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LISTA ABREVIERD

UCAAPI |- Unitatea Centrali de Monitorizare Pentru Auditul Intern

OMEPTA |- Oficiul de Monitorizare a ECO[IOI‘nlCl §1 Pregatlrea Teritoriului pentru
Apirare , L .

PSI - Prevenirea si Stmgerea Incendiilor

ANFP - -Agentia Nationald a Functionarilor Publici

CGMB - 'Consiliul General al Municipiului Bucure§ti

PMB - Primiria Municipiului Bucuresti

HCGMB - Hotiirdre a Consilinlui General al Mumclplulm Bucure$t1 ’

BCF " |- Bonur, Chitante, Facturi

PUD - Plan Urbanistic de Detaliu

PUG - Plan Urbanistic General

CTU - Comisia Tehnici de Urbanism

UCVAP - Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achlzu,‘ulor Pubhce

SICAP - Sistem informatic colaboratlv pentru mediul performant de desfasurare al
achizitiilor publice

CPV - Vocabular Comun privind Achlzmlle Publlce

CNSC - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

ANAP - Agentia Nationald pentru Achizitii Publice

ALOP - Angajare, lichidare, ordonantare, platd

CMTEB |- Compania Municipali Termoenergetica Bucuresti SA

STB S.A. |- Societatea de Transport Bucuresti STB S.A.

AFI - Agentia Fondului Tmobiliar

CFR - Ciile Ferate Romfine -

ADR - Agentia pentru Dezvoltare Reglonala Bucurestl Ilfov

Regulamentul de Organizare si Funcfionare
al Aparatolui de Specialitate al Primarului Sectorului 4
al Municipiului Bucuregti




b)
c)

d)

g)

h)

i)

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

1.1. Baza legali de organizare si functionare

Aparatul de Specialitate al Primarului Sectorului 4 al Municipiutui Bucuresti este organizat si
functioneazi potrivit prevederilor Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ si
in conformitate cu hotérérile Consiliului Local al Sectorului 4, privind aprobarea organigramei, a
numaérului de posturi si a statului de functii ale aparatului propriu de specialitate.

Primarul indeplineste o functie de autoritate publicd, coordoneazd si conduce aparatul de
specialitate si serviciile publice locale ale Sectorului 4, In conditiile previzute de art. 154 alin. (2) si
alin. (4) si art. 155 din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ. in exercitarea
atributiilor sale, primarul emite dispozitii, care devin executorii, dupd ce sunt aduse la cunostinta
persoanelor interesate sau, dupé caz, la cunostinta publica.

Viceprimarii sunt subordonati primarului. Consiliul local desemneaza, prin hotérére, care dintre cei
doi viceprimari exercitd primul calitatea de Inlocuitor de drept al primarului.

Secretarul General al Sectorului 4 este funcfionar public de conducere care indeplineste, in
conditiile legii, atributiile prevédzute la art. 243 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ.

1.2. Principiile care guverneazi conduita profesionali a functionarilor publici si a personalului
contractual din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4 al Municipiului
Bucuresti sunt urmétoarele: '
suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform céruia persoanele care ocupa diferite categorii de
functii au indatorirea de a respecta Constitutia si legile trii,

prioritatea interesului public, In exercitarea functiei definute;

asigurarea egalititii de tratament a cetdtenilor in fata autorititilor si institufiilor publice, principiu
conform céruia persoanele care ocupd diferite categorii de functii au indatorirea de a aplica acelasi
regim juridic in situatii identice sau similare;

profesionalismul, principiu conform céruia persoanele care ocup# diferite categorii de functii au
obligatia de a Indeplini atributiile de serviciu cu responsabilitate, competent3, eficientd, corectitudine
si congtiinciozitate;

impartialitatea si independenta, principiu conform céruia persoanele care ocupi diferite categorii de
functii sunt obligate sd aibd o atitudine obiectivd, neutrd fad de orice interes altul decét interesul
public, In exercitarea functiei detinute;

integritatea morald, principiu conform caruia persoanelor care ocupé diferite categorii de functii le
este interzis s solicite sau sd accepte, direct ori indirect, pentru ei sau pentru altii, vreun avantaj ori
beneficiu in considerarea functiei pe care o detin sau sé abuzeze In vreun fel de aceastd functie;
libertatea géindirii §i a exprimarii, principiu conform céruia persoanele care ocupi diferite categorii de
functii pot sd-gi exprime si si-si fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de drept si a bunelor
moravuri;

cinstea si corectitudinea, principiu conform cérnia in exercitarea diferitelor categorii de functii
ocupantii acestora trebuie s fie de buni-credinti;

deschiderea i transparenta, principiu conform céruia activititile desfasurate in exercitarea diferitelor
categorii de functii sunt publice si pot fi supuse monitorizérii cetétenilor;

responsabilitatea si rdspunderea, principiu potrivit céruia persoanele care ocupd diferite categorii de
functii raspund in conformitate cu prevederile legale atunci c&nd atributiile de serviciu nu au fost
indeplinite corespunzitor.

Regulamentul de Organizare si Functionare _
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CAPITOLULII
~ ORGANIZAREA

2.1. Structura organizatorici a Primériei Sectorului 4 al Mui’nicipiului Blicuregti

Structura organizatoricd a Primiriei Sectorulul 4 aI Mun101p1u1u1 Bucurcstl este previzutd in
anexa nr. 1 la Hotlirdrea Consiliului Local al Sectomlm L T TR ,

Prin hotirére a Consiliului Local al Sectorului 4, in cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului
Sectorului 4 al Municipiului Bucurestl se pot organiza, in .condifiile legii, directii, servicii,
compartimente, stabilindu-se functiile de conducere potr1v1t legu Numirea in functiile publice de
conducere se face prin dispozitie a Primarului Sectorului 4, in conditiile legii; -

Structura organizatorici Primiriei Sectorului 4 al Municipinlui Bucuregti este urmétoarea:

PRIMAR

VICEPRIMAR 1

VICEPRIMAR 2

SECRETAR GENERAL AL SECTORULUI 4
ADMINISTRATOR PUBLIC

CABINETUL PRIMARULUI

CABINETUL VICEPRIMARULUI 1

CABINETUL VICEPRIMARULUI 2

DIRECTIA JURIDICA

SERVICIUL CONTENCIOS ADMINISTRATIV
SERVICIUL AVIZARE, LEGALITATEA ACTELOR
COMPARTIMENT INFORMATII DE INTERES PUBLIC
SERVICIUL AUTORITATE TUTELARA |

DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA

SERVICIUL TEHNIC COMUNICARE ACTE ADMINISTRATIVE
COMPARTIMENT ELECTORAL |

DIRECTIA RESURSE UMANE

SERVICIUL RESURSE UMANE

SERVICIUL GESTIONAREA CARIERE], MANAGEMENTUL CALITATII SI SSM
DIRECTIA ECONOMICA |
SERVICIUL BUGET $I FONDURI EUROPENE
COMPARTIMENT EVIDENTA PATRIMONIALA
SERVICIUL FINANCIAR, CONTABILITATE
SERVICIUL SALARIZARE, INCASART

SERVICIUL URMARIRE EXECUTIE BUGETARA |
DIRECTIA GENERALA DE POLITIE LOCALA

hYi . Regulamentul de Organizare si Funcfionare
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DIRECTIA DE CONTROL.

SERVICIUL DISCIPLINA IN CONSTRUCTH

SERVICIUL CONTROL COMERCIAL

SERVICIUL PROTECTIA MEDIULUI

DIRECTIA MANAGEMENT OPERATIONAL

SERVICIUL ORDINE PUBLICA SI INTERVENTIE RAPIDA
SERVICIUL DISPECERAT SI EVIDENTA PERSOANELOR
SERVICIUL CIRCULATIA PE DRUMURILE PUBLICE
COMPARTIMENT BUNURI CONFISCATE $I ECHIPAMENT
SERVICIUL TEHNIC BLOCARI SI RIDICARI AUTO
COMPARTIMENTUL MONITORIZARE SI LOGISTICA
DIRECTIA DE DEZVOLTARE

SERVICIUL INVESTITII $I VERIFICARE LUCRARI PUBLICE
SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE SI URMARIRE INVESTITII

SERVICIUL IMPLEMENTARE SI MONITORIZARE DERULARE PROIECTE SI PROGRAME
FINANTATE

SERVICIUL REABILITARE TERMICA

DIRECTIA RELATII CU PUBLICUL

SERVICIUL RELATII CU PUBLICUL SI REGISTRATURA
SERVICIUL ASOCIATI DE PROPRIETARI

SERVICIUL SPATIUL LOCATIV

SERVICTUL CORP CONTROL PRIMAR

COMPARTIMENT AUDIT PUBLIC INTERN
COMPARTIMENT SITUATII DE URGENTA

DIRECTIA RELATII INTERINSTITUTIONALE

SERVICIUL PROMOVARE INSTITUTIONALA
COMPARTIMENT SUPORT LOGISTIC PENTRU EVENIMENTE
DIRECTIA AUTORIZARI, ADMINISTRARE PIETE SI LOGISTICA
SERVICIUL AUTORIZARI COMERCIALE

SERVICIUL PATRIMONIU SI ARHIVA

SERVICIUL LOGISTICA

COMPARTIMENT AUTO

COMPARTIMENT DOCUMENTE CLASIFICATE

SERVICIUL ADMINISTRARE PIETE

SERVICIUL CONTROL SI MONITORIZARE

“DIRECTIA GENERALA DE URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

Regulamentul de Organizare gi Fuactionare
al Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4
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DIRECTIA URBANISM
SERVICIUL URBANISM §I AMENAJAREA TERITORIULUT
SERVICIUL PUBLICITATE SI AVIZE |
SERVICIUL CADASTRU SI FOND FUNCIAR
DIRECTIA ASISTENTA INTEGRATA
SERVICIUL CALL-CENTER
SERVICIUL ASISTENTA CETATENI-
COMPARTIMENT MONITORIZARE |
DIRECTIA ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC
SERVICIUL MONITORIZARE SI CONTROL SPATII VERZI
SERVICIUL TOALETARI SILUCRARI EDILITARE
SERVICIUL MONITORIZARE SI CONTROL SALUBRIZARE

La nivelul Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti se
constituie, prin hotirare a Consiliului Local al Sectorului 4 sau prin Dispozifia Primarului Sectorului
4, urmétoarele comisii, cu respectarea prevedenlor legale in vigoare:

1. Comisia de dlsc1p11na a functionarilor publici;

2. Comisia de cercetare disciplinar pentru personalul contractual;

3. Comisia paritara;

4. Comisia de analizd privind Incilcarea dreptului de acces la informatiile de interes public;

5. Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a implementarii §i dezvoltarii
sistemului de control managerial;

6. Comisia Sectorului 4 pentru vanzarea spatiilor comerciale sau de prestéri servicii organizati in
conformitate cu dISpozmﬂe Legii nr. 550/2002 privind véinzarea spatiilor comerciale proprietate
privati a statului si a celor de prestdri servicii, aflate in administrarea consiliilor Judctene sau a
consiliilor locale, precum si a celor din patrimoniul regiilor autonome de interes local;

7. Comisia spatiu locatlv

8. Comisia de preluare si distrugere a bunurilor detmute rezultate in urma confiscarilor;

9. Alte comisii constituite conform legii.

Atributiile, precum si regulamentele de functionare ale comisiilor constituite la nivelul institutiei
vor fi stabilite prin hotérire a Consiliului Local al Sectorului 4, respectiv prin Dispozitia Primarului
Sectorului 4;

Institutiile si serviciile publice de interes local sunt infiinjate prin hotirdri ale Consiliului Local al
Sectorului 4.

Reg’uiamemﬁl de Qrganizare §i Funcfionare
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CAPITOLUL III

SISTEMUL. DE MANAGEMENT AL SECTORULUI 4
AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

Functiile de conducere si atributiile/responsabilititile acestora

La nivelul Sectorului 4 al Municipiul Bucuresti autoritatea executivi este reprezentatad de Primarul
Sectorului 4, ales in conditiile legii;

Viceprimarii sunt subordonati primarului si, in situatiile prevazute de lege, acesta le poate delega
o parte din atributiile sale, conform prevederilor art. 152 alin. (1) din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare.

Secretarul General al Sectorului 4 este o functie de conducere care indeplineste, in conditiile legii,
atributiile prevazute la art. 243 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare.

Administratorul public este un post Infiintat in conformitate cu prevederile art. 244 din Ordonanta
de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i compsetirile
ulterioare.

Structurile din Aparatul de Specialitate al Primarului Sectorului 4 sunt conduse de functionari
publici/personal contractual cu functii de conducere, respectiv functii de director si sef de serviciu.

SECTIUNEA 1
PRIMARUL

Primarul indeplineste urmaétoarele categorii principale de atribufii:
1. Atributii exercitate Tn calitate de reprezentant al statului:
- functia de ofiter de stare civild si de autoritate tutelar3 §i asigurd functionarea serviciilor publice
locale de profil, atributii privind organizarea si desfisurarea alegerilor, referendumului si a
recensaméantului. Primarul indeplineste si alte atributii stabilite prin lege;
2, Atributii referitoare la relatia cu consiliul local:

prezintd consiliului local, in primul trimestru, un raport anual privind starea economicé, sociald si
de mediu a unitdfii administrativ-teritoriale, care se publici pe pagina de internet a unitafii
administrativ-teritoriale In conditiile legii;

participd la sedinfele consiliului local si dlspune midsurile necesare pentru pregitirea si
desfigurarea in bune conditii a acestora;

prezinta, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte i 1nformarl

elaboreazd, In urma consultérilor publice, proiectele de strategii privind starea economici, sociald
si de mediu a unitéfii administrativ-teritoriale, le publicd pe site-ul unitatii administrativ-teritoriale si
le supune aprobdrii consiliului local.
3. Atributii referitoare la bugetul local:

exercitd functia de ordonator principal de credite;

intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercifiului bugetar si le supune spre
aprobare consiliului local, In conditiile si la termenele prevazute de lege;

prezintd consiliului local informari periodice privind executia bugetars, In conditiile legii;

initiazd, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de fmprumuturi si emiterea de titluri de

valoare Tn numele unititii administrativ-teritoriale;

Regulamentui de Organizare si Funcfionare
al Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4
al Municipivlui Bucuresti



a)

b)
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d)

)

h)

verifica, prin compartlmentele de spec1a11tate, corecta mreglstrare ﬁscala a contnbuablhlor la
organul fiscal teritorial, atit a sedinlui social principal, cit si a sediului secundar.
4. Atributii privind serviciile publice asigurate cetafenilor, dé interes local:
" coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local,  prin ‘intermediul aparatului de
spemahtate sau prin 1ntermed1ul orgamsrnelor prestatoare de servicii pubhce si de utilitate publica de
interes local;

ia masuri pentru prevenirea si, dupi caz, gestlonarea situatiilor de urgenta;

ja masuri pentru organizarea executirii §i executarea n concret a activitatilor din- ‘domeniile
previzute la art. 129 alin, (6) si alin. (7) din Ordonanta de Urgents a Guvernulul nr. 57/2019 prlvmd
Codul administrativ, cu modificirile si compsetirile ulterioare;-

ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, inspectiei si controlulm furnizarii
serviciilor pubhcc de interes local prevazute la art. 129 alin. (6) si (7), precum si a bunurilor din
patrimoniul public si privat al unititii administrativ-teritoriale;
- numeste, sanctioneazi si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturllor de serviciu sau,
dupd caz, a raporturilor de muncd, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul apatatului de

specialitate, precum si pentru conducatorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

asigurd elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobaru consiliului local i
actioneazi pentru respectarea prevederilor acestora; : '

emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege $i prin alte acte normative,
ulterior verificirii si certificirii de citre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al
regularititii, legalititii si de indeplinire a cerintelor tehnice;

asigurd realizarea lucririlor $i ia misurile necesare conformairii cu prevedcnle angajamentelor
asumate Tn procesul de integrare europeand in domemul protecgel mediului §i gospodanm apelor
pentru servictile furnizate cetitenilor.
5. Pentru exercitarea corespunzatoare a atributiilor sale, primarul colaboreazi cu serv1cnlc publice
deconcentrate ale ministerelor si celorlalte organe de specialitate ale administratiei publice centrale
din unitétile admmlstratlv tcntorlale precum §i cu autorltagllc administratiei publice locale si
judetene.
6. Alte atributii stabilite prin lege.

SECTIUNEA aIl-a
VICEPRIMARIL

Viceprimarii indeplinesc atributiile delegate de cétre Primar in condifiile Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modific#rile §i completarile ulterioare si orice
alte atributii dispuse de cétre acesta prin dispozitie de delegare de competente, conform legii.

1. indruma si coordoneazi activitatea compartimentelor din Aparatul de Specialitate al Primarului
Sectorului 4, aflate in subordinea sa, conform dispozitiei de delegare;

2. Raspund direct de aducerea la indeplinire a dispozitiilor primarului, hotérarilor consiliului local si
actelor normative referitoare la activitiifile specifice scrviciilor si compartimentelor pe care le
coordoneaza, :

3. Sustin audlente in problemele specifice serv1c1110r si compartimentelor pe care le coordoneazi;

4. Fac propuneri pentru Imbundtafirea act1v1tat110r serv1cnlor si compartimentelor pe- care -le
coordoneazi; ‘

5. Indephnesc si altc atributii 1ncrcd1ntate de catre primar i consiliul Jocal.

Regulamentul de Organizare i Functionare
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SECTIUNEA a HlI- a
SECRETARUL GENERAL AL SECTORULUI 4

Secretarul General al unitdtii administrativ-teritoriale Indeplineste, in conditiile legii,
urmdtoarele atributii:
1. Avizeazi proiectele de hotdréri si contrasemneazd pentru legalitate dispozitiile primarului si
hotérérile consiliului local;
2. Participé la sedintele consiliului local;
3. Asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local §i primar,
precum si intre acestia si prefect;
4. Coordoneazd organizarea arhivei si evidenta statistici a hotardrilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;
5. Asigurd transparenta i comunicarea citre autoritatile, institutiile publice si persoanele interesate a
actelor prevazute la art. 243 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare in conditiile Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificérile si completarile ulterioare;
6. Asigurd procedurile de convocare a consiliului local, comunicarea ordinii de zi, Tntocmirea
procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea hotérérilor consiliului local;
7. Asigurd pregitirea lucrdrilor supuse dezbaterii consiliului local §i comisiilor de specialitate ale
acestuia; _ .
8. Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii §i fundatii, aprobata cu modificéri si completéri prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile si
completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din ‘care
face parte unitatea administrativ-teritoriald Tn cadrul cireia functioneaz;
9. Poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului local;
10. Efectueazi apelul nominal i tine evidenta participdrii la sedintele consiliului local a consilierilor
locali; o :
11. Numdra voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinti presedinteiui de sedinté sau,
dupé caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
12. Informeaza presedintele de sedintd sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecérei hotéréri a consiliului local;
13. Asigurd Tntocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si stampilarea
acestora;
14. Urmdreste ca la deliberarea gi adoptarea unor hotiréri ale consiliului local s3 nu ia parte consilierii
locali care se Incadreazi In dispozitiile art. 228 alin. (2) din Ordonanta de Urgen{d a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificédrile i completérile ulterioare;
15. Informeaza pregedintele de sedintd, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la
asemenea situatii $i face cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri,
16. Certifica -conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitétii/subdiviziunii administrativ-
teritoriale;
17. Sesizeaza Camera Notarilor Publici pentru deschiderea procedurii succesorale Tn urma decesului
unei persoane care a avut ultimul domiciliu Tn circumscriptia teritoriald a Sectorului 4;
18. Asiguri secretariatul Comisiei pentru vinzarea spatiilor comerciale conform Legii 550/2002;
19. Face parte din Comisia pentru protectia copilului prevdzuta la art. 115 din Legea nr. 272/2004
privind protectia i promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificdrile si completirile
ulterioare avind calitatea de presedinte al Comisiei conform art. 3 Hot#rarea 502/2017 privind
organizarea §i functionarea comisiei pentru protectia copilului, cu modificérile si completarile
ulterioare;
20. Face parte din Comisia pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra terenurilor, a
modelului §i modului de atribuire a titlurilor de proprietate, precum $i punerea in posesie a
proprietarilor constituitd in baza art. 12 din Legea nr. 18/1991, republicati avand calitatea de secretar
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