Anexa la Hotararea de Consiliu nr. /

Metodologia
de atestare a persoanelor fizice
in vederea dobéndirii calitatii de administrator de condominiu

Art. 1. Atestarea persoanelor fizice in vederea dobandirii calitdtii de administrator de
condominii se face de cdtre Primarul Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti la propunerea
compartimentului de specialitate, respectiv Serviciul din cadrul Sectorului 4 al Municipiului
Bucuresti, cu atributii in acest sens.

Art. 2. Persoanele fizice care doresc sa dobandeasca calitatea de administrator de condominiu
si care vor desfasura activitatea de administrare tehnica si intretinere a proprietdtii comune
(administrare proprie — zisd a structurii imobiliare, a instalatiilor si a tuturor elementelor
proprietatii comune, aflate in proprietatea sau in administrarea asociatiei) si administrare
financiard (contabilitate si casierie), sunt atestate in conditiile prezentei metodologii.

Art. 3. Pot fi atestate ca administratori de condominii numai persoanele fizice care indeplinesc
urmatoarele conditii:

a) au capacitate deplind de exercitiu;

b) au domiciliul in Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti;

¢) au studii medii dovedite cu diploma de absolvire;

d) au obtinut un certificat de calificare profesionala pentru ocupatia de administrator de
condominii, emis in conformitate cu legislatia privind invatamantul superior sau privind
formarea profesionala a adultilor.

Art. 4. Atestarea persoanelor fizice in vederea dobéndirii calitdtii de administrator de
condominii se realizeaza la cererea acestora, la care se vor anexa urmatoarele documente:

a) act de identitate (copie);

b) diploma de absolvire a studiilor medii de Tnvatamant (copie);

c) actele de stare civila (certificat de nastere, certificat de casatorie, daca este cazul - copie);

d) certificat de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator de condominii, emis
in conformitate cu legislatia privind invatamantul superior sau privind formarea profesionala a
adultilor (copie);

e) cazierul judiciar care sa ateste cd nu a suferit nicio condamnare, prin hotarare
judecatoreascd ramasa definitiva,pentru o infractiune de natura econimico-financiara
(original)

f) cazier fiscal (original);

g) declaratie pe propria raspundere conform careia solicitantul nu este in curs de urmarire
penala sau de judecata pentru savarsirea unei infractiuni (original).

e) cererea, conform Anexei nr.1 a prezentei Metodologii.

Art. 5. Persoanele fizice care solicita eliberarea atestatului vor prezenta la compartimentul de
specialitate, respectiv Serviciul Asociatii de Proprietari, spre verificare, toate actele originale
atasate 1n copie la cererea prin care se solicitd emiterea atestatului de administrator de
condominiu.



Art. 6. Functionarul din cadrul serviciului de specialitate, asigura certificarea copiilor xerox
"conform cu originalul".

Art. 7. Cererea pentru eliberarea atestatului, insotitd de documentele mentionate vor fi depuse
intr-un dosar la Registratura Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, in timpul programului cu
publicul, al compartimentului de specialitate. Modelul cererii reprezintd Anexa nr.1 a prezentei
metodologii.

Art. 8. In situatia in care cererea privind emiterea atestatului de administrator de condominii se
transmite de solicitant prin intermediul serviciilor postale, documentele care se retin in copie
trebuie sa fie legalizate de catre un notar public.

Art. 9. La inceputul fiecarei luni calendaristice, compartimentul de specialitate va centraliza
toate cererile Inregistrate pe parcursul lunii anterioare si va intocmi un referat care va fi inaintat
Primarului Sectorului 4 impreuna cu atestatele, in vederea semnadrii/aprobarii acestora.

Art. 10. Atestatul de administrator de condominii se elibereaza pentru o perioada de 4 (patru)
ani si poate fi reinnoit, in conditiile legislatiei in vigoare.

Art. 11. Atestatul va contine datele de identificare ale titularului (nume/prenume/CNP), atat
numarul si data eliberarii, perioada de valabilitate si autoritatea emitentd, cat si numarul, data
eliberarii si unitatea emitenta a certificatului de calificare profesionald. Modelul atestatului de
administrator de condominii este prevazut in Anexa nr. 2 la prezenta Metodologie.

Art. 12. Atestatul administratorului poate fi suspendat sau retras, ca urmare a unei hotarari
judecatoresti definitive, in cazul in care instantele judecatoresti competente au stabilit existenta
unui prejudiciu cauzat de administrator.

Art. 13. Retragerea atestatului de administrator de condominii se dispune prin dispozitia
Primarului Sectorului 4 care se afiseaza la sediul Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti si se
comunicd persoanei in cauza.

Art. 14. Persoana pentru care s-a dispus retragerea atestatului este obligata sa depuna de Indata,
atestatul de administrator de condominii, in original, la compartimentul de specialitate,
respectiv Serviciul din cadrul Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu atributii in acest sens.

Art. 15. Expirarea, suspendarea sau retragerea atestatului determind automat imposibilitatea
exercitarii activitdtii de administrare a condominiilor.



