MUNICIPIUL BUCURESTI

CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4
B-dul George Cosbuc nr. 6-16 Tel. 401-335.92.30 Fax. 401-337.33.10

HOTARARE
privind aprobarea Metodologiei de atestare a persoanelor fizice in vederea dobandirii calititii de
administrator de condominii

Consiliul Local al Sectorului 4:

Avand in vedere Referatul de aprobare al Primarului Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti si
Raportul de specialitate nr. 1787/21.11.2024 al Directiei Relatii cu Publicul - Serviciul Asociatii de
Proprietari;

Vazand avizul Comisiei nr. 2 - Comisia juridica, de disciplind, apdrarea ordinii publice,
respectarea drepturilor cetdfenesti, resurse umane, administrarea patrimoniului, protecfia
consumatorului;

Tinand cont de dispozitiile art. 2 lit. e), art. 10 alin. (5), art. 64 alin. (9), (10) si (11) din Legea nr.
196 din 20 iulie 2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor de proprietari si
administrarea condominiilor, cu modificérile si completérile ulterioare;

Avand in vedere dispozitiile Ordinului Ministrului Muncii nr. 635/1348/2019 din 7 martie 2019
privind modificarea §i completarea Clasificarii ocupatiilor din Roménia - nivel de ocupatie (sase
caractere), aprobatd prin Ordinul ministrului muncii, familiei §i protectiei sociale si al presedintelui
Institutului National de Statistica nr. 1.832/856/2011;

Cu respectarea prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publicd, cu modificérile si completarile ulterioare;

Tindnd seama de prevederile Legii nr. 24/2000 privind Normele de tehnica legislativd pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

In temeiul prevederilor art. 139 alin. (1), art.166 alin. (4), art.196 alin. (1) lit. a) si art. 197 din
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare.

HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobda Metodologia de atestare a persoanelor fizice in vederea dobandirii calitatii de
administrator de condominii, conform Anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art. 2. Se Tmputerniceste Primarul Sectorului 4 sa emita atestatele persoanelor fizice care
indeplinesc conditiile stabilite in Metodologia de atestare a pers; 1@ ﬁ.z;ce in vederea dobandirii
calitdtii de administrator de condominii la propunerea serv1c[ ui de spema’ftggjé al Sectorului 4 al
Municipiului Bucuresti, cu atributii In acest sens. Ve MZ\




Art.3 (1) Persoanele desemnate vor duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari, conform
competentelor legale.

(2) Directia Administratie Publica prin Serviciul Tehnic de Comunicare Acte Administrative va

asigura comunicarea prezentei hotarari entititilor mentionate la alin. (1), precum si Institutiei Prefectului
Municipiului Bucuresti.

Aceasti hotirare a fost adoptata in sedinta ordinara a Consiliului Local al sectorului 4 din data de
18.12.2024
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Conform Codului Administrativ
Secretarul General al Sectorului 4
Diana Anca ARTENE

Nr. 292/18.12.2024



Anexa la Hotérirea de Consiliu nr.z?'z"/ [‘_‘ '{Oz. M‘/

Metodologia
de atestare a persoanelor fizice
in vederea dobandirii calitiitii de administrator de condominiu

Art. 1. Atestarea persoanelor fizice in vederea dobéndirii calitdfii de administrator de
condominii se face de citre Primarul Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti la propunerea
compartimentului de specialitate, respectiv Serviciul din cadrul Sectorului 4 al Municipiului
Bucuresti, cu atributii in acest sens.

Art. 2. Persoanele fizice care doresc s dobandeasci calitatea de administrator de condominiu
si care vor desfasura activitatea de administrare tehnica si intretinere a proprietdtii comune
(administrare proprie — zisd a structurii imobiliare, a instalatiilor si a tuturor elementelor
proprietdtii comune, aflate in proprietatea sau in administrarea asociatiei) §i administrare
financiara (contabilitate si casierie), sunt atestate in conditiile prezentei metodologii.

Art. 3. Pot fi atestate ca administratori de condominii numai persoanele fizice care indeplinesc
urmaitoarele conditii:

a) au capacitate deplind de exercitiu;

b) au domiciliul in Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti;

¢) au studii medii dovedite cu diplomé de absolvire;

d) au obtinut un certificat de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator de
condominii, emis in conformitate cu legislatia privind invétimantul superior sau privind
formarea profesionald a adultilor.

Art. 4. Atestarea persoanelor fizice in vederea dobandirii calitdtii de administrator de
condominii se realizeaza la cererea acestora, la care se vor anexa urmitoarele documente:

a) act de identitate (copie);

b) diploma de absolvire a studiilor medii de invatdmant (copie);

¢) actele de stare civila (certificat de nastere, certificat de césétorie, daci este cazul - copie);

d) certificat de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator de condominii, emis
in conformitate cu legislatia privind invatdmantul superior sau privind formarea profesionald a
adultilor (copie);

e) cazierul judiciar care sd ateste cd nu a suferit nicio condamnare, prin hotirare
judecatoreasca ramasa definitiva,pentru o infractiune de naturd econimico-financiara
(original)

f) cazier fiscal (original);

g) declaratie pe propria raspundere conform careia solicitantul nu este in curs de urmérire
penald sau de judecata pentru sdvarsirea unei infractiuni (original).

e) cererea, conform Anexei nr.1 a prezentei Metodologii.

Art. 5. Persoanele fizice care solicitd eliberarea atestatului vor prezenta la compartimentul de
specialitate, respectiv Serviciul Asociatii de Proprietari, spre veri?%’r’et(n’é‘&ié;a‘g@b{originale
atasate in copie la cererea prin care se solicitd emiterea at atului de admfrf?sf}ayor de
condominiu. [?/ : LNt \
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Art. 6. Functionarul din cadrul serviciului de specialitate, asigura certificarea copiilor xerox
"conform cu originalul”.

Art. 7. Cererea pentru eliberarea atestatului, insotitd de documentele mentionate vor fi depuse
fntr-un dosar la Registratura Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, in timpul programului cu
publicul, al compartimentului de specialitate. Modelul cererii reprezintd Anexa nr.1 a prezentei
metodologii.

Art. 8. In situatia in care cererea privind emiterea atestatului de administrator de condominii se
transmite de solicitant prin intermediul serviciilor postale, documentele care se retin in copie
trebuie si fie legalizate de citre un notar public.

Art. 9. La inceputul fiecarei luni calendaristice, compartimentul de specialitate va centraliza
toate cererile inregistrate pe parcursul lunii anterioare si va intocmi un referat care va fi inaintat
Primarului Sectorului 4 impreuni cu atestatele, in vederea semndrii/aprobdrii acestora.

Art. 10. Atestatul de administrator de condominii se elibereaza pentru o perioada de 4 (patru)
ani si poate fi reinnoit, in conditiile legislatiei in vigoare.

Art. 11. Atestatul va contine datele de identificare ale titularului (nume/prenume/CNP), atat
numdrul si data eliberirii, perioada de valabilitate si autoritatea emitenta, cit si numarul, data
eliberdrii si unitatea emitenta a certificatului de calificare profesionald. Modelul atestatului de
administrator de condominii este prevazut in Anexa nr. 2 la prezenta Metodologie.

Art. 12. Atestatul administratorului poate fi suspendat sau retras, ca urmare a unei hotarari
judecatoresti definitive, in cazul in care instantele judecitoresti competente au stabilit existenta
unui prejudiciu cauzat de administrator.

Art. 13. Retragerea atestatului de administrator de condominii se dispune prin dispozitia
Primarului Sectorului 4 care se afiseazi la sediul Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti si se
comunica persoanei in cauza.

Art. 14, Persoana pentru care s-a dispus retragerea atestatului este obligatd si depunid de indata,
atestatul de administrator de condominii, in original, la compartimentul de specialitate,
respectiv Serviciul din cadrul Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, cu atributii in acest sens.

Art. 15. Expirarea, suspendarea sau retragerea atestatului determind automat imposibilitatea
exercitdrii activititii de administrare a condominiilor.
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ANEXA 1 la Metodologia de atestare a persoanelor fizice in vederea dobandirii

calitatii de administrator de condominii

CERERE
Subsemnata(ul)
domiciliatd/domiciliat in ,Str.
,nr. ,bl. ,SC. ap.___,sector , posesor al C.I/B.1.
seria , nr , CNP , telefon s

rog a mi se aproba emiterea atestatului de administrator de condominii in baza prevederilor art, 10
alin. (5) si (6) din Legea nr.196/2018 privind infiintarea, organizarea si functionarea asociatiilor
de proprietari si administrarea condominiilor cu completarile si modificarile ulterioare.

Declar cd am luat la cunostintd de prevederile Regulamentului (UE) 679/2016, privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, privind
libera circulatie a acestor date si declar in mod explicit cd imi dau acordul in vederea prelucrdrii
datelor cu caracter personal de cétre Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti. Datele pot fi dezvaluite
unor terti in baza unui temei legal justificat.

Anexez la prezenta cerere, urmaitoarele acte:
I. Act de identitate (copie):
2. Actele de stare civila (certificat de nastere, certificat de césitorie, daca este cazul — copie);
3. Diplomai de absolvire a studiilor medii de invitimant (copie);
4. Certificatul de calificare profesionald pentru ocupatia de administrator de condominii,
conform prevederilor art.2, lit. F (copie);
5. Cazierul judiciar care si ateste ¢d nu a suferit nici o condamnare, prin hotdrire
judecatoreasca definitiva, pentru o infractiune de naturd economico-financiara (original);
6. Cazierul fiscal (original);
Declaratie pe propria raspundere conform careia solicitantul nu este in curs de urmaérire
penald sau de judecata pentru savarsirea unei infractiuni (original).
* La depunerea cererii, se vor prezenta si documentele solicitate, in original, pentru certificarea
copiilor depuse.
in situatia in care dosarul se transmite de solicitant prin intermediul serviciilor postale, documentele
trebuie si fie legalizate de cétre un notar public.
Documentele mentionate vor fi depuse in }&%Q‘dsar la Registratura Sectorului 4 al
Municipiului Bucuresti, in timpul ului ‘éd |cul al compartimentului de
specialitate.
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ANEXA 2 1a Metodologia de atestare
a persoanelor fizice in vederea dobandirii

calitatii de administrator de condominii

ATESTAT

NR. /
Domnul/Doamna
avind CNP posesor/posesoare afal Certificatului de calificare
profesionalad nr. / , eliberat de

este atestat/atestatd pentru ocupatia de administrator de condominii de cétre Primarul
Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti.

Atestatul este emis in baza Legii nr. 196/2018 privind infiintarea, organizarea si
functionarea asociatiilor de proprietari §i administrarea condominiilor, pentru o perioada de 4
ani §i poate fi refnnoit.

Atestatul administratorului poate fi suspendat sau retras, ca unnar'g,a;uq'e_‘iy‘hgtérﬁri
Jjudecatoresti definitive, in cazul in care instanfele judecatoresti competen,t_e;;é;gi‘;ét;’ﬁgﬁi}&é;iistéﬁ’gq
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unui prejudiciu cauzat de administrator. /i w

PRIMAR,
Daniel BALUTA




