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*APARATUL DE SPECIALITATE*

Bd. George Cosbuc nr. 6-16, sector 4, Bucuresti
+40-21-335.92.30 / Fax.: +40-21-337.07.90

Tinand seama de:

- Referatul Directiei de Dezvoltare nr. P.10/2507/01.09.2021, aprobat de Primarul Sectorului 4;
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- Prevederile art.617 alin.2 si ale art.618 alin.1 lit.b, alin.2, alin.3, alin.5, alin.10 si alin.20 din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Prevederile Hotirarii Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti, organizeaza concurs de recrutare, in d

6-15, Sector 4, Bucuresti, pentru ocuparea urmatoarelor functii publice de executie vacante, prevazute mai jos:
Conditii de participare la concurs:

ata de 03.11.2021, ora 11* - la sediul sau din Bd. George Cosbuc nr.

duratd normala a timpului de
muncd, respectiv 8h/zi

Nr. Compartimentul Nivelul Functia publicii vacanti scoasa | Conditii minime Conditii de studii /
Crt. studiilor/clasa la concurs/ de vechime in specializari / perfectionari /
durata timpului de munca specialitatea experienta
studiilor necesare
i Directia de Dezvoltare Superioare/ Consilier, grad profesional Studii universitare de licenta
Serviciul Planificare Investitii si clasa I debutant - absolvite cu diploma de
Realizare de Lucrari Publice - 1 post - licenta sau echivalenta in

domeniul:

- Ingineria Instalatiilor:
specializare in : Instalatii
pentru constructii;

- Ingineria civila:

- specializare tn: Constructii
civile, industriale si
Agricole/Cii ferate,

drumuri si Poduri/
Constructii si fortificatii/
Amenajari si constructii |




L/ " hidrotehnice/Constructii
pentru sisteme de
alimentéri cu api si
canalizari/Inginerie civila/
Inginerie urband si

dezvoltare
regionala/Infrastructura,
transporturilor
metropolitane.
2. Directia de Dezvoltare Superioare/ Consilier, grad profesional Studii universitare de licentd
Serviciul Planificare Investitii s clasa I principal 5 ani absolvite cu diploma de
Realizare de Lucriri Publice - 1 post - licentd sau echivalenta in
duratd normald a timpului de domeniul:

munca, respectiv 8h/zi - Ingineria Instalatiilor:

specializare in : Instalaii
pentru constructii;
- Ingineria civila:

- specializare n: Constructii
civile, industriale si
Agricole/Cii ferate,
drumuri si Poduri/

Constructii st fortificafii/
Amenajdri i constructii
hidrotehnice/Constructii
pentru sisteme de
alimentéri cu api si
canaliziri/ Inginerie civild/
Inginerie urbana si
dezvoltare
regionala/Infrastructura,
transporturilor
metropolitane.

Concursul consti in trei probe succesive, dupi cum urmeazi:
1. Selectia dosarelor de concurs.

2. In data de 03.11.2021, ora 11°° — proba scrisi, care constd In redactarea unei lucréri si/sau In rezolvarea unor teste-grila din bibliografia
prezentatd,
3. Interviul se va sustine, in termen de maximum 5 zile Jucritoare de la data sustinerii probei scrise, conform prevederilor legale si va putea fi
sussinut doar de acei candidati care au obtinut la proba scrisd un punctaj de minim 50 de puncte dintr-un maxim de 100 de puncte.




Publicarea anuntului de concurs se f%?nm in data de 29.09.2021 pe site-ul wwr sdro (Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti), pe site-ul

e

www.anfp.gov.ro (Agentiei Nationale a Functionarilor Publici) la sectiunea special creatd, precum si la sediul institutiei organizatoare (B-dul. George Cosbuc
nr. 5 - 16, Sector 4, Bucuresti).

Dosarele pentru inscriere in vederea participarii la concurs vor putea fi depuse in termen de 20 de zile calendaristice de la data publicérii anunfului
de concurs, in perioada: 29.09.2021 — 18.10.2021, la sediul institutiei, Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, de luni pina joi intre orele 10°° - 15 si
vineri intre orele 10°°- 12*, Ia Secretariatul Comisiei de Concurs si trebuie sii contini in mod obligatorin urmétoarele documente:

1. formularul de inscriere; (site-ul www.ps4.-0);

2. curriculum vitae, modelul comun europea:;

3. copia actului de identitate;

4. copii ale diplomelor de studii (acestea vor fi Insotite de suplimentul la diolomé sau foaie matricold, dupd caz), copiile certificatelor si altor documente care

atestd efectuarea unor specializari si perfectiondri, dupi caz;

5. copia carnetului de muncd si a adeveringei eliberate de angajator pentru pericada lucratd, care si ateste vechimea fn munca si in specialitatea studiilor
solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

6. copia adeverintei care atestd starea de s#ndtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulirii concursului de catre medicul de familie al
candidatulni;

7. cazierul judiciar;

8. declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitdtii de
lucrator al Securititii sau colaborator al acesteia, In conditiile previzute de legislagia specifica.

9. Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal (site-ul www.ps4.1o).

Toate documentele vor fi prezentate intr-un dosar cu sini sau de incopciat.

- 1. Modelul orientativ al adeverintei mentionata la pct.5 este previzut in anexa nr. 2D din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea
carierei functionarilor publici, cu modificérile i completérile ulterioare;

1.2. Adeverintele care au un alt format decit ce. previizut la alin.1.1 trebuie si cuprinda elemente similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care sd rezulte cel pufin
nrmitoarele informatii: functia/functiile ocupati/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfagurdrii activititii, vechimea n
munci acumulati, precum §i vechimea n speciaiitatea studiilor.

2. Adeverinta care atesti starea de sinatate contine, in clar, numdrul, data, numele emitentului $i calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii. Pentru candidatii cu dizabilitati, tn sitaafia solicitrii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesti starea de sinitate trebuie insofitd de copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

3. Copiile de pe actele previizute pentru doszrul de concurs precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap se prezinti in copii legalizate
sau insofite de documentele originale, care se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul comisiei de concurs.

4. Documentul previzut la pet.7 poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor i care nu a solicitat
expres la tnscrierea la concurs preluarea informatiitor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tirziu de data gi ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. In
situatia In care candidatul solicitd expres la Inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publici competenta, extrasul de pe cazierul
sudiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institufional.

5, Formularul de Tnscriere se pune la dispozitie candidatilor de citre autoritatea sau institutia publica organizatoare a concursului din oficiu, prin publicare pe pagina de
internet a acesteia in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate publicititii concursului, precum si la sediu, n locul special amenajat pentru desfisurarea de
activititi de informare si relafii publice, In formet letric.



6. Prin raportare la nevoile individuale, candidatul ocf\wmc::mﬂ._ poate Tnainta comisiet de concurs, in S-QEM prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea
sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitaii probelor de concurs.
Dosarele care nu indeplinesc conditiile de participare, vor fi respinse de ciitre Comisia de Concurs in cadrul etapei de selectie.
Pentru informatii suplimentare puteti suna la nr. 021/335.92.30 int. 146, la secretarul comisiei de concurs.

Bibliografia si atributiile corespunzitoare functiilor publice scoase la concurs:

Nr. . . _— . I . _— N
Compartimentul / Functia Bibliografie generali obligatorie si specifica domeniului pentru concurs
crt. g g g §1 P P
1 Directia de Dezvoltare 1. Constitutia Roméniei, republicatd;
Serviciul Planificare Investitii si Realizare de Lucriri 2. Titlul 1 si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Publice Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;,

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificirile §i completérile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind cgalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbafi,
republicati, cu modificarile i completérile ulterioare;

5. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicatd, cu
modificiérile si completdrile ulterioare;

6. Ordinul MDRL nr. 839 din 12 octombrie 2009 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrérilor de constructii, cu
modificarile si completérile ulterioare;

7. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificérile si completarile
ulterioare;

8. Hotdrdrea nr. 163/2016 privind validarea mandatelor senatorilor alesi la data de 11 decembrie
2016, pentru modificarea si completarea Legii nr. 10/1995 privind calitatea in constructi,
republicati, cu modificarile si completdrile ulterioare;

9. Hotirdrea nr. 343/2017 pentru modificarea Hotardrii Guvernului nr. 273/1994 privind
aprobarea Regulamentului de receptie a lucrérilor de constructii §i instalatii aferente acestora, cu
modificarile si completarilr ulterioare.

Tematici:

1. Constitutia Roméniei, republicata;

2. Reglementdri privind Statutul functionarilor publici si a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice;

3. Reglementri privind prevenirea si sanc{ionarea tuturor formelor de discriminare;

4. Reglementiri privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei §i barbati;

5. Reglementiri privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicatd, cu
modificirile si completérile ulterioare;

6. Reglementdri privind Ordinul MDRL nr. 839 din 12 octombrie 2009 pentru aprobarea
normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executirii fucrédrilor
de constructii, cu modificirile si completirile ulterioare;

7. Reglementdri privind calitatea Tn constructii, republicatd, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

8.Reglementiri privind validarea mandatelor senatorilor alesi la data de 11 decembrie 2016,

Consilier, grad profesional debutant — 1 post




pentru modificarea si completare .,.g.\om: nr. 10/1995 privind calitatea in construcii, republicata,
cu modificarile si completérile ultérioare;
9. Reglementari privind aprobarea Regulamentului de receptie a lucrdrilor de constructii i

instalatii aferente acestora, cu maodificirile si completdrile ulterioare.

Directia de Dezvoltare
Serviciul Planificare Investitii si Realizare de Lucrari
Publice
Consilier, grad profesional principal — I post

1. Constitutia Roméniei, republicatd;

2. Titlal 1 si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse i de tratament intre femei §i barbati,
republicati, cu modificarile gi completérile ulterioare;

5. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicatd, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

6. Ordinul MDRL nr. 839 din 12 octombrie 2009 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, cu
modificarile si completérile ulterioare;

7. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in construciii, republicatd, cu modificérile si completarile
ulterioare;

8. Hotirarea nr. 163/2016 privind validarea mandatelor senatorilor alesi la data de 11 decembrie
2016, pentru modificarea si completarea Legii nr. 10/1995 privind calitatea in constructii,
republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;

9. Hotarfirea nr. 343/2017 pentru modificarea Hotdrarli Guvernului nr. 273/1994 privind
aprobarea Regulamentului de receptie a lucrarilor de constructii si instalaii aferente acestora, cu
modificarile si completarilr ulterioare.

10. Hotdrarea nr. 907/2016 privind etapele de elaborare §i continutul-cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare.

Tematica:

1. Constitutia Roméniet, republicata;,

2. Reglementiri privind Statutul functionarilor publici si a personalului contractual din
autorititile si institutiile publice;

3. Reglementiri privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

4, Reglementiri privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati;

5. Reglementiri privind autorizarea executdrii lucririlor de constructii, republicatd, cu
modificérile si completirile ultericare;

6. Reglementiri privind Ordinul MDRL nr. 839 din 12 octombrie 2009 pentru aprobarea
normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executérii lucrérilor
de constructii, cu modificarile §i completérile ulterioare;

7. Reglementiri privind calitatea n construciii, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare;

8 Reglementiri privind validarea mandatelor senatorilor alesi la data de 11 decembrie 2016,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicata,
cu modificérile si completarile ulterioare;




L/ 9. Reglementéri privind aproba memc_mEm:ﬁ:E de receptie a lucririlor de constructii i
instalatii aferente acestora, cu modificirile si completirile ultericare.

10. Reglementiri privind etapele de elaborare si confinutul-cadru al documentatiilor tehnice-
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investifii finantate din fonduri publice, cu

modificdrile si completdrile ulterioare.

1. Atributiile corespunzitoare functiei publice de Consilier, grad profesional debutant — Directia de Dezvoltare
Serviciul Planificare Investitii si Realizare de Lucrari Publice

- respectd prevederile Regulamentului de Ordne Interna si a Codului de conduité al functionarilor publici, adoptate la nivelul Aparatului de Specialitate al
Primarului Sector 4 - Bucuresti;

- cunoaste si respecta prevederile aplicabile postului cuprinse in informatiile documentate ale Sistemului de Management Integrat implementat fn cadrul
institutiei si actioneaza pentru imbunatitirea continua a functiondrii acestui sistem, in conformitate cu standardele de referinta SR EN ISO 9001:2015, SR EN
ISO 14001:2015 si SR ISO 45001:2018;

- are obligatia s cunoasci si si aplice prevederile Legii nr.190/2018 privind mésuri de punere in aplicare Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si a Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

- colaboreazi cu seful de serviciu la elaborarez procedurii operationale si documentelor specific structurii din care face parte;

- participi la auditurile interne si externe efectuate in cadrul serviciului;

si-si insuseascd si sd respecte atit prevederile legislatiei din domeniul situagiilor de urgentd ct si regulile si misurile continute in instructiunile de aparare

impotriva incendiilor, In planurile de evacuare a salariatilor si cele de protectie Impotriva incendiilor;

- si comunice imediat conducitorului locului de munci orice defectiune tchnicd sau altd situatie care constituie pericol de producere a unei situatii de urgen{a si

sd actioneze in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munca;

- cunoaste §i aplicil prevederile actelor normative din domeniul prelucririt datelor cu caracter personal;

- informeaza persoana vizati atunci cAnd datele cu caracter personal sunt colectate direct de la aceasta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea operatorului,

scopul in care se face prelucrarea datelor, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor, obligativitatea furnizirii tuturor datelor cerute gi consecinfele

refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile previizute de lege, in special drepturile de acces, de interventie asupra datelor si de opozitie, conditiile in care pot fi
exercitate aceste drepturi;

- prelucreazi numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si sd acorde sprijin conducitorului operatorului pentru realizarea

activititilor specifice ale acestuia;

- pastreaza confidentialitatea datelor prelucrate, a contului de utilizator, a parolei/codului de acces la sistemele informatice/baze de date prin care sunt gestionate

date cu caracter personal;

- informeazi de indatd conducerea operatorului despre tmprejuririle de naturd a conduce la o diseminare neautorizatd de date cu caracter personal sau despre o

situatie Tn care au fost accesate/prelucrate date ct caracter personal prin Incalcare normelor legale, despre care a luat la cunostinta,

_ Urmareste executia lucrarilor pe santier din punct de vedere al cantitatii, calitatii, si respectarii termenelor de executie;

- Organizarea lucrarilor pe santier;

- Verifica planurile de executie si propune solutii constructive pentru rezolvarea neconformitatilor identificate si tehnologii;

- Studiaza detaliile de proiectare si documentatia tehnica necesara pentru ucrarile de constructie;

- Urmareste executia lucrarilor pe santier din purct de vedere al cantitatii, calitatii, si respectarii termenelor de executie;

_ Intocmeste si/sau verifica atasamente, situatiile de lucrari, rapoarte de lucru, procese verbale si orice alta documentatie cu caracter tehnic;



Urmareste ca aprovizionarea cu materiale coman.__2 sa se faca la timp si se verifica existenta %WMBQEQQ. de calitate;

Isi insuseste si urmareste aplicarea legislatiei, procedurilor si instructiunilor tehnice de lucru

indeplineste si alte atributii in domeniu, specifice serviciului, dispuse de geful ierarhic superior;

are obligatia de a cunoaste i a aplica legislatia in vigoare, aferentd domeniului de activitate, de a asigura securitatea documentelor pe care le intocmeste.

2. Atributiile corespunzitoare functiei publice de Consilier, grad profesional principal — Directia de Dezvoltare
Serviciul Planificare Investitii si Realizare de Lucriri Publice

respectd prevederile Regulamentului de Ordine Internd si a Codului de conduité al functionarilor publici, adoptate la nivelul Aparatului de Specialitate al
Primarului Sector 4 - Bucuresti;

cunoagte si respecta prevederile aplicabile postului cuprinse tn informatiile documentate ale Sistemului de Management Integrat implementat in cadrul
institutiei si actioneazi pentru fmbunititirea continua a functionirii acestui sistem, in conformitate cu standardele de referinta SR EN ISO 9001:2015, SR EN
ISO 14001:2015 si SR ISO 45001:2018,
are obligatia si cunoasci si sd aplice prevederile Legii nr.190/2018 privind mésuri de punere in aplicare Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si a Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
c-reulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

colaboreazi cu seful de serviciu la elaborarea procedurii operationale si documentelor specific structurii din care face parte;

asigurd interfata dintre geful de serviciu si RMI/RCMSSO la nivelul institutiei;

participa la auditurile interne si externe efectuate in cadrul serviciului;
si-si Insugeascd si sa respecte atit prevederile legislatiei din domeniul situatiilor de urgenid cét si regulile si masurile continute in instructiunile de apdrare
Impotriva incendiilor, In planurile de evacuare a salariatilor i cele de protectie impotriva incendiilor;

s comunice imediat conducitorului locului de munca orice defectiune tehnic# sau altd situatie care constituie pericol de producere a unei situatii de urgenta
si s actioneze in conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncd;

cunoaste si aplicd prevederile actelor normative din domeniul prelucrérii datelor cu caracter personal;

informeazi persoana vizati atunci cind datele cu caracter personal sunt colectate direct de la aceasta, in condiiile legii, cu privire la: identitatea operatorului,
scopul in care se face prelucrarea datelor, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor, obligativitatea farnizérii tuturor datelor cerute si consecintele
refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de lege, in special drepturile de acces, de interventie asupra datelor si de opozitie, conditiile Tn care
pot fi exercitate aceste drepturi,

prelucreazi numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si s& acorde sprijin conducétorului operatorului pentru realizarea
activitatilor specifice ale acestuia;

rastreazdi confidentialitatea datelor prelucrate, a contului de utilizator, a parolei/codului de acces la sistemele informatice/baze de date prin care sunt
gestionate date cu caracter personal;

respectd masurile de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator;

informeaza de Indatd conducerea operatorului despre Tmprejurérile de naturd a conduce la o diseminare neautorizatd de date cu caracter personal sau despre
o situatie in care au fost accesate/prelucrate date cu caracter personal prin ncélcare normelor legale, despre care a luat la cunostinta,

Urmareste executia lucrarilor pe santier din punct de vedere al cantitatii, calitatii, si respectarii termenelor de executie;

Organizarea lucrarilor pe santier;

Verifica planurile de executie si propune solatii constructive pentru rezolvarea neconformitatilor identificate si tehnologii;

Studiaza detaliile de proiectare si documentatia tehnica necesara pentru lucrarile de constructie;

Urmareste executia lucrarilor pe santier din punct de vedere al cantitatii, calitatii, si respectarii termenelor de executie;




Intocmeste si/sau verifica atasamente, situatiile  » lucrari, rapoarte de lucru, procese verbale s rice alta documentatie cu caracter tehnic;

Urmareste ca aprovizionarea cu materiale comandate sa se faca la timp si se verifica existenta documentelor de calitate;

Isi insuseste si urmareste aplicarea legislatiei, procedurilor si instructiunilor tehnice de lucru

indeplineste si alte atributii in domeniu, specifice serviciului, dispuse de seful ierarhic superior;

are obligatia de a cunoaste si a aplica legislafia in vigoare, aferenta domeniului de activitate, de a asigura securitatea documentelor pe care le intocmeste.




