MUNICIPIUL BUCURESTI  ©2/SLUL LOCAL AL SECTORULLI
CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI4  ,
B-dul Metalurgiei nr. 12-18, Grand Arena, etaj 1, sector 4, Bucurgsti W/jﬁ o4, Lo

Tel. +(4)021.335.92.30 Fax. +(4)021.337.33.10- /-

PROIECT

HOTARARE
pentru modificarea si completarea Hotéirarii Consiliului Local nr. 22/12.02.2021 privind
reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, aprobarea Organigramei
Statului de functii §i a Regulamentului de Organizare si Functionare ale acesteia

Consiliul Local al Sectorului 4

Avénd in vedere Referatul de aprobare al Primarului Sectorului 4, precum si Raportul de specialitate
al Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4/ Serviciul Resurse Umane, Salarizare si
Managementul Calitétii nr.IB/171/28.05.2021;

Luind in considerare adresa nr. 15965 conexatd cu nr. 8660/2021 a Agentiei Nationale a
Funtionarilor Publici;

Viézénd Avizul Comisiei nr. 6 — Comisia juridica, de discipling, apararea ordinii publice, respectarea
drepturilor cetétenesti, resurse umane, administrarea patrimoniului, protectia consumatorului;

in conformitate cu prevederile 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare precum si ale O.G. nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificérile si completirile ulterioare;

Tindnd seama de prevederile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru
elaborarea actelor normative, cu modificarile si completirile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.139 alin.(1), art. 166 alin.(2) lit. ), art. 196 alin. (1) lit. a) si art. 197 din
Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

HOTARASTE :

Art.I Se aprobd schimbarea denumirii functiei publice de consilier clasa I, grad profesional superior
aferenta ID-ului 412815 previdzutd in statul de functii (anexa nr. 2 la Hotirdrea Consiliului Local nr.
22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, aprobarea
Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de Organizare si Functionare ale acesteia) in functia
publica de consilier achizitii publice clasa I, grad profesional superior.

ArtIIl Se schimba denumirea Compartimentului Suport Tehnic din cadrul Directiei Generale de
Impozite si Taxe Locale Sector 4 in Compartimentul Suport Tehnic si Relatii cu Publicul in toate anexele
Hotararii Consiliului Local nr. 22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe

Locale Sector 4, aprobarea Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de Organizare si
Functionare ale acesteia.

Art.JII Anexa nr. 1 la Hotararea Consiliului Local nr. 22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei
Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, aprobarea Organigramei, Statului de functii si a

Regulamentului de Organizare si Functionare ale acesteia, se modifica si se inlocuieste cu Anexa nr. 1 la
prezenta hotaréare.

Art.IV Anexa nr. 3 la Hotédrarea Consiliului Local nr. 22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei
Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, aprobarea Organigramei, Statului de functii si a

Regulamentului de Organizare si Functionare ale acesteia, se modificd si se completeaza, dupa cum
urmeaza:



1. Art. 16 alin. (3) se modificd conform punctului I din Anexa nr. 2 la prezenta hotarére.

2. Art 18 alin. (4) se modificé §i se completeaza conform punctului II din Anexa nr. 2 la prezenta
hot &ire.

Art.V (1) Primarul Sectorului 4 prin Aparatul de Specialitate si Directia Generald de Impozite si
TaxztLocale Sector 4 vor aduce la indeplinire prevederile prezentei hotirari, conform competentelor legale.
(2) Directia Administratie Publicd prin Serviciul Tehnic Comunicare Acte Administrative va

asigira comunicarea prezentei hotdrari entitdtilor mentionate la alin. (1), precum si Institutiei Prefectului
Muticipiului Bucuresti.

PRESEDINTE DE SEDINTA,

Cosmin — Constantin BARBALAU

Avizeaza
Conform art. 243 alin. (1) lit.a)
din OUG nr. 57/2019
Secretarul General al Sectorului 4
Diana Anca ARTENE
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<. SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCUREST! e s ronman

Ri, A TEX 5
} . DIRECTIA GENERALA DE IMPOZITE SI e s
st TAXE LOCALE SECTOR 4

Anexa nr. 2 la H.C.L nr. /

L. Serviciul Asistenta Contribuabili are urmétoarele atributii specifice:
1) asigurd asistentd contribuabililor prin mijloace specifice in vederea indeplinirii
obligatiilor declarative ce le revin acestora cu respectarea legislatiei fiscale in vigoare astfel:
asistenfa directa la sediul institutiei, asistenta telefonica, rdspunsuri in scris sau prin e-mail la
intrebdrile formulate de catre contribuabil;
2) solicita si verifica documente, inscrisuri detinute de contribuabili in vederea clarificarii
situatiei fiscale a acestora si indrumarii corecte din punct de vedere fiscal;
3) elaboreazd intr-un limbaj accesibil contribuabililor pliante sau alte materiale de
indrumare si informare a acestora in legétura cu schimbarile legislative, responsabilititile ce
le revin pe linie fiscald precum si cu orice alte informatii care pot veni in sprijinul acestora;
4) participd la intocmirea si derularea de campanii de informare a contribuabililor
desfasurate att la locatiile institutiei cit si pe teren, avand ca obiect noutiti in domeniul
obligatiilor fiscale;
5) elaboreazd si aplica masuri de imbunititire/eficientizare a activititii de indrumare si
asistentd a contribuabililor;
6) urmdireste introducerea si aplicarea celor mai eficiente si moderne metode in activitatea
de asistentd, educare si informare a contribuabililor;
7) indrumi contribuabilii catre institutiile competente atunci cind acestia solicitd asistenti
pentru activitati ce nu se refera la D.G.I.T.L. Sector 4;
8) intervine de indata, aplicand cele mai eficiente metode de comunicare, pentru a aplana
orice conflict, diferend sau situatie tensionatd aparutd in legituri cu contribuabilii,
propunand si luand inclusiv mésuri pentru prevenirea acestor situatii, iar in cazul unor situatii
tensionate staruind pentru a preveni degenerarea lor;
9) emite chitante de platd contribuabililor persoane fizice si juridice care solicita si
efectueze platd In numerar §i incaseazd prin casieria proprie, inclusiv prin plata cu cardul,
impozitul pe cladiri, terenuri, mijloace de transport, amenzi contraventionale, taxe judiciare
si extrajudiciare de timbre si alte impozite si taxe datorate bugetului local;
10)asigurd incasarea impozitelor pe teren de la contribuabilii aflati in situatii speciale
(nedeplasabili, etc);
11)introduce in baza de date procesele-verbale de constatare a contraventiei pentru amenzile
care se vor achita In termen de cel mult 15 zile de la data inméanarii sau comunicarii
procesului-verbal conform modificarilor facute de Legea nr.203/20.07.2018, prin prezentarea
contribuabililor la ghiseele institutiei, si incaseaza contravaloare acestora in numerar sau cu
cardul prin POS;
12)asigura depunerea zilnicé la Trezoreria Sector 4 a incasdrilor realizate in ziua precedentd
prin casieria proprie, insotite de foile de varsamant aferente;
13)asigura acordarea avansurilor spre decontare si a platilor prin casieria proprie;
14)asigurd acordarea restituirilor catre contribuabili;
15)asigura ridicarea zilnica a extraselor de cont de la Trezoreria Sector 4;
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16)asigurd intocmirea zilnica a registrului de casi;

17)asigurd primirea si inregistrarea petitiilor inaintate de cétre persoanele fizice si juridice;

18)furnizeaza informatii contribuabililor persoane fizice si juridice, atat in situatia solicitarii

unor informatii specifice institutiei, cit si in cazul in care solutionarea cererilor acestora nu
intrd In competenta institutiei;

19) efectueaza inscrieri in audientd la sediul institutiei, pe platforma online, la solicitarea
contribuabilului.

II. Compartimentul Suport Tehnic si Relatii cu Publicul are urmitoarele atributii specifice:

1) organizeazi corespondenta primitd sau emisa de conducerea institutiei, asigurd circuitul
acesteia, primeste si distribuie documentele destinate aprobarii conducerii institutiei;

2) asigurd primirea, inregistrarea si evidenta petitiilor inaintate de citre persoanele fizice si
juridice;

3) urmdreste solutionarea si redactarea in termenul legal stabilit a rispunsurilor la petitiile
depuse de contribuabili persoane fizice si juridice;

4) repartizeaza petifille primite de la contribuabilii persoane fizice si juridice
compartimentelor de specialitate din cadrul institutiei spre competenta solutionare, sau
redirectioneazi, in termen de 5 zile de la data Inregistrarii petitiile primite gresit, citre
autoritatiile sau institutiile publice care au competenta in rezolvarea problemelor sesizate;

5) asigurd contribuabililor persoane fizice si juridice, la cererea acestora informatiile de
interes public solicitate conform prevederilor legale, precum si participa la publicarea si
actualizarea anuald a unui buletin informativ al institutiei care va cuprinde informatiile de
interes public comunicate din oficiu;

6) asigurd accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public;

7) colaboreazi cu compartimentul de specialitate din cadrul Sectorului 4 al Municipiului
Bucuresti in vederea difuzarii de comunicate, informatii de presa, sustinerii de interviuri
si organizdrii de conferinte de presi;

8) elaboreaza si asigurd publicarea si actualizarea listei cu informatii de interes public si a
listei categoriilor de documente produse si/sau gestionate pe site-ul propriu al institutiei;

9) elaboreaza si asigurd publicarea raportului anual de activitate pe site-ul institutiei, precum
si a raportului anual privind accesul la informatiile de interes public;

10) rdspunde de péstrarea secretului corespondentei si confidentialitatea lucrarilor;

11) asigurd organizarea si functionarea punctului de informare-documentare

12) efectueaza inscrieri in audientd la conducerea D.G.I.T.L Sector 4. organizeazi si
urmareste desfdsurarea audientelor.

13) raspunde de pdstrarea secretului corespondentei si confidentialitatea lucririlor;

14) intocmeste rapoarte statistice cu numdarul de lucrari Inregistrate, pe tipuri de cereri. si
rapoarte cu lucrarile nerezolvate in termen legal.

PRESEDINTE DE SEDINTA,
Cosmin -Constantin BARBALAU
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REFERAT DE APROBARE | IES

Luénd in considerare adresa nr. 15965 conexatid cu nr. 8660/2021 a Agentiei Nationale a
Funtionarilor Publici;

Pentru conformarea Hotérarii Consiliului Local nr. 22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei
Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, aprobarea Organigramei, Statului de functii si a
Regulamentului de Organizare si Functionare ale acesteia este necesari modificarea acesteia dupi cum
urmeaza:

- Se schimba denumirea functiei publice de consilier clasa I, grad profesional superior aferenta ID-
ului 412815 prevazutd in statul de functii (anexa nr. 2 la Hotirdrea Consiliului Local nr.
22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4,
aprobarea Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de Organizare si Functionare ale
acesteia) In functia publica de consilier achizitii publice clasa I, grad profesional superior.

- Se redenumeste Compartimentul Suport Tehnic in Compartimentul Suport Tehnic si Relatii cu
Publicul in toate anexele Hotarérii Consiliului Local nr. 22/12.02.2021 privind reorganizarea
Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, aprobarea Organigramei, Statului de
functii si a Regulamentului de Organizare si Functionare ale acesteia.

- Modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare (anexa nr. 3 la Hotardrea Consiliului
Local nr. 22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale
Sector 4, aprobarea Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de Organizare si
Functionare ale acesteia) prin preluarea atributiilor previzute la punctele 17-26 si 28 la Serviciul
Asistentd Contribuabili de catre Compartimentul Suport Tehnic si Relatii cu Publicul.

In conformitate cu prevederile art. 166 alin. (2) lit. f) din Codul administrativ aprobat prin O.U.G.
nr.57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, conform cdrora Consiliul Local aprobi, la
propunerea primarului, in conditiile legii, organigrama, statul de functii, numirul de personal si
regulamentul de organizare si functionare ale aparatului de specialitate si ale institutiilor publice de interes
local;

Propun spre dezbatere si aprobare proiectul de hotérére pentru modificarea Hotararii Consiliului Local
nr. 22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, aprobarea
Organigramei Statului de functii si a Regulamentului de Organizare si Functionare ale acesteia

PRIMAR ,
Daniel BALUTA™

Direétor Executiv
Carmen| }fioua;STAN
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Avand In vedere adresa nr. 15965 conexatd cu nr. 8660/2021 a Agentiei Nationale a
Funtionarilor Publici prin care sunt transmise Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale
Sector 4 anumite observatii, supunem spre aprobare modificarea Hotararii Consiliului Local nr.
22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4,

aprobarea Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de Organizare si Functionare ale
acesteia, dupd cum urmeaza:

1. In conformitate cu prevederile art. 610 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, functia publica de consilier clasa I, grad profesional
superior (ID 412815) din cadrul Serviciului Venituri, Contabilitate si Achizitii Publice isi
schimba denumirea in consilier achizitii publice clasa I, grad profesional superior. Mentiondm
ca in fisa de post sunt prevazute activititi de achizitie publica mai mult de 50%. Astfel titularul
postului va fi numit prin decizie a Directorului General in functia publica de consilier achizitii
publice clasa I, grad profesional superior.

2. Avénd in vedere faptul ca in Regulamentul de Organizare si Functionare se regasesc atributii
similare la doua dintre structurile Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4,
respectiv Serviciul Asistentd Contribuabili si Compartimentul Suport Tehnic, ce prevad
activitati specifice primirii, Inregistrarii, rezolvarii petitiilor si expedierii raspunsurilor catre
petitionari, considerdm necesare urmétoarele modificari:

- Compartimentul Suport Tehnic se redenumeste Compartimentul Suport Tehnic si Relatii
cu Publicul si preia atributiile specifice activitdtii privind petitiile previzute in
Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Generale de Impozite si Taxe
Sector 4 la punctele 17-26 si 28 din cadrul Serviciului Asistentd Contribuabili.

Astfel Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei Generale de Impozite si Taxe
Locale Sector 4 (anexa nr. 3 la Hotdrdrea Consiliului Local nr. 22/12.02.2021 privind
reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, aprobarea Organigramei,
Statului de functii si a Regulamentului de Organizare si Functionare ale acesteia) se modifica in
consecinta.

Mentiondm ca structura de functii publice nu suporta nicio modificare. Fisele de post ale
salariatilor celor doud compartimente vor fi modificate in consecinta.

Functionarii publici din cadrul Compartimentului Suport Tehnic si Relatii cu Publicul vor fi
numiti In conformitate cu prevederile art. 518 alin. (1) lit a si alin.(2) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare.



Fatd de cele mai sus prezentate, supunem spre aprobare:

9! TAXE LOCALE

*

Schimbarea denumirii functiei publice de consilier clasa I, grad profesional superior
aferentd ID-ului 412815 prevazuti in statul de functii (anexa nr. 2 la Hotararea Consiliului
Local nr. 22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe
Locale Sector 4, aprobarea Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de
Organizare si Functionare ale acesteia) in functia publicd de consilier achizitii publice
clasal, grad profesional superior.

Redenumirea Compartimentului Suport Tehnic in Compartiment Suport Tehnic si Relatii
cu Publicul in toate anexele Hotararii Consiliului Local nr. 22/12.02.2021 privind
reorganizarea Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, aprobarea
Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului de Organizare si Functionare ale
acesteia.

Modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare (anexa nr. 3 la Hotérarea
Consiliului Local nr. 22/12.02.2021 privind reorganizarea Directiei Generale de Impozite
si Taxe Locale Sector 4, aprobarea Organigramei, Statului de functii si a Regulamentului
de Organizare si Functionare ale acesteia) prin preluarea atributiilor prevézute la punctele
17-26 si 28 la Serviciul Asistentd Contribuabili de citre Compartimentul Suport Tehnic si
Relatii cu Publicul.

Director General Adjuncy
Bogdan —Paul DOBRF¥\.

D.G. *

JcTord o T
urse Umane, Salarizare si Managenetul Calitatii

/ Sef Serviciu
Beleazna Stefania Flena

Ps

Avizat,
Sectorul 4 al municipiului Bucuresti
Directia Juridica
Mihai ISTODORESEU



