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pentru ocuparea prin concurs a unor functii contractuale de executie din cadrul Aparatului de
Specialitate al Primarului Sectorului 4:

Aparatul de specialitate al Primarului Sectorului 4, organizeaza incepand cu data de 03.06.2020
la sediul sdu din Bulevardul Metalurgiei nr.12-18, Grand Arena etaj 1, Sector 4, Bucuresti, concurs
pentru ocuparea, pe perioadé nedeterminatd, in conditiile H.G. nr. 286/2011 cu modificarile si
completdrile ulterioare si Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, cu modificarile si completanle ultermare a
urmdtoarelor functii contractuale de executic vacante, regiasite in tabelul de mai jos:

Nr. Compartiment Numir | Nivelul Functia contractuala Conditii minime | Conditii de studii
ert. posturi | studiilor scoasi la concurs de vechime in
specialitatea
studiilor
necesare
Directia Generali - absolvent de
de Politie Locala/ studii superioare
Directia Inspectie Inspector de de lunga durata
1. | si Control/ 3 Superioare specialitate,grad 0 ani absolvite cu
Serviciul Control profesional debutant diploma de
Comercial licentd sau
echivalenta.
Directia Generali - absolvent de
de Politie Locala/ studii superioare
Directia Inspectie Inspector de de lunga durata
2. | si Control/ 2 Superioare specialitate,grad 1 an absolvite cu
Serviciul Control profesional 11 diploma de
Comercial licenta sau
echivalenta.
Directia Generala - absolvent de
de Politie Locala/ studii superioare
Directia Inspectie Inspector de de lunga durata
si Control/ 2 Superioare specialitate,grad 0 ant absolvite cu
3. | Serviciul profesional debutant diploma de
Disciplina in licentd sau
Constructii si echivalenta.
Afisaj Stradal
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Directia Generala - absolvent de
de Politie Locala/ studii superioare
Directia Inspectie Inspector de de lunga durata
si Control/ 1 Superioare specialitate,grad 3 ant absolvite cu

4. | Serviciul profesional I diploma de
Disciplina in licenta sau
Constructii si echivalenta.
Afisaj Stradal

2. Conditii de desfisurare a concursului

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie s3 indeplineasca
urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea
Guvernului nr.286 din 23 martie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdfenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementatd de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii i, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedicd infaptuirea
justitiel, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs si a ocuparii functiilor
contractuale de executie vacante :

e Inspector de specialitate, grad profesional debutant - conditii minime de vechime in

specialitatea studiilor superioare necesare: 0 ani;

e Inspector de specialitate, grad profesional 11 - conditii minime de vechime in specialitatea

studiilor superioare necesare: 1 an;

e Inspector de specialitate, grad professional I - conditii minime de vechime in

specialitatea studiilor superioare necesare: 3 ani;

» Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga

duratd, absolvite cu diploma de licen{d sau echivalent;

Concursul se va organiza conform urmétorului calendar:

e 11.05.2020-22.05.2020 — perioadd de depunere a dosarelor, de luni pand joi intre
orele 10%.- 15% si vineri intre orele g si 13%.

e (3.06.2020, ora 11:00 - proba scrisa;

e Interviul se va sustine in termen de 4 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise,
urménd ca data si ora sa fie comunicate prin afisare la sediul si pe site-ul institutiei.

e Comunicarea rezultatelor la fiecare probd a concursului se face prin afisare la sediul si pe
pagina de internet a autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului, dupi caz, in
termen de maximum o zi lucritoare de la data finalizarii probei.

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un desar de concurs care va contine

urmdtoarele documente:

e cererea de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritdfii sau institufici publice
organizatoare;
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e copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

?

e copiile documentelor care s ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarca
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e cametul de munci sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1
facd incompatibil cu functia pentru care candideaza;

e adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate, corespunzatoare eliberata cu cel muit 6
luni anterior derulirii concursului de citre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

e curriculum vitae.

Adeverintele care atestd starea de sdndtate contin, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In situatia in care candidatul depune o declaratie pe proprie rispundere cd nu are antecedente penale,
in cazul in care este declarat admis la selectia dosarelor, acesta are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pand la data desfagurdrii primei probe a
concursului.

Copia actului de identitate, copiile documentelor de studii si carnetul de munca sau, dupa caz,
adeverintele care atesti vechimea vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformititii copiilor cu acestea.

Pentru informatii suplimentare si primirea dosarelor de concurs va puteti adresa la sediul Aparatului
de Specialitate al Primarului Sectorului 4, din B-dl. Metalurgiei, nr. 16-18, Grand Arena, Etaj 1,
Directia Resurse Umane.

Contact: Tel. nr. 021/335.92.30 int. 145; faxuri nr. 021/337.07.90 sau 021/335.55.75; e-mail
resurseumnane(@ps4.ro

Secretarul comisiei de concurs: Dorobantu Alexandra Floriana, Sef serviciu, Serviciul Gestionarea
Carierei.
Bibliografia de concurs este prezentata in anexa nr. 1 la prezentul anunt.
Atributiile specifice posturilor sunt prevazute in anexa nr. 2 la prezentul anun.

DIRECTIA RESURSE UMANE
DIRECTOR EXECUTIV
Anca STOICA

Serviciul Gesti
Sef
Dorobantu Alekandra Floriana
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Anexa nr. 2 la Anutul de concurs nr.

Atributiile postului :

1.

Inspector de specialitate, grad profesional debutant/ Directia Generald de Politie Locala/
Directia Inspectie si Control/ Serviciul Control Comercial

Se subordoneaza nemijlocit sefului serviciului, directorului executiv adjunct, ierarhic directorului executiv
al Directiei Inspectie si Control si directorului general al Directiei Generale de Politie Locald si are

urmatoarele atributii specifice:
:

Actioneazd pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si a
activitatilor comerciale ale agentilor economici mici, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de
autoritdtile administratici publice locale;

Verifica legalitatea activitatilor de comercializare a produselor desfasurate de operatori economici,
persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari in pietele agroalimentare, targuri si
oboare, precum si respectarea prevederilor legale de cétre administratorii pietelor agroalimentare;
Verificd existenta la locul de desfasurare a activitatii comerciale a autorizatiilor, a aprobarilor, a
avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei
publice centrale si locale;

Identifica marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unitdtii administrativ-
tertoriale si pe raza sectoarelor municipiului Bucuresti sau pe spatii aflate in administrarea
autoritatilor administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplicd
procedurile legale de ridicare a acestora.

Verifica respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

Verifica respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;

Verifica respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al operatorilor
economici;

Verifica respectarea regulilor si normelor de comert si prestari servicii stabilite prin acte normative
in competenta autoritdtilor administratiei publice locale;

Coopereaza si acordd sprijin autorititilor de control sanitar, de mediu si de protectie a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;
Verifica respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea preturilor,
produselor comercializate si a serviciilor si sesizeaza autoritatile competente in cazul in care
identifica nereguli,

Verifica si solutioneaza, in conditiile legii, petitiile primite in legatura cu actele si faptele de comet
desfasurate in locuri publice/private cu Incdlcarea normelor legale;

Constatd contraventii pentru incdlcarea regulilor de comert stabilite prin lege, in limita
competentelor specifice autorititilor administratiei publice locale;

Urmaresc dezvoltarea ordonata a comertului si desfasurarea activititilor comerciale in locuri
autorizate de primar in vederea eliminarii oricarei forme privind comertul ambulant neautorizat;
Controleaza modul de respectare a obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea
preturilor;

Verifica daca in incinta unitatilor de invatamant, a caminelor si a locurilor de cazare pentru elevi si
studenti, precum si pe aleile de acces in aceste institutii, se comercializeazd sau se expun spre
vénzare bauturi alcoolice, tutun;

Verifica modul de respectare a normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare la tutun
si bauturi alcoolice;
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2.

Verifica si solutioncaza sesizarile si reclamatiile primite din partea cetatenilor, legate de problemele
specifice compartimentului;

Transmite, la solicitare cdtre departamentele de specialitate, situatia privind evidenta proceselor-
verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

Respecti prevederile Regulamentului de Ordine Internd si a Codului de conduifa;

Respectd normele de securitate si sinatate in muncd potrivit fisei de instruire individuald privind
securitatea in munca, precum si fisei individuale de instructaj in domeniul situaiilor de urgenta;
Indeplineste si alte dispozitii legale, stabilite de sefii ierarhici sau director.

Inspector de specialitate, grad profesional II/ Directia Generald de Politie Locald/ Directia
Inspectie si Control/ Serviciul Control Comercial

Se subordoneaza nemijlocit sefului serviciului, directorului executiv adjunct, ierarhic directorului executiv
al Directiei Inspectie si Control si directorului general al Directiei Generale de Politie Locala si are
urmatoarele atributii specifice:

Actioneazd pentru respectarea normelor legale privind desfasurarea comertului stradal si a
activitatilor comerciale ale agentilor economici mici, respectiv a conditiilor si a locurilor stabilite de
autorititile administratiei publice locale;

Verifica legalitatea activitatilor de comercializare a produselor desfisurate de operatori economici,
persoane fizice si juridice autorizate si producatori particulari in pietele agroalimentare, targuri si
oboare, precum si respectarea prevederilor legale de catre administratorii pietelor agroalimentare;
Verificd existenta la locul de desfisurare a activitdtii comerciale a autorizatiilor, a aprobdrilor, a
avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administratiei
publice centrale si locale;

Identificd marfurile si produsele abandonate pe domeniul public sau privat al unititii administrativ-
tertoriale si pe raza sectoarelor municipiului Bucuresti sau pe spatii aflate in administrarea
autoritatilor administratiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplica
procedurile legale de ridicare a acestora.

Verifica respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

Verifica respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun si a bauturilor alcoolice;

Verifica respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare si functionare al operatorilor
economici;

Verifica respectarea regulilor si normelor de comert si prestari servicii stabilite prin acte normative
in competenta autoritatilor ad

ministratiei publice locale;

Coopereazd si acordd sprijin autoritatilor de control sanitar, de mediu si de protectie a
consumatorilor in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;
Verificd respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea preturilor,
produselor comercializate si a serviciilor si sesizeaza autorittile competente in cazul in care
identificd nereguli;

Verifica si solutioneaza, in conditiile legii, petitiile primite in legdturd cu actele si faptele de comet
desfasurate in locuri publice/private cu incilcarea normelor legale;

Constatd contraventii pentru incilcarea regulilor de comert stabilite prin lege, in limita
competentelor specifice autoritatilor administratiei publice locale;

Urmiresc dezvoltarea ordonatd a comertului si desfdsurarea activitdtilor comerciale in locuri
autorizate de primar in vederea eliminarii oricarei forme privind comertul ambulant neautorizat;
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e Controleaza modul de respectare a obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea
preturilor;

e Verifica daca in incinta unitatilor de invatimant, a cdminelor si a locurilor de cazare pentru elevi si
studenti, precum si pe aleile de acces in aceste institutii, se comercializeazd sau se expun spre
vanzare bauturi alcoolice, tutun;

e Verificd modul de respectare a normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare la tutun
s1 bauturi alcoolice;

e Verifica si solutioneaza sesizdrile si reclamatiile primite din partea cetatenilor, legate de problemele
specifice compartimentului;

P 1 ~12

Maers ~ a o Aibasan AR
Lliaisiite, La D\Jll\.ltalb va

e

A~ ialitata +
acpar Lat

tamentcle de specialitate, situatia
verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor;

e Respectd prevederile Regulamentului de Ordine Internd si a Codului de conduit;

e Respectd normele de securitate si sandtate in muncd potrivit fisei de instruire individuald privind
securitatea in munca, precum si fisei individuale de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta;

o Indeplineste si alte dispozitii legale, stabilite de sefii ierarhici sau director.

3. Inspector de specialitate, grad profesional debutant/ Directia Generali de Politie Locald/
Directia Inspectie si Control/ Serviciul Disciplina in Constructii si Afisaj Stradal

- Are obligatia sd cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile legislatiei specifice serviciului;
- Colaboreaza pentru buna desfasurare a activitatii cu celelalte servicii din cadrul Sectorului 4 al
Municipiului Bucuresti;
- Trebuie sd cunoascd, in permanenta, prevederile legale actuale si sa si le insuseascd In timp util

pe cele noi aparute;
- Sa efectueze actiuni de control in teren impreund cu politistii locali/inspectorii de specialitate/referentii
serviciului,
pe zona repartizatd de catre sefii ierarhic-superiori;
- Sa intocmeascd raspunsuri/adrese, in scris, numai cu viza sefului de serviciu, la sesizarile si audientele
cetdtenilor, precum si interpelarilor consilierilor Consiliului Local Sector 4 ;
- Sa intocmeasca note de constatare in urma actiunilor de control si sa le prezinte sefului de serviciu pentru
avizare

si luare de masuri conform legii;
- Si intocmeasca notificari scrise pentru remedierea situatiilor de gravitate redusa, urmarind

respectarea masurilor dispuse in termenul stabilit;
- S informeze, acolo unde este cazul, Inspectoratul de Stat in Constructii cu privire la persoancle care
incalca prevederile legale privind disciplina in constructii;
- Sa urmdreasca achitarea amenzilor aplicate si indeplinirea masurilor dispuse prin procesele

verbale de constatare si sanctionare a contraventiilor, aldturi de agentii constatatori care au constatat si
sanctionat, dupa caz, contraventiile, cu care au format echipa de control;
- 84 informeze seful de serviciu, prin note scrise, despre toate cazurile In care se constatd

nereguli care-i depasesc competenta din punct de vedere al constructiilor de orice fel ;
- Sa identifice constructiile edificate pe terenuri apartinind domeniului public/privat al Municipiului
Bucuresti/Statului si sa informeze sefii ierarhic-superiori in acest sens, in vederea ludrii masurilor legale,
acolo unde se constatd abateri de la legislatia in vigoare;
- Respecta prevederile Regulamentului de Ordine Internd si indatoririle prevdzute in Codul Muncii §1 in
Codul de conduita al personalului contractual din autoritatile si instituitiile publice;
- Respecta normele de protectia muncii §i p.s.i. ;
- Indeplineste si alte atributii legale, specifice intitutiei, dispuse de sefii ierarhic-superiori.
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4. Inspector de specialitate, grad profesional I/ Directia Generali de Politie Localid/ Directia
Inspectie si Control/ Serviciul Disciplina in Constructii si Afisaj Stradal

- Are obligatia sd cunoasci, sa respecte si sd aplice prevederile legislatiei specifice serviciului;
- Colaboreaza pentru buna desfasurare a activitagii cu celelalte servicii din cadrul Sectorului 4 al
Municipiului Bucuresti;
- Trebuie sa cunoascd, in permanentd, prevederile legale actuale si sd si le Insuseasca in timp util

pe cele noi apérute;
- Sé efectueze actiuni de control in teren Impreund cu politistii locali/inspectorii de specialitate/referentii
serviciului,
pe zona repartizatd de catre sefii ierarhic-superiorti;
- S intocmeascid raspunsuri/adrese, in scris, numai cu viza sefului de serviciu, la sesizirile si audientele
cetdtenilor, precum §i interpelarilor consilierilor Consiliului Local Sector 4 ;
- Sa Intocmeascd note de constatare in urma actiunilor de control si si le prezinte sefului de serviciu pentru
avizare

si luare de misuri conform legii;
- Sd Intocmeasca notificari scrise pentru remedierea situatiilor de gravitate redusd, urmérind

respectarea masurilor dispuse in termenul stabilit;
- Sa informeze, acolo unde este cazul, Inspectoratul de Stat in Constructii cu privire la persoanele care
incalca prevederile legale privind disciplina in constructii;
- 83 urmadreasca achitarea amenzilor aplicate si indeplinirea masurilor dispuse prin procesele

verbale de constatare §i sanctionare a contraventiilor, aldturi de agentii constatatori care au constatat si
sanctionat, dupa caz, contraventiile, cu care au format echipa de control;
- Sa informeze seful de serviciu, prin note scrise, despre toate cazurile in care se constatd

nereguli care-i depasesc competenta din punct de vedere al constructiilor de orice fel ;
- Si identifice constructiile edificate pe terenuri apartindnd domeniului public/privat al Municipiului
Bucuresti/Statului si sd informeze sefii ierarhic-superiori in acest sens, in vederea ludrii masurilor legale,
acolo unde se constati abateri de la legislatia in vigoare;
- Respectad prevederile Regulamentului de Ordine Internd si indatoririle prevazute in Codul Muncii si in
Codul de conduiti al personalului contractual din autoritatile si instituitiile publice;
- Respectd normele de protectia muncii i p.s.i. ;
- Indeplineste si alte atributii legale, specifice intitutiei, dispuse de sefii ierarhic-superiori.
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