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Aparatul de Specialitate al Primarului Sectorului 4, organizeaza concurs de recrutare, in data de 26.02.2020, ora 11" - la sediul sau din Bd.

Metalurgiei nr. 12-18, Grand Arena, etaj 1, sector 4, Bucuresti, pentru ocuparea urmétoarelor functii publice de execugie vacante, prevazute mai jos:

Conditii de participare la concurs:

Conditii minime
Nr. Compartimentul Nivelul Functia publici vacanti scoasia de vechime in Conditii de studii / specializari /
crt. p studiilor/clasa Ia concurs specialitatea perfectioniri / experienta
studiilor necesare
Studii universitare de licentd absolvite
Superioare/ Consilier juridic cu diploma, respectiv studii superioare
clasa | grad profesional asistent 1 an de lungd duratd, absolvite cu diploma
S . - 1 post de licenta sau echivalentd, in
Directia Juridica P PR S W
.o 5 specializarea stiinte juridice
1. Serviciul Avizare = . . = :
; Studii universitare de licentd absolvite
Legalitatea Actelor . e . _ . X :
Superioare/ Consilier juridic cu diploma, respectiv studii superioare
clasa | grad profesional debutant - de lunga duratd, absolvite cu diploma
- 1 post de licenta sau echivalentd, in
specializarea stiinte juridice
Directia Urbanism si . . - Studii universitare de licentd absolvite
: e T Superioare/ Consilier, grad profesional . _ P 7 .
Amenajarea Teritoriului . . . cu diploma, respectiv studii superioare
2. o i . clasa | principal 5 ani = % : . "
Serviciul Urbanism si de lunga durata, absolvite cu diplomi
2 PRIITE - 1 post - ( : 5
Amenajarea Teritoriului de licenta sau echivalenta




Studii universitare de licentd absolvite
Directia Urbanism si Superioare/ Consilier, grad profesional cu diplomad, respectiv studii superioare
Amenajarea Teritoriuvlui _ ‘ superior . de lunga durati, absolvite cu diploma
3. . ... clasa [ _ 7 ani : « . = a
Biroul Autorizatii de - 3 posturi de licentd sau echivalentd, In
Construire specializarea
arhitecturi/urbanism/constructii
Directia Gospodarire Referent, grad profesional
Locala Medii/ » Brad ) . Studii medii absolvite cu diplomi de
4. . . . superior 7 ani )
Biroul Administrare clasa Il bacalaureat
. - T post
Parcuri

Concursul se organizeazi in trei etape, dupa cum urmeazi:

1. Selectia dosarelor de concurs.
2. In data de 26.02.2020, ora 11°" — proba scrisi, care constd in redactarea unci lucrari si/sau in rezolvarea unor teste-grili din bibliografia
prezentatd;

3. Interviul se va sustine, in termen de maximum 5 zile lucriitoare de la data sustinerii probei scrise, conform prevederilor legale st va putea fi
susfinut doar de acei candidati care au obtinut la proba scrisd un punctaj de minim 50 de puncte dintr-un maxim de 100 de puncte.

Publicarca anuntului de concurs se va face in data de 16.01.2020 pe site-ul www.ps4.ro (Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4), pe
site-ul www.anfp.gov.ro (Agentiei Nationale a Functionarilor Publici) la sectiunea special creata, precum si la sediul institufiei organizatoare (B-dul.
Metalurgiei nr. 12-18, Grand Arena, eta) 1, Sector 4, Bucuregti).

Dosarele pentru inscriere in vederea participirii la concurs vor putea fi depuse in termen de 20 de zile calendaristice de la data publicarti
anunfului de concurs, in perioada: 16.01.2020 — 04.02.2020, la sediul Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4, de luni pinit_joi intre orele
10° — 15% si vineri intre orele 10°"- 12°°, 1a Secretariatul Comisici de Concurs, Grand Arena, etajul 1, Sector 4 si trebuie si contini in mod
obligatoriu urmitoarele documente;

1. formularul de Inscriere la concurs (se va procura de la Secretariatul comisiei de concurs gi va fi completat pe loc);

2. curriculum vitae, modelul comun european;

3. copia actului de identitate ;

4. copiile diplomelor de studit, certificatelor si altor documente care atestdl efectuarea specializarilor/perfectionarilor solicitate;

5. copia carnetului de munci si dupil caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste vechimea n muncé precum si in
specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice;

6. copia adeverintei medicale care si ateste starea de sdnitate corespunzitoare, eliberatdi cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului, de cétre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitifile sanitare abilitate;

7. cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rispundere ¢ nu are antecedente penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;
8. declarafia pe propria rispundere sau adeverinia care sii ateste calitatea sau lipsa calitatii de lucrator al Securitétii sau colaborator al acesteia (se va
procura de la Secretariatul comisiei de concurs si va {1 completat pe loc).



Copiile de pe actele de mai sus, se prezinti insotite de documentele originale, in vederea certificirii pentru conformitatea cu originalul de
ciitre Secretarul comisiei de concurs sau in copii legalizate.

Dosarele care nu indeplinesc conditiile de participare, vor fi respinse de catre Comisia de Concurs in cadrul etapei de selecie.
Pentru informatii suplimentare puteti suna la nr, 021/335.92.30 int. 146, la secretarul comisiei de concurs.

Bibliografia si atributiile corespunziitoare functiifor publice scoase [a concurs:

”.M Compartimentul / Functia Bibliografie generali si specificd domeniului pentru concurs
1. Constitutia Roméniei, republicaté;
2. Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
DIRECTIA JURIDICA completirile ulterioare;
Serviciul Avizare Legalitatea Actelor 3. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificirile si completérile ulterioare;
1. 4. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, republicati, cu modificdrile §i completirile
Consilier juridic, grad profesional asistent — 1 post ulterioare;
Consilier juridic, grad profesional debutant— 1 post 5. Legea nr, 53/2003 privind Codul muncii, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare;

6. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, cu madificarile si completdrile ulterioare;

7. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucririlor de constructii, republicatd, cu
medificarile i completdrile uiterioare;

8. Ordinul nr. 839/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
50/1991 privind autorizarea executirii lucririlor de constructii, cu modificirile si completirile
ulterioare;

9. Hotiirirea Guvernului nr. 1344/2007 privind normele de organizare si functionare a
comisiilor de disciplind, cu modificarile si completirile ulterioare;

10. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de [ucrdri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor, cu modificdrile si completarile ulterioare;

11. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare;




2 DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA 1. Constitutia Roméniei, republicati,
TERITORIULUI 2. Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului completirile ulterioare;
3, Legea nr, 50/1991, privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicati, cu
Consilier, grad profesional principal— 1 post modificarile si completirile ulterioare
4. Ordinul 839 /2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
50/1991, privind autorizarea executarii lucririlor de constructii
5. Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului si wrbanismului cu cu medificirile si
completirile ulterioare
6. Ordinul nr. 233/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
350/2001 privind amenajarea teritoriului §i urbanismul si de elaborare gi actualizare a
3. DIRECTIA URBANISM SI AMENAJAREA documentatiilor de urbanism,
TERITORIULUZ
Biroul Autorizatii de Construire
Consilier, grad profesional superior — 3 posturi
4. DIRECTIA GOSPODARIRE LOCALA 1. Constitutia Romaniei, republicati;

Biroul Administrare Parcuri

Referent, grad profesional superior — 1 post

2. Ordonanta de urgenti nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile §
completarile ulterioare;

3. Legea nr. 24/2007 privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din intravilanul
localitatilor, republicatd, cu modificarile $i completirile ulterioare;

4, Ordonanta de urgenti nr. 195/2005 privind protectia mediului, cu meodificdrile s
completérile ulterioare;

L. Atributiile corespunziitoare functiei publice de Consilier juridic, grad profesional asistent — Directia Juridicii/Serviciul Avizare Legalitatea Actelor

1. Verifica si avizeaza toate documentele intocmite de cétre directiile din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti conform

actelor normative in vigoare;

2. Verifica si avizeaza clauzele generale ale contractelor/acordurilor/protocoale cadru. Verifica existenta in contracte a clauzelor speciale in conformitate cu referatul de

3.

necesitate si cu caietul de sarcini;

Intocmeste punctele de vedere citre toate directiile/serviciile/birourile din cadrul institugiei, respectiv identificarea legislatiei aplicabile si a solutiilor legale raportat la

fiecare spetd in parte;




=)

Intocmeste raspunsurile la sesizarile, plangerile prealabile, adresele si petitiile transmise de citre persoanele fizice §i juridice;

"Avizeazi Certificatele de Urbanism si verificd daci:

sunt intocmite cu respectarea formularului previzut de lege;

poartd semniturile intocmitorului , sefului de serviciu si arhitectului-sefl;

documentatia a fost verificatd de citre arhitectul sef, verificind existen{a semniturii acestuia pe opis-ul documentatiei;

se mentioneazd In mod expres scopul solicilérii actului;

existd documentatia necesara emiterii certificatului de urbanism (cerere, planuri cadastrale/topografice, extras de carte funciard pentru informare actualizat la zi, dupa
Caz) ;

in cuprinsul regimului juridic se precizeaza informatiile previzute la art. 7 lit C din “Procedura de control a statului fa autorititile administratiei publice locale/judetene
privind respectarea prevederilor legale la emiterea certificatelor de urbanism™, aprobati prin Ordinul MDRAP nr. 456/2014, precum si dacd sunt corecte, conform
documentelor anexate si prevederilor legale;

in cuprinsul regimului economic al imobilului se precizeaza informatiile previzute la art. 7 lit. D din “Procedura de control al statului la autoritifile administratiei
publice locale/judetene privind respectarea prevederilor legale la emiterea certificatelor de urbanism », aprobatad prin Ordinul MDRAP nr. 456/2014, legalitatea
informatiilor revenind in exclusivitate persoanei care a intocmit certificatul de urbanism si arhitectului-gel;

Avizeaza Autorizatiile de Construire/Desfiintare si verifica daci:

sunt intocmite cu respectarea formularului previizut de lege;

poartii semnaturile Intocmitorului si arhitectului sef;

documentatia a fost verificatd de citre arhitectul sef, verificind existenta semnéturii acestuia pe opis-ul documentatiei;

are precizatd termenul de valabilitate si termenul de executare a fucririlor acestuia pe opis-ul documentatiet;

7. Verifici existenla si valabilitatea actelor previizute n Opisul asumat al directiei de specialitate pentru emiterea acordurilor/autorizatiilor de functionare pentru agentii
economicei si avizeazd acordurile/ autorizatiile de functionare in acest sens;

8. Formuleaza in termen legal rispunsuri serise citre petenti;

9. Verificd proiectele de hotiirdre care au la bazi rapoarte de specialitate Tntocmite de catre directiile/serviciile/birourile din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului
precum si cele provenile de la directiile descentralizate si le transmite Secretarului Sectorului 4 in vederea avizarii pentru legalitate si introducerea pe ordinea de zi a
Consiliului Local al Sectorului 4 spre a i supuse dezbaterii, prin intermediul Serviciului Tehnic Consiliul Local;

10.

Studiazi si informeaza directiile/serviciile/birourile din aparatul de specialitate al Primarului Sectorului 4 de legislatia nou aparuti pentru punerea in aplicare in functie

de obiectul de activitate al acestora;

1.
12.

Raspunde interpeldrilor formulate de consilierii locali, supune riispunsurile aprobarii primarului si le transmite in termen Serviciului Tehnic Consiliu Locala;
Asiguri consilierea juridici a serviciilor din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4, in activitatea specifica a fiecarui serviciu in vederea respectirit

dispozitiilor legale, la cererea acestora;

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21
22,
23,
24,
25,

Raspunde in termen legal la plangerile prealabile formulate de persoane fizice si juridice in temeiul Leii nr.554/2004 - Legea contenciosului administrativ,
inregistreaz si tine evidenta centralizatd a documentelor care ii sunt repartizate;

Cunoaste si aplica prevederile actelor normative din domeniul prelucririt datelor cu caracter personal;

Primeste lucririle repartizate de seful serviciului si ia masuri de solutionare operativa a acestora in termenul legal;

Studiaza si pune in aplicare legisiatia nou apérut;

Pistreaza confidentialitatea in legiturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostintd in exercitarea funcliei;

Respectd normele de securitate in muncd si cele pentru situatii de urgent;

Respecti prevederile Regulamentului de ordine interna gi ale Codului de conduiti a functionarilor publici;

Isi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securititii si sanatitii in munc# si masurile de aplicare a acestora;

Aduce la cunostinta conducitorului locului de munca accidentele de munci suferite de persoana proprie si de alte persoane participante la procesul de muncé;
Comunici imediat conducatorului locului de munca orice defectiune tehnich sau altd situatie care constituie un pericol de accidentare sau Imbolndvire profesionala;
Utilizeazi echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzator scopului pentru care a fost acordat,

Furnizeazi relatiile solicitate de organele de control si de cercetare Tn domeniul securitéitii si sandtétii in muncé;



26. Fmiowﬁ si respectd atit prevederile legislatiei din domeniul situatiilor de urgenta cét si regulile si masurile confinute In instructiunile de apirare impotriva incendiilor,
in _u_m:::“m de evacuare a salariatilor si cele de protectie impofriva incendiilor;
27. Comunicé imediat conducitorului locului de munci orice defectiune tehnici sau altd situatie care constituie pericol de producere a unei situatii de urgen(d si actioneaza
in conformitate cu procedurile stabilite la locul de muncé;
28. Respect si aplica prevederile documentatiei Sistemului de Management Integrat Calitate-Mediu--Sanitate si Securitate Ocupationald in conformitate cu standardele SR
EN ISO 9001:2015, SR EN ISO 14001:2015 st SR OHSAS 18001:2008. De asemenea:
i Cunoaste si respecti _u_oﬁ&o_ ile aplicabile postului cuprinse in informatiile documentate ale sistemului de management integrat si actioneazi pentru imbunétatirea
continud a functioniirii acestui sistem.
ii.  Toate activititile desfisurate trebuie si respecte si sd se conformeze cu obligatiile de conformare (legislatia si reglementérile nationale §i internationale in vigoare
aplicabile in Romania), si se conformeze cu politica In domeniul SMI, cu ceringele sistemului de management si cu cerintele altor pirti interesate.

iii.  Mentine si pastreazi informatii documentate care confirmi ca procesele se desfisoara conform planificérii.
iv.  Selecteazi oportunititile pentru imbuniititire si implementeazi orice actiune necesari pentru a indeplini ceringele clientului si pentru a creste satisfactia clientului.
v.  Intreprinde actiuni pentru controlul si corectarea neconformitititor.
vi.  Are responsabilitatea privind implementarea, aplicarea si gestionarea politicilor si procedurilor la propriul loc de munca.
vil.  Actioneaza intr-un mod responsabil fatd de mediu si sinitatea gi securitatea ocupationala.
vill.  Asigurd un consum redus si previne risipa de materii prime, materiale, resurse naturale si energie.
ix.  Previne aparitia incidentelor/accidentelor si intervine in situatii de urgentd pentru limitarea si remedierea efectelor asupra mediului si sindtifii si securitatii
ocupationale.
X.  Separd deseurile inainte de colectare, in vederea valorificarii sau elimindirii acestora.

29. Monitorizeazii, evalueazi si gestioneazi anual potrivit 0.5.G.G. nr.600/2018, republicat, riscurile legate de desfisurarea activitatii serviciului;

30. Respectd si aplicd Regulamentul privind redactarea, inregistrarea, multiplicarea, circuitul, pastrarea si arhivarea documentelor in cadrul institutiei stabilite prin
Dispozitia Primarului nr.1244/24.11.2014, modificatd prin Dispozitia Primarului nr.79/26.01.2015;

31. Indeplineste alte atributii si solutioneazi alte lucriiri care se incadreazi in specificul compartimentului, repartizate de Primar, Secretarul Sectorului, Director juridic sau
de Seflul serviciului;

32. Raspunde pentru cazul n care nu st indeplineste una din atributiile de serviciu;

33. Respecta prevederile Legii 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date gi de abrogare a Directivei
95/46/CE {Regulamentul general privind protectia datelor),

2. Atributiile corespunzitoare functiei publice de Consilier juridic, grad profesional debutant — Directia Juridicii/Serviciul Avizare Legalitatea Actelor
1. Verifich si avizeazi toate documentele intocmite de ciitre directiile din cadrul Aparatului de Specialitate al Primarului Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti conform
actelor normative In vigoare;
Formuleaza in termen legal rispunsuri scrise catre petenti;
Sesizeazi Camera Notarilor Publici in vederea declansarii procedurii succesiunilor vacante, potrivit Legii nr. 36/1995 a notarilor publici §i a activitatii notariale;
Verilich si avizeazi clauzele generale ale contractelor/acordurilor/protocoale cadru. Verifica existenfa in contracte a clauzelor speciale in conformitate cu referatul de
necesitate si cu caietul de sarcini;
Avizeazd Certificatele de Urbanism si verifica daci;
sunt intocmite cu respectarea formularului previzut de iege;
o poartd semnaturile intocmitorului , sefului de serviciu si arhitectului-sefl’;
= documentatia a Tost verificata de cétre arhitectul sef, verificind existenta semniturii acestuia pe opis-tul documentatiei;
« se menfioneazi in mod expres scopul solicitirii actufui;
e existi documentatia necesari emiterii certificatului de urbanism (cerere, planuri cadastrale/topografice, extras de carte funciard pentru informare actualizat la zi, dupé

caz) ;

o o

h



vii.
viil.
ix.

—
»

o

—_
hed

in cuprinsul regimului juridic se precizeazi informatiile previzute la art. 7 lit C din “Procedura de control a statului la autoritatile administratiei publice locale/judetene
privind respectarea prevederilor legale la emiterea certificatelor de urbanism”, aprobatd prin Ordinul MDRAP nr. 456/2014, precum si daci sunt corecte, conform
documentelor anexate si prevederilor legale;

in cuprinsul regimului economic al imobilului se precizeaza informatiile previizute la art. 7 lit. D din "Procedura de control al statului la autoritétile administratiei
publice locale/judetene privind respectarea prevederilor legale la emiterea certificatelor de urbanism ™, aprobatd prin Ordinul MDRAP nr. 456/2014, legalitatea
informatiilor revenind in exclusivitate persoanei care a intocmit certificatul de urbanism si arhitectului-gef;

Avizeazi Aulorizatiile de Construire/Desfiintare si verifica daci:

sunt intocmite cu respectarea formularului prevazut de lege;

poartd semndturile intocmitorului si arhitectului sef;

documentatia a fost verificati de ciitre arhitectul sef, verificind existenta semniturii acestuia pe opis-ul documentatiei;

are precizatad termenul de valabilitate si termenul de executare a lucrrilor acestuia pe opis-ul documentatiei;

Verificd existenta si valabilitatea actelor previzute in Opisul asumat al directici de specialitate pentru emiterea acordurilor/autorizatiilor de functionare pentru agentii
economiicel §i avizeazi acordurile/ autorizatiile de functionare in acest sens;

Inregistreaza si tine evidenta centralizatd a documentelor care privesc Serviciul Avizare Legalitatea Actelor repartizati de Seful Serviciului;

Primeste lucririle repartizate de seful serviciului si ia masuri de solutionare operativa a acestora in termenul legal;

Studiaza si pune in aplicare legislatia nou apéiruté;

Pastreazii conflidentialitatea in legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostinté in exercitarea functiei;

Solutioneazi lucririle repartizate de citre seful serviciului asuméndu-gi rispunderea pentru acestea;

Respectd normele de securitate in munci si cele pentru situatii de urgentd;

Respecta prevederile Regulamentului de ordine internd si ale Codului de conduiti a functionarilor publici;

Insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii i sinatitii in munca si masurile de aplicare a acestora;

Aduce la cunostinta conducitorului locului de munci accidentele de muncd suferite de persoana proprie si de alte persoane participante la procesul de muncé;

. Comunici imediat conducitorului locuiui de munca orice defectiune tehnici sau alté situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionald;

Utilizeazi echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzitor scopului pentru care a fost acordat;

Furnizeaza relatiile solicitate de organele de control i de cercetare In domeniul securitatii si sAndti(ii in munca;

Insuseste si respecti atit prevederile legislatiei din domeniul situatiilor de urgentd cét si regulile si masurile continute in instructiunile de apérare impotriva incendiilor,
in planurile de evacuare a salariatilor si cele de protectie impotriva incendiilor;

Comunicil imediat conducatorului locului de munci orice defeciune tehnica sau alti situatie care constituie pericol de producere a unei situatii de urgentd si aclioneazi
in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munci;

Respectd si aplica prevederile documentatiei Sistemului de Management Integrat Calitate-Mediu—Sanitate si Securitate Ocupationald in conformitate cu standardele
SR EN ISO 9001:2008, SR EN IS0 14001:2015 5i SR OHSAS 18001:2015. De asemenea:

Cunoaste si respectd prevederile aplicabile postului cuprinse in informatiile documentate ale sistemului de management integrat si actioneazi pentru Imbunatitirea
continui a functiondrii acestui sistem.

Toate activitatile desfasurate trebuic si respecte si si se conformeze cu obligatiile de conformare (legislatia si reglementarile nationale i internationale in vigoare
aplicabile in Romdnia), sa se conformeze cu politica in domeniul SMI, cu cerintele sistemului de management si cu cerintele altor parti interesate.

Mentine gi péstreazi informatii documentate care confirmé ca procesele se desfisoard conform planificarii.

Selecteazi oportunitiitile pentru imbunititire si implementeazi orice actiune necesard pentru a indeplini cerintele clientului §i pentru a creste satisfactia clientului.
Intreprinde actiuni pentru controlul si corectarea neconformitétilor.

Are responsabilitatea privind implementarea, aplicarea si gestionarea politicilor si procedurilor la propriul loc de munci.

Actioneaza intr-un mod responsabil fata de mediu si sdnatatea si securitatea ocupationald.

Asigurd un consum redus si previne risipa de materii prime, materiale, resurse naturale si energie.

Asiguri pe cit posibil reciclarea sau refolosirea materialelor.

Face propuneri pentru a preveni degradarea grava sau ireversibild a mediului.
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Previne aparitia incidentelor/accidentelor si intervine in situatii de urgentd pentru limitarea si remedicrea efectelor asupra mediului si sinatdtii §i securitatii
ocupationale.

Separdl deseurile inainte de colectare, in vederea valorificarii sau eliminérii acestora.

Monitorizeaza, evalueaza si gestioneaza anual potrivit O.S.G.G. nr. 600/2018.

Cunoaste si aplicd prevederile actelor normative din domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal;

Informeazi persoana vizatd atunci cind datele cu caracter personal sunt colectate direct de la acesta, in conditiile legii, cu privire la: identitatea operatorului, scopul in
care se face prelucrarea datelor, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor, obligativitatea furnizirii tuturor datelor cerute si consecintele refuzului de a le pune
la dispozitie, drepturile previzute de lege, in special drepturile de acces, de interventie asupra datelor si de opozitie, conditiile in care pot fi exercitate aceste drepturi;
Prelucreaza numai datele eu caracter personal necesare indeplinirii atributiilor de serviciu si acorda sprijin conducitorului operatorului pentru realizarea activitatilor
specifice ale acesteia;

Pastreazi confidentialitatea datelor prelucrate, a contului de utilizator, a parolei/codul de acces Ia sistemele informatice/baze de date prin care sunt gestionate date cu
caracter personal;

Respectd misurile de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de operator;

Informeazi de indati conducerea operatorului despre Imprejuriri de naturdi a conduce la o transmitere neautorizatd de date cu caracter personal sau despre o situatie in
care au fost accesate/prefucrate date cu caracter personal prin Incilcarea normelor legale, despre care a luat la cunostinté;

Respectd si aplici Regulamentul privind redactarea, Tnregistrarea, multiplicarea, circuitul, pastrarea si arhivarea documentelor in cadrul institutiei stabilite prin
Dispozitia Primarului nr.1244/24.11.2014, modificatad prin Dispozitia Primarului nr.79/26.01.2015;

Indeplineste alte atributii si solutioneazi alte lucriiri care se incadreazi in specificul compartimentului, repartizate de primar, director juridic sau de seful serviciului;
Raspunde pentru cazul in care nu fsi indeplineste una din atributiile de serviciu;

Respectd prevederile Legii 190/2018 privind misuri de puncre in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor),

3. Atributiile corespunziiteare functiei publice de Consilier, grad profesional principal - Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului/Serviciul Urbanism si

Amenajarea Teritoriului

rispunde de primirea cererilor si a documentatiilor repartizate spre rezolvare |

redacteazi in termenui legal exemplarele de certificat de urbanism, autorizatie de construire/desfiintare, completiind toate rubricile formularului, verificd si rdspunde’
de corectitudinea datelor si a textelor inscrise in exemplarele C.U/A.C./A.D., semneazi pentru intocmire si inainteaza documentafia pentru urmitoarele etape de
semnituri ;

verifica solicitdrile petentilor si rispunde pentru documentatiile incomplete ce se vor regiisi ulterior In procesul de antorizare ;

verificd in teren, obligatoriu prin deplasare la fata locului si riispunde de situatia reald existentd respectiv, amplasament, constructii calcan pe limite de proprietate, etc;
verifici si rispunde de incadrarea solicitarii in prevederile documentatiilor de urbanism existente si aprobate in zond (P.U.G.; R.G.U,; P.U.Z; P.U.D.}, propune
conditiile de amplasare, avizele si acordurile necesare pentru constructie, cu respectarea tuturor prevederilor legale, tehnice si juridice

verifici in teren, obligatoriu prin deplasare la fata locului si rispunde de informarea privind sitvatia existentd (eventual inceperea lucrérilor) sau altd schimbare
survenitd in perioada de intocmire a documentatiei de autorizare  de la eliberare C.U.- pini la depunerea cererii de autorizare), coreland situatia existenta cu situatia
din acte ;

verificd in Registru intriri/iesiri dacii se afla eliberat C.U/A.C. sau existd in lucru documentatii de emitere C.U/A.C. ale vecinilor stdnga/dreapta ; fa{d/spate, pentru a
se putea corela viitoarele imobile atit din punct de vedere urbanistic cét si tehnic, raspunzand pentru acestea;

verifica documentatia depusi de solicitant din punct de vedere tehnic, se asigurd si rispunde de existenta coreldrii fntre : proiectul tehnic si conditiile din C.U.;
proiectul tehnic si conditiile din avize, acorduri, studii si referate; proiectul tehnic i reglementirile cu privire la intocmirea si continutul documentatiei supuse
autorizirii; proiectul tehnic si verificatorii, expertii tehnici atestafi care semneaza si stampileaza documentatiile;



raspunde la emiterea C.U/A.C/A.D de respectarea legislatiei in vigoare si de continutul tehnic al documentatiilor verificate, conform art. 11 si 12 din Normele
Metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executirii luerdrilor de constructii, aprobate prin Ordinul nr. 839/2009, cu precizarea: verilica
existenfa actului de detinere a terenului, dar nu raspunde de verificarea legalititii acestuia si a implicatiilor juridice ce decurg din acesta;

verificd existenta documentelor de plati a taxelor si rispunde de corectitudinea calcularii acestora ;

raspunde dupa semnarea C.U./A.C/A.D. de stampilarea i semnarea documentatiei anexe a acestora cu stampila anexi a documetafiei ;

rispunde de eliberarea unui exemplar al C.U./A.C./A.D. catre solicitant, Tnsofit de documentatia anexa, conform prevederilor legale ;

rispunde de indosarierea celui de al doilea exemplar al documentatiei eliberate, semneazi pentru scaderea lucrarii in registru si asigurd depozitarea documentatiilor in
rafturi in ordinea crescitoare a actelor emise;

se asigurd si raspunde ca la sfargitul anului sa pregiteasca dosarele pentru arhivare conform procedurii de arhivare ;

intocmeste adrese citre persoane fizice si juridice in care se soliciti completiri ale documentatiei incomplete / constatd neconcordante tehnice ale documentafiei si
rispunde de transmiterea acestora in termenele legale ( 10 zile/ 30 zile de la fnregistrarea cererii, conform legii) ;

-rispunde de transmiterea adreselor/raspunsurilor/invitatiilor citre solicitanti, prin registratura institutiei cu confirmare de primire sau personal solicitantului cu
semnaturd de primire gi se asigura ca aceste adrese s faca parte din dosarul documentatiilor ;

rispunde de completarea corectii si lizibild a Registrelor de C.U. 51 A.C.

oferd informatii in domeniul sdu de activitate numai cu acordul superiorului ierarhic, Tn cazul unor sesizéri / solicitdrt scrise ;

Participd in Comisiile de Receptie a Lucririlor de Construire si semneaza Procesul Verbal de Receptie;

Intocmeste Certificate de Atestare a Edificarii Constructiilor;

intocmeste raspunsuri scrise, in termenele legale, dupi verificéri, solicitdrilor de la cetiteni;

acordd consiliere specificd serviciului pentru petenti/ solicitantii documentatiilor in lucru, persoane fizice /juridice, cu acordul Arhitectului Sef, numai in timpul
programului cu publicuf ;

péstreaza secretul de serviciu, In conditiile legii ;

pistreazi confidentialitatea Tn legiturd cu datele, informatiile sau documentele de care ia cunostinté in exercitarea functiei ;

indeplineste alte atributii si solutioneaza alte lucriri care se incadreazi in specificul serviciului, repartizate de Primar, Viceprimar, Secretarul Sectorului 4, Arhitect Sef
sau Sef Serviciu ;

rispunde de Tnsusirea gi aplicarea legislatiel de specialitate Tn vigoare ;

obligat sd cunoascd, sa aplice si sd respecte prevederile actelor normative din domeniul prelucriirii datelor cu caracter personal;

respecta prevederile ROI si ROF ale Primariei Sectorului 4 ;

isi insuseste si respectd atdt prevederile legislatiei din domeniul situatiilor de urgentd cét si regulile si misurile continute in instructiunile de apérare impotriva
incendiilor, in planurile de evacuare a salariatilor si cele de proteciie impotriva incendiilor ;

comunici imediat conducatorului locului de munci orice defectiune tehnici sau altd situatie care constituie pericol de producere a unei situatii de urgentd $i ac{ioneazi
in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munci ;

isi insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securittii si sandtatii In munca si masurile de aplicare a acestora ;

aduce la cunostinta conducitorului locului de munci accidentele de munci suferite de persoana proprie si de alte persoane participante la procesul de munci ;
comunici imediat conducitorului locului de munci orice defectiune tehnici sau altd situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala ;
utilizeazi echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzator scopului pentru care a fost acordat ;

furnizeazi relatiile solicitate de organele de control si de cercetare in domeniul securitatii si sandtétii in munca ;

rispunde pentru cazul Tn care nu isi indeplineste una din atributiile de serviciu ;

respeciii procedurile de lucru conform Ordinului SGG nr. 600/2018;

respecti si aplici prevederile documentatiei Sistemului de Management Integrat Calitate-Mediu — Sanitate si Securitate Operationala, in conformitate cu standardele de
referinta SR EN IS0 9001 : 2015, SR EN ISO 14001 : 2015 si SR OHSAS 18001 : 2008.

Functionarul public corespunzator acestui post , trebuie si 1isi indeplineasca indatoririle, conform Legii nr.188/1999 , modificati gi completata.

Respectii prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliuvlui din 27 aprilie 2016 privind proteciia persoanelor fizice n ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia



datelor) este o imbunititire a Directivei 95/46/CE a Parlamentului European si a Consiliului (4) vizeaza armonizarea nivelului de protectie a drepturilor si libertétilor
fundamentale ale persoanelor fizice in ceea ce priveste activititile de prelucare si asigirarea liberei circulatii a datelor cu caracter personal ntre statele membre.

4. Atributiile corespunziitoare functiei publice de Consilier, grad profesional superior — Directia Urbanism si Amenajarea Teritoriului/Biroul Autorizatii de

Construire

1

raspunde de primirea cererilor si a documentatiilor( inclusiv a celor pentru P.U.D), repartizate de seful ierarhic superior ;

intocmeste Tn termenul legal exemplarele de certificat de urbanism, autorizatie de construire/desfiintare, completind toate rubricile formularului, verificd si rispunde
de corectitudinea datelor si a textelor fnscrise in exemplarele C.U/A.C/A.D., semneazi pentru fntocmire si Inainteazii documentatia pentru urmitoarele etape de
semnaturi ;

verifici solicitirile petentilor si raspunde pentru documentatiile incomplete ce se vor regéisi ulterior in procesul de autorizare ;

verifici solicitirile petentilor si rispunde pentru documentatiile incomplete ce se vor regisi ulterior in procesul de autorizare/aprobare a P.U.D.-ului

verificit in teren, obligatoriu prin deplasare la fata locului si rispunde de situafia reald existentd respectiv, amplasament, constructii calcan pe limite de proprietate, etc;
verificd si rispunde de incadrarea solicitirii in prevederile documentatiilor de urbanism existente si aprobate in zona (P.U.G; R.GU,; PU.Z; P.U.D.), propune
conditiile de amplasare, avizele si acordurile necesare pentru constructie, cu respectarea luturor prevederilor legale, tehnice si juridice

verificii n teren, obligatoriu prin deplasare la fata locului si rispunde de informarea privind situatia existenta (eventual inceperea lucrérilor) sau aitd schimbare
survenitd Tn perioada de Intocmire a documentatiei de autorizare ( de la eliberare C.U.- pdnd la depunerea cererii de autorizare),coreldnd situatia existentd cu situatia
din acte ;

verificd in Registru intrdri/iesiri daci se afla eliberal C.U/A.C. sau existii in lucru documentatii de emitere C.U/A.C. ale vecinilor stdnga/dreapta ; fatd/spate, pentru a
se putea corela viitoarele imobile atit din punct de vedere urbanistic cét si tehnic, rispunzénd pentru acestea;

verificd documentatia depusi de solicitant din punct de vedere tehnic, se asigurd si riispunde de existenta coreldrii intre : proiectul tehnic si conditiile din C.U.;
proicctul tehnic si conditiile din avize, acorduri, studii si referate; proiectul tehnic si reglementirile cu privire la Intocnirea si confinutul documentatiei supuse
autorizirii; proiectul tehnic gi verificatorii, exper{ii tehnici atesta(i care semneaza si stampileaza documentatiile;

rispunde la emiterea C.UJA.C./A.D de respectarea legislatiei in vigoare si de continutul tehnic al documentatiilor verificate, conform art. Il si 12 din Normele
Metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executdrii lucririlor de constructii, aprobate prin OG nr. 839/2009, cu precizarea: verifica existenta
actului de detinere a terenului, dar nu raspunde de verificarea legalitafii acestuia gi a implicatiilor juridice ce decurg din acesta;

verificd existen{a documentelor de plati a taxelor si rispunde de corectitudinea calculdrii acestora ;

rispunde dupi semnarea C.U./A.C/A.D. de stampilarea si semnarea documentatiei anexe a acestora cu stampila anexd a documetatiei ;

raspunde de eliberarea unui exemplar al C.U/A.C/A.D. cétre solicitant, insotit de documentatia anexa, conform prevederilor legale ;

raspunde de indosarierea celui de al doilea exemplar al documentatiei eliberate, semneazi pentru sciderea lucrarii in registru si asigurii depozitarea documentaiilor in
rafturi In ordinea creschioare a actelor emise;

se asigurd si rispunde ca la sfargitul anului s pregiteasca dosarele pentru arhivare conform procedurii de arhivare ;

patticipa in Comisiile de Receptie a Lucrdrilor de Construire si semneaza Procesul Verbal de Receptie;

intocmeste Certificate de Atestare a Edificirii Constructiilor;

intocmeste adrese ciitre persoane [izice si juridice in care se solicitd completiri ale documentatiei incomplete / constatd neconcordante tehnice ale documentatiei i
riispunde de transmiterea acestora in termenele legale ( 10 zile/ 30 zile de la fnregistrarea cererii, conform legii) ;

rispunde de transmiterea adreselor/raspunsurilor/invitatiilor ciitre solicitanti, prin registratura institufiei cu confirmare de primire sau personal solicitantului cu
semniturd de primire si se asiguri ca aceste adrese sa [aci parte din dosarul documentatiilor ;

rispunde de completarea corecti si lizibila a Registrelor de C.U. si A.C.

obligat s& cunoasca, sa aplice si si respecte prevederile actelor normative din domeniul prefucririi datelor cu caracter personal;

oferd informatii in domeniul sau de activitate numai cu acordul superiorului ierarhic, in cazul unor sesizéri / solicitéirt scrise ;

intocmeste raspunsuri scrise, n termenele legale, dupi verificiri, solicitirilor de la cetdfeni;



acordd consiliere specificd serviciului pentru petenti/ solicitantii documentatiilor in lucru, persoane fizice /juridice, cu acordul Arhitectului Sef, numai in timpul
programului cu publicul ;

pastreaza secretul de serviciu, in conditiile legii ;

pastreaza confidentialitatea in legiturd cu datele, informatiile sau documentele de care ia cunogtingd in exercitarea functiet ;

indeplineste alte atributii si solutioneazi alte lucrdri care se incadreazi in specificul serviciului, repartizate de Primar, Viceprimar, Secretarul Sectorului 4,
Director/Arhitect Sef sau Sefl Serviciu ;

raspunde de insusirea si aplicarea legislatiei de specialitate Tn vigoare ;

respectd prevederile ROI si ROF ale Primariei Sectorului 4 ;

Tsi nsuseste si respectd att prevederile legislatiei din domeniul situatiilor de urgenti cét si regulile si misurile continute in instructiunile de apiirare Tmpotriva
incendiilor, In planurile de evacuare a salariafilor si cele de protectie impotriva incendiilor ;

comunici imediat conducatorului locului de munci orice defectiune tehnici sau alti situatie care constituie pericol de producere a unei situatii de urgenta si acfioneazi
in conformitate cu procedurile stabilite la locul de munci ;

isi fnsuseste si respecti prevederile legislatiei din domeniul securititii si sindtatii in munci gi masurile de aplicare a acestora ;

aduce la cunostinta conducatorului locului de munca accidentele de munca suferite de persoana proprie si de alte persoane participante la procesul de munci ;
comunici imediat conducitorului locului de munci orice defectiune tehnica sau altd situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala ,
utilizeaz echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzator scopului pentru care a fost acordat ;

furnizeazi relatiile solicitate de organele de control si de cercetare in domeniul securitatii si sanatfitii iIn munci ;

raspunde pentru cazul in care nu Isi ndeplineste una din atributiile de serviciu ;

respectd procedurile de lucru conform Ordinului SGG nr. 600/2018 ;

responsabil cu riscurile conform Ordinului SGG nr. 600/2018 ;

asigura interfafa dintre seful de compartiment si RCMSSO in conformitate cu standardele SR EN 1SO 9001 : 2015 si 14001 : 2015 si SR OHSAS 18001 : 2008;
asigura instruirea personalefui cu prevederile documentatiei S.M. Integrat Calitate-Mediu,

péstreaza documentatia SM Integrat Calitate-Mediu specifica compartimentului ;

participa la auditurile interne st externe efectuate in compartiment ;

respectdi si asigura respectarea prevederilor documentatiei Sistemului de Management Integrat Calitate-Mediu — Sanitate si Securitate Operationalé, Tn conformitate cu
standardele de referinid SR EN [SO 9001 : 2015, SR EN ISO 14001 : 2015 si SR OHSAS 18001 : 2008.

Functionarul public corespunzator acestui post , trebuie sd 1si indeplineasca indatoririle, conform Legii nr.188/1999 , modificatd si completata.

Respectd prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor [izice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor) este o imbunititire a Directivei 95/46/CE a Parlamentului European si a Consiliului (4) vizeazi armonizarea nivelului de protectie a drepturilor si libertétilor
fundamentale ale persoanelor [izice in ceea ce priveste activitatile de prefucare si asigirarea liberei circulatii a datelor cu caracter personal intre statele membre.

5. Atributiile corespunziitoare functiei publice de Referent, grad profesional superior — Directia Gospodérire Locali/Biroul Administrare Parcuri

- Administreaza Parcul ,,Lumea Copiilor” din str. Pridvorului nr. 28, sector 4 si Parcul ,,Orfiselul Copiilor” din str. Oltenitei nr. 15, sector 4, allate in administrarea

Consiliului Local al Sectorului 4;

- Verifica starea locurilor de joacii, de alimentatie publicii si a locurilor ocupate cu echipamenie de agrement din parcurile allate In administrarea Consiliului Local al
Sectorului 4, depistind si asigurand remedierea de urgentd a eventualelor defecle constatate:

- Planificii lucririle de reparafii si intretinere, propune amenajarea de noi spatii de joaci, zone alimentatie, utilaje de agreement si asigurd Tntocmirea documentatiilor necesare
investitiilor noi;

- w,:on_dom:w procese verbale de constatare atunci cind depisteazi distrugeri ca urmare a vandalizarilor sau folosirii necorespunzitoare a spatiilor;

- Primeste sesizirile cetdtenilor, pe care le rezolvi cu celeritate;

- Intocmeste si tine la zi un registru de evidentd al sesizarilor si reclamatiilor cetafenilor si a modului de solutionare a acestora;

- Face demersuri pentru obtinerea autorizatiei de functionare a parcului de distractii emisi de autoritiitile publice locale;



- Solicitéi atunci cand exploatarea echipamentelor de agrement impune acest lucru, executia de bransamente necesare in conformitate cu legislatia aplicabild in vigoare;

- Informeaza consumatorii, printr-un panou de avertizare, amplasat la intrarea In parcul de distractii, despre:

denumirea parcului de distractii;

numérul autorizatiei de functionare a parcului de distractii emisi de autorititile publice locale;

datele de identificare a administratorului, inclusiv adresa unde acesta are sediul;

numerele de telefon ale serviciilor profesioniste pentru situatii de urgenta (salvare, pompieri, politie) si al autoritatii pentru protectia consumatorilor, pentru situatii de
urgenti;
- Tine evidenta echipamentelor pentru agrement, prin indicarea amplasamentului acestora pe harta parcului de distractii;
- Verifica activitatea de amenajare si intretinere a parcurilor - Lumea Copiilor, Oraselul Copiilor;
- Administreaza dotirile specifice din parcuri: mobilier urban, obiecte de joaci, agrement si sport, garduri imprejmuitoare si interioare;
- Urmireste realizarea programelor de intretinere si reparatii a dotdrilor existente precum si a celor noi, informénd conducerea institutiei cu privire la stadiul de realizare a
acestora;
- Asiguri impreund cu Directia Generali de Politie Locald Sector 4, conservarea patrimoniului din administrare si sporirea gradului de siguranta a vizitatorilor;
- Participa la Intocmirea propunerilor bugetare, a notelor de fundamentare, a rapoartelor si a proiectelor de hotiiréri, cand este cazul;
- la méisuri pentru supravegherea parcului de distractii;
- Asigurd Tmprejmuirea parcului de distractii;
- Asiguri dotarea parcului de distractii cu alimentare cu apd curentd, toalete publice, canalizare corespunzitoare, instalatii de iluminat pe timpul noptii si mijloace adecvate de
colectare a gunoiului;
- Solicitii operatorilor economici delimitarea aleilor de acces la echipamentele pentru agrement din parcurile de distractii, astfel incat sa se evite intrarea consumatorilor in raza
de actiune a echipamentelor aflate Tn miscare sau in alte zone care pot prezenta pericol pentru viala, sanitatea sau securitatea acestora;
- Anumid autorititile competente producerea oricirui aceident sau incident grav;
- Asiguri dotarea cu truse de prim ajutor pentru cazuri de urgenti si si afiseze in mod vizibil consumatorilor locul unde acestea sunt amplasate, in parcul de distractii;
- Solicitd autorizatia de Securitate la incendiu, n conditiile legii, si sa asigure mijloacele tehnice de apérare impotriva incendiilor adecvate, functionale si in cantitaiile necesare;
- Asigurd remedierea in cel mai scurt timp posibil, a defectiunilor sesizate si transmise prin programul de lucréri urgente;
- In cazul lucririlor urgente in care este necesarii demontarea echipamentelor sau a unor parli din acestea, are obligatia si semnalizeze corespunzitor zona, n vederea evitérii
producerii unor accidente. Aceasta se va [ace prin imprejmuirea locului si aplicarea la vedere a afigajului ,,Pericol de accident!” sau ,,Echipament defect, a nu se utiliza, pericol
de accident!”;
- Cunoagte legislatia si reglementdrile in vigoare referitoare la locurile de joaca, utilajele de agrement, alimentatie publici, si si se asigure de respectarea acestora;
- Este prezent la toale inspectiile organelor de indrumare si control,
- Verificd respectarea regulamentului de organizare si functionare al parcurilor;
- in functie de sesizirile primite si de rezultatele verificarilor efectuate in teren de citre inspectorii serviciului, impreund cu angajatii Directiei Generale de Politie Locala Sector
4, verificd modul de executare a fucrarilor de curafenie, intrefinere, revizii pentru echipamentele din parcuri;
Solicitd operatorilor economici si asigure informarea beneficiarilor in legiturd cu denumirea echipamentelor/utilajelor de agrement, potentialele pericole, modul adecvat de
utilizare;
- Propune scoaterea din uz a echipamentelor/ utilajelor de agrement care nu mai pol asigura securitatea consumatorilor, din cauza uzurii, respectiv a exploatirii
necorespunziitoare sau a vandalizirii;
- Propune scoaterea din uz a echipamentelor din spatiile de joaci care nu mai pot asigura securitatea consumatorilor, din cauza uzurii, respectiv a exploatérii necorespunzitoare
sau a vandalizarii;
- Asigura, prin intermediul Directiei Generale de Politie Locald, respectarea ordinii in spatiile de joaca prin inspectiile periodice cu aplicarea sanctiunilor pentru nerespectarea
regulamentulul de utilizare a spatiilor de joaca;
- Asiguri Indeplinirea obligatiei de aducere la cunostinfa beneficiarilor a programului de functionare al parcurilor, prin afisaje montate la intrarea in parc precum si incinta
acestora;



- Face demersuri pentru aprobarea solicitarilor persoanelor fizice/juridice de ocupare a terenurilor/constructiilor din parcuri, in vederea amplasiirii de constructii, chiogcuri,

tonete, echipamente agrement, inclusiv a locurilor de joacd etc. Ocuparea terenurilor din parc se face pe bazi de contract, potrivit legii. Pentru ocuparea acestor suprafete, se

vor percepe tarifele/laxele aprobate prin H.C.G.M.B;

- Transmite, periodic, Directiei Generale de Impozite si Taxe Locale Sector 4, lista cu persoanele juridice sifsau [izice validate, care au obtinut aprobarea pentru ocuparea

domeniului public, in vederea incheierii contractelor si a incasérii taxelor aferente;

- Propune Primarului Sectorului 4, in cazul activititilor si actiunilor nonprofit de interes public sau cu impact social promovate de organizatii, fundatii si alte asemenea,

acordarea de sculivi de taxd pentru ocuparea domeniului public;

- Urmireste, in colaborare cu Politia Locald Sector 4, felul in care sunt respectate clauzele contractuale stabilite prin contracte si face propuneri de incetare, in cazul

nerespectini lor;

- Incheie protocoale pentru organizarea unor evenimente in parc;

- Incheie contracte cu furnizorii de utilitati;

Tntoemeste proces-verbal de predare/primire a amplasamentelor/spatii care fac obiectul acordurilor de ocupare a domeniului public;

la mésuri pentru eliberarea terenuiui/spatiului in cazul nerespectirii clauzelor contractuale/acordurilor;

Inventarieaza constructiile existente Tn parcuri si intocmeste un plan de situatie cu amplasamentele acestora;

orice alte atributii in legiturd cu activitatea de administrare a domeniului public, potrivit legii.- in cazul cind primeste personal o sarcini de la conducerea institutiei, are

obligatiasiio indeplineasci, dar sii-si informeze seful ierarhic superior;

la solicitarea conducerii institutiei, participi la orice actiune intreprinsa de Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti, dar si de alte institutii;

respectil prevederile Regulamentului de Ordine Interni si a Codului de conduitd al functionarilor publici;

- respectd normele de siiniitate si securitate in munca si dispozitiile interne privind domeniul situatiilor de urgentd;

- respectii si aplica prevederile documentatiei Sistemului de Management Integrat Calitate-Mediu-Sanitate si Securitate Ocupationald, in conformitate cu standardele de
referintd SR EN 1SO 9001-2015, SR EN ISO 14001-2015 si SR OHSAS 18001-2008;

- Cunoaste si respecti prevederile aplicabile postului cuprinse in informatiile documentate ale sistemului de management integrat si actioneazi pentru imbunitétirea continud
a functiondrii acestui sistem;

- Toate activitatile desfasurate trebuic sd respecte si si se conformeze cu obligatiile de conformare (legislatia si reglementdrile nationale si internationale in vigoare
aplicabile in Romania), sii se conformeze cu politica in domeniul SMI, cu cerintele sistemului de management gi cu cerintele altor pérti interesate;

- Mentine si pastreazi informatii documentate care confirma ca procesele se deslasoara conform planificarii;

-~ Selecteaza oportunititile pentru imbunatatire si implementeaza orice actiune necesard pentru a indeplini cerintele clientului si pentru a creste satisfactia clientului;

- Intreprinde actiuni pentru controlul si corectarea neconformitatilor;

- Areresponsabilitatea privind implementarea, aplicarea §i gestionarea politicilor si procedurilor la propriul loc de munci;

- Actioneazi In mod responsabil {atd de mediu si sdndtatea si securitatea ocupationala;

- Asigurd un consum redus si previne risipa de materii prime, materiale, resurse naturale si energie;

- Asigura pe cit posibil reciclarea sau relolosirea materialelor;

- Face propuneri pentru a preveni degradarea grava sau ireversibilda a mediului;

- Previne aparitia incidentelor/accidentelor si intervine in situatii de urgentd pentru limitarea si remedierea efectelor asupra efectelor asupra mediului si s@natatii si securitatii
ocupationale;

- Separi deseurile inainte de colectare, in vederea valorificarii sau eliminarii acestora;

sii-gi insuseasci gi si respecte prevederile legislatiei din domeniud s.s.m. si s.u. si misurile de aplicare a acestora;

si aduci la cunostinta conducatorului locului de munca accidentele de munca suferite de

persoana proprie si/sau de alte persoane participante la procesul de munci;

sd comunice imediat conducatorului locului de muncad/conducerii institutiei orice defectiune tehnica sau altd situaie care constituie o situatie de urgentid/un pericol de

accidentare sau de imbolndvire profesionali;

- sa utilizeze echipamentul individual de protectie din dotare, corespunzator scopului pentru care a fost acordat,

- si dea relatiile solicitate de organele de control i de cercetare in domeniul s.s.m. si s.u.



- si-si insuseasca si sd respecte atdt prevederile legislatiei din domeniul situaiilor de urgenta cat si regulile si masurile continute in instructiunile de apdrare impotriva

incendiilor, in planurile de evacuare a salariailor si cele de protectie impotriva incendiilor.

e  respectd si aplica prevederile OSGG nr. 600/2018, pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice;

e respecti REGULAMENTUL privind redactarea, inregistrarea, multiplicarea, circuitul, pastrarea si arhivarea documentelor in Aparatul de Specialitate al Primarului
Sectorului 4 aprobat prin Dispozitia Primarului Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti;

e il respecte si sii aplice prevederile GDPR-Regulamentul UE 679/2016, privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date;

- indeplineste si alte atributii in domeniu, specifice serviciului, dispuse de director.

DIRECTOR EXECUTIV

Consilier super _c_.

Marinela M‘_)><_2\m\_:
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