MUNICIPIUL BUCURESTI

CONSILIUL LOCAL AL SECTORULUI 4

B-dul Metalurgiei nr. 12-18, Grand Arena, etaj 1, sector 4, Bucuresti
Tel. +(4)021.335.92.30 Fax. +(4)021.337.33.10

‘ HOTARARE
pentru aprobarea Regulamentului privind indisponibilizarea prin blocare a rotilor vehiculelor
stationate neregulamentar in Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti care constituie un obstacol pentru
circulatia rutierd si pietonali

CONSILIUL LOCALAL SECTORULUI 4

Vizénd Expunerea de motive a Primarului Sectorului 4;

Luind in considerare Raportul de specialitate al Directiei Generale de Politie Locali nr.
P.19/491/18.01.2019;

Avénd in vedere rapoartele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Sectorului 4;

Vazénd Procesul-Verbal de afigare nr. P.11.4/68/23.01.2019;

Avand in vedere prevederile Legii nr.155/2010 a Politiei Locale, cu modificirile si completirile
ulterioare;

Potrivit Legii nr. 24/15.01.2007 privind reglementarea §i administrarea spatiilor verzi din zonele
urbane, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tinénd cont de reglementérile Ordonantei de Urgents a Guvernului Roméniei nr. 195/2002 privind
circulatia pe drumurile publice, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare;

Luénd in considerare prevederile Ordonantei Guvernului Roméniei nr. 2/2001 privind regimul juridic
al contraventiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

Conform prevederilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului Roméniei nr. 195/2005 privind protectia
mediului, cu modificérile si completarile ulterioare;

In baza dispozitiilor art.23 alin.(1) lit.c) si alin.(2) lit.a) — c¢) din Regulamentul cadru de organizare si
functionare a serviciilor publice de administrare a domeniului public i privat de interes local aprobat prin
Hotdrarea Guvernului Roméniei nr. 955/2004 pentru aprobarea reglementirilor - cadru de aplicare a
Ordonantei Guvernului Romdniei nr. 71/2002 privind organizarea §i functionarea serviciilor publice de
administrare a domeniului public si privat de interes local, cu modificarile si completirile ulterioare:

Potrivit Hotdrrii Consiliului General al Municipiului Bucuresti nr. 124/2008 privind aprobarea
strategiei de parcare pe teritoriul Municipiului Bucuresti si abrogarea Hotaririi Consiliului General al
Municipiului Bucuresti nr. 82/2008; _

In baza Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicd, cu modificarile si
completérile ulterioare;

In temeiul art.45 alin.(2), art.81 alin.(4) si art.115 alin.(1) litb) din Legea administratiei publice locale
nr. 215/2001, republicatd, cu modificirile §i completirile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1 Se aprobd Regulamentul privind indisponibilizarea prin blocare a rofilor vehiculelor
neregulamentar in Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti care constituie un obstacol pentru cir,
/ pietonald, conform Anexei la prezenta.




Art. 2 Primarul Sectorului 4 si Directia Generald de Politie Locald, vor duce la indeplinire prevederile
prezentei hotdréri, iar comunicarea se va face prin grija Serviciului Tehnic Consiliul Local.

Aceastid hotirire a fost adoptata in sedinfa ordinari a Consiliului Local al sectorului 4 din data de
27.02.2019

Contrasemneaza
Secretarul Sectorului 4

Diana Anca ARTENE

é@/ Lot

Nr. 37 /27.02.2019



Anexa
1a Hotérirea Consiliului Local

nr. 2 L8702 . 2019

REGULAMENT

privind indisponibilizarea prin blocare a rofilor vehiculelor stationate neregulamentar in Sectorul
4 al Municipiului Bucuresti care constituie un obstacol pentru circulatia rutieri/pietonali

CAPITOLUL 1

Dispozitii generale

Art. 1. (1) Vehiculele stationate neregulamentar pe partea carosabild a drumurilor publice / cii
de comunicatie pietonald in Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti i care constituie un obstacol pentru
circulatia publicd, sunt supuse indisponibilizirii prin blocarea rotilor, pand la restabilirea stirii de
legalitate, aplicarea masurilor sanctionatorii fatd de proprietarii/conducitorii autovehiculelor acestora si
incetarea indisponibilizarii.

(2) Se considerd oprire, imobilizarea voluntard a unui vehicul pe drumul public/ cii de
comunicatie pietonald, pe o durati de cel mult 5 minute. Peste aceastii durati imobilizarea voluntard a
unui vehicul se consider3 stationare.

(3) Vehiculul oprit sau stationat pe partea carosabild a drumului public trebuie asezat langi si in
paralel cu bordura, pe un singur rnd, daci printr-un alt mijloc de semnalizare nu se dispune altfel.
Motocicletele firi atas, mopedele §i bicicletele pot fi oprite sau stationate i cite dous, una lang3 alta.

(4) Sunt considerate vehicule stationate neregulamentar pe partea carosabild a drumului public,
acele vehicule, care prin oprirea sau stafionarea lor constituie un obstacol pentru circulatia
rutierd/pietonali.

(5) Sunt supuse procedurilor prevézute la alin. (1) si vehiculele staionate pe trotuar.

(6) Sunt considerate vehicule stationate neregulamentar pe ciile de comunicatie pietonala, acele
vehicule, care prin oprirea sau staionarea lor constituie un obstacol pentru circulatia pietonals, asa cum
este definit prin H.G. nr. 965/ 2016, cu modificarile si completirile ulterioare:

a) se respectd culoarul destinat circulatiei pietonilor;
b) accesul vehiculelor in parcare se realizeazi din partea carosabili;

¢) pozitionarea vehiculelor in parcare nu stinjeneste circulatia pe prima bandi sau pe pistele
amenajate.

Art, 2. Constatarea stafiondrii neregulamentare pe partea carosabild a drumurilor publice din
Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti si care constituie un obstacol pentru circulatia publici a
vehiculelor / circulatia pietonald, se efectueazi conform legii, de citre politistii locali din cadrul
Directiei Generale de Politie Locala.

CAPITOLUL II
Desfiasurarea activitiitilor

Art. 3, Programul de desfagurare a activititilor de blocare a vehiculelor se desféso 3%
durata a 24 ore,
¥/}

Art. 4. Operatiunile privind blocarea i eliberarea vehiculelor stafionate n :
partea carosabild a drumurilor publice / c#i de comunicatie pietonald din Sectorul 4




Bucuresti §i care constituie un obstacol pentru circulatia publicd se efectueaza de citre echipaje de
politie locala.

Art. 5.Echipajele de politie locald constatd direct sau in urma unor sesiziri, existenta pe raza
teritorial administrativi a sectorului 4 a unor autovehicule oprite / stationate neregulamentar, pe partea
carosabila / céile de comunicatie pictonala.

Indisponibilizarea autovehiculelor prin blocarea rotilor

Art. 6. Operatiunile de blocare a vehiculelor se realizeazd in conformitate cu procedura
documentati ( operationals), prezentata in Anexa la prezentul regulament.

Deblocarea antovehiculelor

Art. 7. Deblocarea vehiculului se efectueazd in conformitate cu procedura documentatid
(operationald), prezentatd in Anexa la prezentul regulament, in prezenta proprietarului/detinitorului /
utilizatorului legal al acestuia dupi achitarea tarifului de blocare, in baza certificatului de inmatriculare
in original sau al oricarui act din care si rezulte dreptul de proprietate sau folosinti asupra vehiculului
$1 a actului de identitate al solicitantului.

Art. 8.(1) In situatia in care, pand la plecarea echipajului de politie locald care a efectuat
indisponibilizarea prin blocarea rotilor, conduc#torul autovehicului revine la acesta si soliciti
deblocarea autovehiculului, agentul constatator incheie procesul verbal de contraventie, conform
prevederilor O.U.G. nr. 195/2002, privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si
completéarile ulterioare, si va elibera chitantd privind achitarea tarifului de deblocare.

(2) In cazul in care conducitorul autovehiculului constata indisponbilizarea prin blocarea rotilor
dupd plecarea echipajului de polifie locald, are posibilitatea sa solicite prin dispecerat revenirea
echipajului pentru deblocare, apeldnd numarul de telefon alocat in acest sens.

Art. 9, Dupi finalizarea deblocérii, se incheie un proces verbal de deblocare, potrivit modelului
previzut in procedura documentati (operationald), prezentatad in Anexa la prezentul regulament.

CAPITOLUL III

Tarife

Art. 10. Tariful pentru deblocarea autovehicului indisponibilizat este de 150 lei.

Plata operatiunii de deblocare a rotilor se efectueazi in numerar si/sau card la politistul local
care are obligatia si elibereze chitantd si/sau facturi fiscald sau si indice contul anume destinat In acest
sens, prin virament bancar, prin orice mijloace de platd disponibile (card bancar prin POS, retea Self
Pay), prin mijloace de platd on-line sau prin alte mijloace de platd reglementate de acte normative in
vigoare, in conditiile legii.

Art. 11, Programul de desfasurare a activititilor de deblocare a vehiculelor se desfisoara zilnic,
pe durata a 24 de ore.

Art. 12. La cererea autoritdfilor locale, in situatiile previzute de Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 21/2004, aprobatd cu modificari si completiri de Legea nr. 15/2005 privind Sistemul
National de Management al Situagiilor de Urgents, operatorul economic va efectua, cu titlu gratuit,
operatiunile de ridicare si mutare a vehiculelor din zona afectata.

Art. 13. Directia Generald de Politie Locala va constitui o structurd specializati si dotatd cu
autovehicule inscriptionate ,, POLITIA PARCARILOR”

Art. 14. Toate anexele fac parte din prezenta hotarare.
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1. Scopul Procedurii Operationale

Prezenta procedurd operationald, denumiti in continuare Procedurd, stabileste
modalitatea practici de actiune n vederea indisponibilizirii prin blocarea rofilor a
autovehiculelor oprite / stationate neregulamentar, pe partea carosabild / caile de comunicatie
pietonald din zona teritoriald a Sectorului 4 Bucuresti, aplicarea misurilor legale fati de
contravenienti §i restabilirea stérii de legalitate.

Prin aceastdi procedurd se urméreste asigurarea conformitatii activitatilor desfasurate cu
cerintele legale, precum si un mod unitar de actiune al politigtilor locali din cadrul Directiei
Generale de Politie Locala.

Activititile la care se referd procedura se desfagoard in spatiul public, cu implicarca
personalului Directici Generale de Politie Locald, cu atributii privind aplicarea procedurilor
documentate, respectiv politistii locali.

Procedura sprijind conducitorul institutiei in realizarea actului managerial (facilitdnd
activitatea de previziune - prognozi, planificare, organizare, coordonare, conducere, control,
evaluare, corecfie) si structurile abilitate in efectuarea activitifii de control (auditare) in
identificarea disfunctionalitétilor, a cauzelor generatoare ale acestora si aplicarea masurilor
optime cu caracter corectiv.

2. Domeniul de aplicare al Procedurii Operationale
Procedura se aplicd la nivelul tuturor structurilor din cadrul Directiei Ordine Publica si
se adreseazd tuturor politistilor locali implicati in activitatea de aplicare a procedurilor
documentate.
Aplicabilitatea procedurii se instituie din momentul aprobdrii de ciitre Directorul

General al Directiei Generale de Politie Locald Sector 4, dupi inregistrarea acesteia in
registrul special destinat,

3. Documente de referinti

1. Legea nr. 155/2010 a politiei locale, actvalizati, cu modificirile §i completirile
ulterioare;

2. Hotérdrea Guvernului nr. 1332/2010 privind Regulamentul cadru de organizare si
functionare a politiei locale, cu modificérile i completirile ulterioare;

3. 0.8.G.G nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

4. Ordonanta de urgentdi a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia pe
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Hotérarea nr. 965/2016 pentru modificarea si completarea Regulamentului
a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 195/2002 privind circulatia p
publice, aprobat prin Hotéirdrea Guvernului nr. 1.391/2006

6. Ordonanta nr.119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv;

LIUL\.
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7. Regulamentul de organizare i functionare al Aparatului de specialitate al Primarului
Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti aprobat prin Hot#rdrea Consiliului Local Sector
4 nr. 7/31.01.2018;

8. Regulamentul intern al Aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 4 al
Municipiului Bucuresti;

9. Codul etic al functionarilor publici si personalului contractual din cadrul Aparatului de
specialitate al Primarului Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti;

10.Codul de Conduitd etica al politistului local din cadrul Directie Generale de Politie
Localé Sector 4.

Definitii si abrevieri
4.1. Glosar de termeni

Termenul Definitia

totalitatea atributiilor de o anumitd naturs care determind procese

Activitate de muncé cu un grad de omogenitate si similaritate ridicat;

proces major sau activitate semnificativi pentru care se pot stabili
reguli si modalititi de lucru, general valabile, in vederea
indeplinirii, n conditii de regularitate, economicitate, eficients si
eficacitate a obiectivelor compartimentului gi/sau entititii publice;

Activitate procedurali

un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea
unei anumite activiti{i sau unei pirfi a acesteia, care se executi
periodic sau continuu §i care implicd cunostinte specializate
pentru realizarea unui obiectiv specific;

Atributie

politici i proceduri stabilite sd identifice/abordeze riscurile si si
Indeplineasca obiectivele entitatii. Procedurile pe care o entitate le
aplicd pentru tratarea riscului, sunt denumite activitati de control
intern. Activititile de control intern sunt un rispuns la risc In
sensul cd sunt proiectate sd contind nesiguranta rezultatelor ce au
fost identificate;

Activititi de control

directie generald, directie, departament, serviciu, birou, comisii,
Compartiment inclusiv institutie/structurd fird personalitate juridicd aflatd in
subordinea, in coordonarea, sub autoritatea entitatii;

totalitatea cunostintelor, abilitdtilor si aptitudinilor unei persoane
Competenta de a-gi Indeplini la un standard c&t mai ridicat sarcinile si
responsabilititile postului;

Competenta capacitatea de a aplica, a trgpsfira sisa

3 mblna cunosgtinte §i
profesionali deprinderi in situatii $i meg 1?@19 munc

iyXyse, pentru a realiza
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activitifile cerute la locul de munci, la nivelul calitativ specificat
in standardul ocupational;

Comunicare

transmiterea §i schimbul de informatii (mesaje) intre persoane;
proces prin care un emifitor transmite o informatie receptorului
prin intermediul unui canal, cu scopul de a produce asupra
receptorului anumite efecte;

Control intern
managerial

ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanté cu obiectivele acesteia gi cu reglementirile legale, in
vederea asigurdrii administriirii fondurilor 'n mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile. Sintagma "control intern
managerial" subliniazd responsabilitatea tuturor nivelurilor
ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor proceselor interne
desfdsurate pentru realizarca obiectivelor generale si a celor
specifice;

10.

Coordonare

armonizarea deciziilor si a actiunilor componentelor structurale
ale entitdtii publice pentru a se asigura realizarca obiectivelor
acesteia;

11.

Coruptie

in sens larg, reprezintd folosirea abuzivi a puterii Incredintate, in
scopul satisfacerii unor interese personale, sau de grup; orice act
al unei institufii sau autoritéifi care are drept consecin{d provocarea
unei daune interesului public, in scopul de a promova un
interes/profit personal sau de grup poate fi calificat drept
»corupt”; aceasti definire largd a corupiiei este reflectatdi in
legislatia roméneascd prin definirea infractiunilor de coruptie,
precum: luarea §i darea de mitd, traficul §i cumpirarea de
influentd, abuzul de functie etc;

12.

Deficienti

o situatie care afecteazi capacitatea entitatii publice de a-si atinge
obiectivele generale;

13.

Delegare

procesul de atribuire de citre conduciitor, pe ¢ perioada limitati, a
unora dintre sarcinile sale unui subordonat, impreuni cu
competeniele si responsabilititile aferente;

14.

Diagrama de proces

schemid logicd cu forme grafice care reprezintd etapele si pasii
realizirii unui proces sau unei activitigi;

15.

Disfunctionalitate

orice lipsi de functionalitate sau nerespectare in implementarea si
dezvoltarea sistemului de control intern managerial;

16.

Document

reconizeazi un
fapt, se conferd un drept, se/ CCUNOgFte=H.Q e respeciiv text

Pag.5/22




scris sau tipdrit inscriptic sau altd mérturie servind la cunoasterea
unui fapt real actual sau din trecut;

17.

Documentatie

totalitatea mijloacelor de informare privind o problem# sau un
anumit domeniu de activitate;

18.

Eficacitate

gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare
dintre activitifi si raportul dintre efectul proiectat si rezultatul
efectiv al activitd{ii respective;

19.

Eficienta

maximizarea rezultatelor unei activitdi in relatie cu resursele
utilizate;

20.

Entitate publici

autoritate publicd, institutie publici, companie/societate nationals,
regie autonoma, societate la care statul sau o unitate administrativ-
teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care
utilizeaz#/administreazi fonduri publice gi/sau patrimoniu public;

21.

Entitate publicd localii

cntitate publicd din administratia publica locald definiti de Legea
administrafiei publice locale nr. 215/2001, republicatd, precum si
cele subordonate, in coordonare, sub autoritatea acesteia;

22.

Etica

set de reguli, principii sau moduri de gandire care incearcd si
ghideze activitatea unui anumit grup; etica in sectorul public
acoperd patru mari domenii: stabilirea rolului si a valorilor
serviciului public, precum §i a rispunderii si nivelulni de
autoritate §i responsabilitate; masuri de prevenire a conflictelor de
interese si modalititi de rezolvare a acestora; stabilirea regulilor
(standarde) de conduitd a functionarilor publici; stabilirea
regulilor care se referd la neregularititi grave si frauda;

23.

Evaluarea viscului

evaluarea impactului materializirii riscului, in combinatie cu
evaluarea probabilitatii de materializare a riscului. Evaluarea
riscului o reprezint3 valoarea expunerii la risc;

24.

Edifie proceduri

forma actuali a procedurii; Editia unei proceduri se modifici
atunci cind deja aun fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cind modificrile din structura procedurii
depisesc 50% din continutul reviziei anterioare;

25.

Evaluare

functie manageriald care consti in compararea rezultatelor cu
obiectivele, depistarea cauzald a principalelor abateri (pozitive si
negative) In vederea ludrii unor masuri cu caracter corectiv sau
preventiv;

26.

Factori de risc

accesul la resurse materiale, financiare i informationale, firi
atributii In acest sens sau detfinerea s ment de autorizare;




consilierea care pot implica consecinte grave; achizitia publici de
bunuri, servicii, lucrdri, prin eludarea reglementirilor legale in
materie; neexecutarea sau executarea necorespunzitoare a
sarcinilor de munci atribuite, conform fisei postului; lucrul in
relatie directd cu cetdtenii, politicienii sau terte persoane juridice;
functiile cu competents decizionald exclusive etc;

27.

Fisa postului

document care defineste locul si contributia postului in atingerea
obiectivelor individuale §i organizafionale, caracteristic atit
individului, cit si entitd{li §i care precizeazad sarcinile si
responsabilitafile care fi revin titularului unui post; in general, fisa
postului cuprinde: informatii generale privind postul (denumirea
postului, nivelul postului, scopul principal al postului), conditiile
specifice pentru ocuparea postului (studiile de specialitate,
perfectiondri, cunogtinte de operare/programare pe calculator,
limbi strdine, abilitdti, calititi si aptitudini necesare, cerinte
specifice, competentd manageriald), sarcinile/atributiile postului,
sfera relational;

28.

-Flux informational -

totalitatea informatiilor care circuld intre o anumiti sursi §;1
destinatar pe un anumit tip de canal sau cale de comunicare;

29.

Funcfie

totalitatea posturilor care au caracteristici aseminitoare din
punctul de vedere al sarcinilor, obiectivelor, competentelor,
responsabilitatilor i procedurilor;

30.

Functie publici

grupare de atributii, puteri si competente stabilite prin lege, din
cadrul unui serviciu public infiintat in scopul satisfacerii in mod
continuu §i permanent, de cétre functionarii publici a intereselor
generale ale societitii;

31.

Functie sensibild

este consideratii acea funciie care prezinti un risc semnificativ de
afectare a obiectivelor entitditii prin utilizarea necorespunzitoare a
resurselor umane, materiale, financiare si informationale sau de
coruptie sau frauds;

32,

Gestionarea
documentelor

procesul de administrare a documentelor unei entititi publice,
pentru a servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate
de viatd, de la finceput, prin procesul de creare, revizuire,
organizare, stocare, utilizare, partajare, identificare, arhivare si
péni la distrugerea lor;

33.

Impact

consecinfa / efectele generate asupra rezultatelor (obiectivelor),
dacad riscul s-ar materializa. Daci riscul este o amenintare,
consecinfa asupra rezultatelor e i
oportunitate, consecinta este poz




34.

Indicator

expresie numerici ce caracterizeazd din punct de vedere cantitativ
sau calitativ un proces sau Ii definegste evolutia;

35.

Indicator de
performantd

instrument de evaluare a performantei care ilustreazi gradul de
atingere a unui obiectiv stabilit;

36.

Indrumare
metodologicii

activitatea de consiliere in procesul de implementare si dezvoltare
a sistemului de control intern managerial in entititile publice si
acordarea de consultanti de specialitate de citre echipa de
indrumare metodologica;

37.

Managementul riscului

procesul care vizeazd identificarea, evaluarea, gestionarea
(inclusiv tratarea) si constituirea unui plan de misuri de atenuare a
riscurilor, revizuirea periodicd, monitorizarea si
responsabilitatilor;

stabilirea

38.

Moaterializarea riscului

Translatarea riscului din domeniul incertitudinii (posibilului) in
cel al certitudinii (al faptului implinit). Riscul materializat se
transforma dintr-o amenintare posibild in problemi, dacd riscul
reprezintd un eveniment negativ sau intr-o situatie favorabild,
daci riscul reprezinti o oportunitate;

39.

Midsuri de control

actiuni stabilite pentru gestionarea riscurilor §i monitorizarea
permanentd sau periodicd a unei activitiiti, a unei situatii s.a.;

40.

Monitorizare

activitatea continué de colectare a informatiilor relevante despre
modul de desfagurare a procesului sau a activititii;

41.

Monitorizarea
performantelor

supravegherea, urmirirea, de catre conducerea entitdfii publice,
prin intermediul unor indicatori relevanti, a performantelor
activititilor aflate in coordonare si pentru a identifica eventualele
abateri de la tintele stabilite si luarea mésurilor de corectie;

42.

Nereguli

orice abatere de la legalitate, regularitate §i conformitate in raport
cu dispozitiile nationale, europene si/sau internationale;

43.

Oblective

efectele pozitive pe care conducerea entitatii publice incearcs si le
realizeze sau evenimentele/efectele negative pe care conducerea
incearci si le evite;

44,

Obiective generale

enunt general asupra a ceea ce va fi realizat si a imbunatitirilor ce
vor {i intreprinse; un obiectiv descrie un rezultat asteptat sau un
impact §i rezumd motivele pentru care o serie de actiuni au fost
intreprinse;

45,

Obiective individuale

exprimdri cantitative sau calitative ale scopului pentru care a fost
creat §i functioneazd postul respectiv; aceste obiective se




care dispune persoana angajati pe postul respectiv;

derivate din obiective generale si care descriu, de reguld, rezultate
sau efecte asteptate ale unor activititi care trebuie atinse pentru ca
obiectivul general corespunzitor si fie indeplinit; acestea sunt
exprimate descriptiv sub form# de rezultate si se stabilesc la

46. Obiective specifice | ively] fiechrui compartiment din cadrul entitiii publice;
obiectivele specifice trebuie astfel definite incit si raspundi
pachetului de cerinte SMART (specifice, masurabile, adecvate,
realiste, cu termen de realizare);
ansamblul proceselor de muncé prin care se stabilesc principalele

47. Planificare obiective ale entitffii si ale componentelor sale, resursele si
mijloacele necesare realizirii obiectivelor;
ansamblul  obiectivelor,  sarcinilor,  competentelor  si
responsabilitifilor desemnate pe un interval de timp unui membru

48. Post al entititii, reprezentind in acelasi timp elementul primar al
compartimentului;

Primul nivel de conducitorii compartimentelor din cadrul unei entititi publice

49. conducere aflate sub directa coordonare a conducitorului entititii;

. . | modul specific de realizare a unei activitdfi sau a unui proces,
Proceduri documentati . . - . .

50, editat pe suport de hértie sau in format electronic; procedurile

documentate pot fi proceduri de sistem gi proceduri operationale;
Procedurd operationald procedurd care descrie un proces sau o activitate care se

51, | (procedurddelucru) | desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o

entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitéti publice;
) descrie un proces sau o activitate care se desfasoard la nivelul
Procedura de sistem cones . — e e
57 . . entitdfii publice aplicabil/aplicabild majorititli sau tuturor
’ (procedurd generali) . . . . .
compartimentelor dintr-o entitate publici;
un flux de activitafi sau o succesiune de activititi logic structurate,

53, Proces organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care
utilizeaza resurse, adidugindu-le valoare;

] . document in care se consemneazd informatiile privind riscurile

54. Registrul de riscuri e
identificate;
caracteristica unei operatiuni de a se respecta sub toate aspectele,

55, Regularitate ansamblul principiilor si regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care fac parte;

56 Regulament de un instrument de conducere ¢ @Mm\ ra unei entitatii,

’ organizare §i prezentind pe diferitele ei ponente aﬂ—i ii, competente,




Sfunctionare

niveluri de autoritate, responsabilititi, mecanisme de relatii;

57.

Responsabilitate

obligatia de a Indeplini sarcina atribuitd, a cérei neindeplinire
atrage sancfiunea corespunzitoare tipului de raspundere juridica;

58.

Responsabilitate
manageriali

defineste un raport juridic de obligatie a indeplinirii sarcinilor de
citre conducaforul entitdfii publice sau al unui compartiment al
acesteia, care presupune sd exercite managementul in limitele
unor determindiri interne §i externe, in scopul realizirii eficace,
eficiente si in conformitate cu dispozitiile legale a obiectivelor
stabilite, s& comunice $i si rispundd pentru neindeplinirea
obligatiilor manageriale in conformitate cu raspunderea juridica.
Rispunderea  manageriald derivdi din  responsabilitatea
conducitorului pentru toate cele cinci componente ale controlului
intern managerial in sectorul public: mediul de control,
performante si managementul riscului, activitifi de control,
informarea si comunicarea, evaluare si audit;

59.

Responsabilul cu
riscurile

Persoani desemnatd de c#tre conducitorul unui compartiment,
care colecteazd informatiile privind riscurile din cadrul
compartimentului, elaboreaz i actualizeaza registrul de riscuri la
nivelul acestuia;

60.

Resurse

totalitatea elementelor de natura fizicd, umani, informationali si
financiard, necesare ca intréiri pentru ca strategiile de lucru si fie
operationale;

61.

Revizie procedurd

actiunea de modificare respectiv adiugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificiri ce implicd de reguld sub 50% din continutul
procedurii;

62.

Risc

o situafie, un eveniment care nu a apirut inci, dar care poate
apdrea in viitor, caz In care obtinerea rezultatelor prealabil fixate
este amenintatd sau potentatd; astfel, riscul poate reprezenta fie o
ameninfare sau o oportunitate si trebuie abordat ca fiind o
combinatie intre probabilitate si impact;

63.

Risc semnificativ/
strategic / vidicat

risc major, reprezentativ care poate afecta capacitatea entitétii de
a-5i atinge obiectivele; risc care ar putea avea un impact §i o
probabilitate ridicatd de manifestare §i care vizeazi entitatea in
Intregimea ei;

64.

Secretariat tehnic al
Comisiei de
monitorizare

persoand/persoane desemnati/desemnate de citre presedintele
Comisiei de monitorizare sau un co igpent avand ca sarcind
principaldi managementul doc @@M%,q t in atributia
comisiei, in funciie de complfxitateg stucturii *oiganizatorice a
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entitdtii publice;

65.

Strategie

ansamblul obiectivelor majore ale entitétii publice pe termen hung,
principalele modalitéti de realizare, impreuni cu resursele alocate,
in vederea obtinerii avantajului competitiv potrivit misiunii
entitatii. Strategia presupune stabilirea obiectivelor si priorititilor
organizationale (pe baza previziunilor privind mediul extern si
capacititile entitatii) si desemnarea planurilor operationale prin
intermediul cérora aceste obiective pot fi atinse;

66.

Structurd organizatoricd

configuratia internd a unei entitdfi publice formati din persoane,
subdiviziuni organizatorice si relatii, astfel determinate incit si
asigure premisele organizatorice adecvate realizirii obiectivelor
managementului public (organigrama entitatii publice);

67.

Termen

interval de timp, stabilit dinainte, in limita ciruia trebuie sa se
realizeze sau si se intdmple ceva;

68.

Toleranta la risc

cantitatea de risc pe care entitatea este pregititd si o tolereze sau
la care este dispusa si se expund la un moment dat;

69.

Valori etice

| valori ce fac parte din cultura entitéii publice i constituie un cod

nescris, pe baza ciruia sunt evaluate comportamentele; Separat de
acesta, entitatea publici trebuie si aibd un cod de conduiti oficial,
scris, care este un mijloc de comunicare uniformi a valorilor etice
tuturor salariatilor; codul etic stabileste care sunt obligatiile
rezultate din lege cirora trebuie si li se supuni salariafii, in plus
peste cele rezultate ca urmare a raporturilor de munci: depunerea
declaratiei de avere, a declaratiei pentru prevenirea conflictului de
interese.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea

Nr. Crt. Termenul abreviat
1. P.S. Procedura de sistem
2. P.O. Procedura operationali
3. E Elaborare
4, \Y% Verificare
S. A Aprobare
6. Ap. Apli
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7. Ah. Arhivare

8. F Formular

9. P.C.M. Presedintele comisiei de monitorizare

10. D.G.P.L.S4 Directia Generala de Politie Locala Sector 4

11. 0.G. ' Ordonanta de Guvern

12. H.C.G.M.B. Hotirirea Consiliului General al Municipiului Bucuresti
13. H.C.L. S4 Hotérirea Consiliului Local al Sectorului 4
14. S.T.CM Secretariatul Tehnic al Comisiei de Monitorizare

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

Indisponibilizarea prin blocare a rotilor vehiculelor oprite/stationate neregulamentar in
Sectorul 4 al municipiului Bucuresti, care constituie un obstacol pentrn circulatia
rutierd/pietonald, reprezintd ansamblul operatiunilor si activititilor desfésurate de citre agentii -
$i structurile de suport ale Directiei Generale de Politie Locald, pentru constatarea si
sanctionarea contraventiilor specifice domeniului circulatiei rutiere, cu respectarea normelor
de competentd ale Directici Generale de Politie Locala.

in subsidiar, indisponibilizarea prin blocare a rotilor vehiculelor oprite / stationate
nercgulamentar reprezintd o mésurd de descurajare a fenomenului coniraventional, specifici
domeniului circulatiei rutiere / normelor instituite de administratia publicd locald si de
asigurare a traficului rutier fluent in sector.

Indisponibilizarea prin blocare a rotilor vehiculelor stationate neregulamentar, care
constituie un obstacol pentru circulatia rutierd / pietonald, este efectuati de echipaje ale
Directiei Generale de Politic Locald, constituite potrivit normelor interne si dotate cu
dispozitive tehnice de blocare omologate.

Indisponibilizarea prin blocare a rotilor vehiculelor se efectueazi in situatiile in care se
constat incélcarea prevederilor legale referitoare la circulatia rutierd sau alte acte normative
ale administratiei publice locale, potrivit domeniului de competentd al Politici Locale, iar
aplicarea altor mésuri coercitive nu este posibili.

Prin exceptie, procedura nu se aplica in urmitoarele situatii:

- Abaterea contraventionald este generatd de o urgentd medicald justificats;

- Situatiile generate de necesitatea unor interventii de urgente civile;

- Situatiile impuse de executarea unor lucrari de utilitate publica;

- Situatiile impuse de imobilizarea involuntard (defectiuni tehnice, pand la remedierea
sau aducerea in starea de functionare a vehiculelor, care si it deplasarea / tractarea
acestora din locurile / zonele de actiune a indicatoarelor mepfiqy
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Pentru punerea in aplicare a Procedurii de indisponibilizare prin blocare a rotilor
vehiculelor oprite / stationate neregulamentar in Sectorul 4 al municipiului Bucuresti, care
constituie un obstacol pentru circulatia rutierd / pietonald, se disting:

A. Situatiile in care echipajele Directiei Generale de Polifie Localid constati
nemijlocit existenta unei stiri de fapt ce impune aplicarea procedurii.

In aceste situatii, algoritmul si cronologia operatiunilor efectuate de ciitre membrii
echipajelor de Politie Locali, sunt urmatoarele:

- Daci echipajul se giiseste stationat in zona de actiune a indicatoarelor rutiere prin
care s-au stabilit restrictii referitoare la .oprirea / stationarea / parcarea autovehiculelor si
observi efectuarea manevrelor interzise prin semnificatia indicatoarelor, actioneazi preventiv,
atrigdnd ferm atentia conducitorilor autovehiculelor respective cu privire la caracterul
contraventional al faptelor pe care intentioneazd si le sdvirgeascd si indicindu-le totodatd
comportamentul legal.

Daca persoanele conducitori auto, nu respectil precizirile i indicatiile politistilor locali,
acestia din urmi vor proceda la legitimarea, stabilirea identitdtii acestora si aplicarea
miésurilor legale, potrivit competentelor.

Toate actiunile efectuate de personalul politiei locale In aceste sens, vor fi efectuate cu
respectarea regulilor de tacticd politieneasca.

-Daci echipajul se giseste in deplasare, imbarcat pe mijloacele de mobilitate proprii
si constatd Incélcarea prevederilor legale referitoare la circulatia rutierd / pietonald sau alte
acte normative ale administratiei publice locale, potrivit domeniului de competenta al Politiei
Locale, desfisoard urmétoarele activitati:

-identificd un loc de oprire / stationare pentru autovehiculul propriu, in conditii de
siguranti, astfel Incét, pe cit posibil, sd nu se situeze el insusi in afara prevederilor legale sau
si contribuie la obstructionarea traficului rutier;

- se deplaseazi cétre vehiculul oprit / stationat neregulamentar;

- examineazd starea exterioard a vehiculului si se edificd asupra detaliilor privind
numaérul de inmatriculare, marca, modelul, culoarea vehiculului, eventuala prezentd in vehicul
a unor persoane, in vederea efectudrii sau stoparii operatiunilor de blocare;

-dupa examinarea vizuali a stérii exterioare a vehiculului, politistii locali informeazi
prin mijloacele de comunicatii din dotare, serviciul Dispecerat si monitorizare, in vederea
deschiderii si Intocmirii Fisei de eveniment;

-dupa informarea serviciului Dispecerat si monitorizare, politistii locali fotografiazi
vehiculul, efectudnd un set de minim 4 fotografii, din unghiuri diferite, cu ajutorul mijloacelor
tehnice certificate, surprinzand:

- zona opririi / stationdrii vehiculului;

- zona / raza de actiune a indicatoarelor rutiere;

- aspectul exterior al vehiculului pentru marcarea eventualelor avarii vizibile;

-reperele orare ale constatirii contraventiei;

- alte detalii de interes (scurgeri de carburanti sau uleiuri, etc).

Politistii locali cronometreazd perioada de timp de la constatare, iar dupi curgerea celor
5 minute legale, vor face un alt set de fotografii, consemnénd acestea In nota de constatare a
contraventiei prin care se dispune blocarea rotilor cu dispozitivul aferent.

Operatiunile de blocare a vehiculelor se pot realiza numai pe baza Notei de constatare,
prevazut in Anexa or. 2 la prezenta procedurd, care cuprinde jp-sigizobligatoriu urmétoarele
mentiuni: marca, modelul, culoarea si numérul de inmatri 4ol ' i
fizica vizibild a acestuia. Nota de constatare se va intocmi//
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Dupd intocmirea Notei de constatare, politistii locali procedeazi la blocarea rotilor
vehiculului, utilizénd dispozitivele tehnice de blocare din dotare, cu respectarea prevederilor
referitoare la securitatea si sdndtatea in munc3 si fir3 a produce avarii vehiculului blocat.

Dupa montarea dispozitivului de blocare, politistul local intocmeste procesul verbal de
blocare - Anexa nr. 4 la prezenta proceduri.

Dupi intocmirea procesului verbal de blocare, politistii locali completeazi instiintarea
cdire contravenient —Anexa nr. 5 si o aplicd intr-o zond vizibild a vehiculului, astfel incat si
previni desprinderea acesteia.

Dupd finalizarea operafiunilor de blocare a vehicului oprit / stationat neregulamentar,
politistii locali informeazi prin mijloacele de comunicatii din dotare, serviciul Dispecerat si
monitorizare despre aceasta $i procedeazi la reluarea misiunilor specifice,

In cazul in care, de la finalizarea blocarii pani la plecarea echipajului de politie locals,
conducitorul vehicului revine la acesta, politistul local incheie procesul verbal de constatare si
sanctionare a contraventiei, conform prevederilor O.U.G. nr. 195/2002, privind circulatia pe
drumurile publice, cu modificarile si completérile ulterioare / altor acte normative.

Dacd persoana contravenienti isi manifestd vointa de a achita cuantumul taxei de
deblocare, polifistii locali vor proceda la iIncasarea acesteia pe bazd de chitantd si la
deblocarea rotilor vehiculului.

Deblocarea vehiculului se va face proprietarului / definditorului / utilizatorului legal al
acestuia dupd achitarea taxei de blocare, in baza certificatului de Tnmatriculare in original sau
al oricdrui act din care si rezulte dreptul de proprletate sau folosinta asupra vehiculului si a
actului de identitate al solicitantului. |

In cazul in care, contravenientul nu doreste si achite cuantumul taxei de deblocare,
politistii locali fi vor indica acestuia contul anume destinat pentru efectuarea plifii, prin
virament bancar, prin mijloace de platd on-line sau prin alte mijloace de plati reglementate de
acte normative in vigoare, in conditiile legii.

In cazul in care conducitorul autovehiculului constatd indisponbilizarea prin blocarea
rotilor dupd plecarea echipajului de politie locala, are posibilitatea sa solicite prin dispecerat
revenirea echipajului pentru deblocare, apeldnd numarul de telefon alocat in acest sens sau s
se deplaseze la sediul Directiei Generale de Polifie Locald pentru achitarea amenzii
contraventionale si a taxei de deblocare sau pentru primirea documentelor necesare efectuirii
platilor prin alte instrumente financiare,

In cazul in care contravenientul alege si se deplaseze la sediul Directiei Generale de
Polifie Locald, formalititile pentru achitarea sancfiunii contraventionale si a taxei de
deblocare vor fi efectnate de citre agentul constatator (informat de Serviciul Dispecerat si
monitorizare, dacd se mai afld Tn serviciu) sau de cétre seful de schimb aflat tn serviciu.

Dupé finalizarea deblocirii, se Incheie un proces verbal de deblocare, potrivit modelului
previzut in procedura documentatd (operafionald), prezentati in Anexa nr.2 la Hotirarea
Consiliufui Local.

B. In situatia in care echipajele Directiei Generale de Politie Locald sunt sesizate cu
privire la existenta unei stiri de fapt ce impune aplicarea procedurii, prin intermediul
Serviciului Dispecerat i monitorizare, echipajele directionate de aceastd structurd desfisoard
aceleasi operatiuni §i activitdti ca cele prezentate la punctul A.

C. in situatia in care echipajele Directiei Generale de Polifie Locald sunt sesizate cu
privire la existenta unei stéri de fapt ce impune aplicarea procedurii direct de citre cetiifeni,
procedeazd la identificarea acestora, informeazi Serviciul Dispectarsims mtonzare si trec la
verificarea veridicitafii informatiilor primite. Dacd seg a@-& se
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Serviciul Dispecerat si monitorizare in vederea deschiderii Figei de Eveniment gi pune in
aplicare prevederile prezentei proceduri.

5.2. Documente utilizate
5.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate

a) Proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor (daci e cazul);
b)Nota de constatare;

¢) Proces verbal privind indisponibilizarea autovehiculelor prin blocarea rotilor;
d) Instiintarea c#itre contravenient;

e) Proces verbal de deblocare;

f) Chitanta (dovadi) achitare taxi de deblocare;

g) Fotografii

5.2.2. Continutul §i rolul documentelor utilizate:

a) procesul verbal de constatare §i sanctionare a contraventiilor (tipizat inseriat
autocopiant — 3 file) se completeazi de politistul local in scopul aplicirii masurilor coercitive
impuse de legislatia In vigoare; Actul administrativ va cuprinde obligatoriu:

- data si locul incheierii (anul, luna, ziva, ora i localitatea unde se Intocmeste);

- numele, prenumele, calitatea si institufia din care face parte politistul local;

- datele personale din actul de identitate ale contravenientului, inclusiv CNP;

- ocupatia $i locul de munci ale contravenientului;

- descrierea faptei contravenfionale, cu indicarea datei, orei si locului in care a fost
sdvarsitd, precum gi ardtarea tuturor imprejurarilor ce pot servi la aprecierea gravitatii faptei si
la evaluarea eventualelor pagube pricinuite;

- indicarea actului normativ prin care se stabileste si se sanctioneazi contraventia;

- mentiuni privind posibilitatea achitirii in termen legal (15 zile);

- termenul de exercitare a cdii de atac gi organul la care se depune plangerea;

- datele de identificare ale martorului (acolo unde este cazul);

- semnétura politistului local (si a martorului acolo unde este cazul);

- masurile legale aplicate;

- mentiuni privind atitudinea fiptuitorului;

- semndturile agentului constatator, ale martorilor (daci este cazul) si ale faptuitorului.

Procesul verbal se semneaz# pe fiecare pagind de agentul constatator si de
contravenient. In cazul in care contravenientul nu se afla de fats, refuzi sau nu poate si
semneze, agentul constatator va face mentiune despre aceste imprejurdri, care trebuie si fie
confirmate de cel putin un martor. In acest caz, procesul verbal, va cuprinde si datele de
identitate ale martorului. Nu poate avea calitatea de martor un alt agent constatator.In lipsa
unui martor, agentul constatator va preciza motivele care au condus la incheierea procesului
verbal in acest mod.

fn situatia in care, contravenientul sivérseste mai
acelagi timp de acelagi agent constatator, se incheie un si
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In cazul contravenientilor cetiiteni stréini, persoane fiiré cetiitenie sau cetiteni roméni cu
domiciliul in striingtate, in procesul verbal vor fi cuprinse i urmétoarele date:

- seria si numaérul pagaportului ori ale altui document de trecere a frontierei de stat;

- data eliberdrii pasaportului ori ale altui document de trecere a frontierei de stat;

- statul emitent.

b) Nota de constatare este documentul care descrie aspectele rezultate din cercetarea
stirii de fapt si prezintd activitifile desfisurate de echipajul de politie locald pentru
indisponibilizarea vehiculelor oprite / stationate neregulamentar, prin blocarea rotilor.

Nota de constatare va cuprinde obligatoriu:

- data i locul incheierii (anul, luna, ziua, ora i localitatea unde se intocmeste);

- numele, prenumele, calitatea, numéru! legitimatiei si institutia din care face parte
politistul local;

- descrierea faptei contraventionale, cu indicarea datei, orei si locului in care a fost
savarsita, precum gi aritarea tuturor imprejurdrilor ce pot servi la aprecierea gravititii faptei gi
la evaluarea eventualelor pagube pricinuite;

- numdrul de inmatriculare, marca, modelul, culoarea vehiculului oprit/ stationat
neregulamentar precum si alte caracterictici evidente;

- aspecte rezultate din examinarea exterioard a autovehiculului (avarii evidente,
zgériefuri, infundiri, etc., inclusiv cele posibil rezultate din alte evenimente; ~

- datele de identificare ale martorului (dacé este cazul) care a asistat la examinarea
exterioari a vehiculului;

Nota de constatare se incheie in 2 (doud) exemplare, care vor fi semnate de politistul
local si martorul asistent.

¢) Proces verbal privind indisponibilizarea autovehiculelor prin blocarea rotilor
este documentul prin care sunt descrise aspectele rezultate din cercetarea stirii de fapt,
individualizarea si incadrarea juridica a faptei sdvérsite, activititile desfisurate de echipajul
de politie locald pentru indisponibilizarea vehiculelor oprite / stationate neregulamentar prin
blocarea rotilor si mésurile dispuse.

Procesul verbal va cuprinde obligatoriu :

- data si locul incheierii (anul, luna, ziua, ora si localitatea unde se intocmeste);

- numele, prenumele, calitatea si institutia din care face parte politistul local;

- descrierea faptei contraventionale, cu indicarea datei, orei si locului in care a fost
sévirsitd, precum si ardtarea tuturor imprejurdrilor ce pot servi la aprecierea gravitatii faptei si
la evaluarea eventualelor pagube pricinuite;

- indicarea actului normativ (H.C.L.) prin care se stabileste si se sanctioneazi
contraventia;

- numdrul de inmatriculare, marca, modelul, culoarea vehiculului oprit / stationat
neregulamentar precum si alte caracterictici evidente;

- aspecte rezultate din examinarea exterioard a autovehiculului (avarii evidente,
zgérieturi, infundiri, etc., inclusiv cele posibil rezultate dj =/..1~= ente;

Aapa si caraae'cile aparatului foto

.....




- datele de identificare ale martorului (daci este cazul) care a asistat la examinarea
exterioard / blocarea vehiculului;

- perioada (intervalul orar) in care au desfisurat activititile de blocare;

- mentiuni privind locul unde a fost instalat dispozitivul de blocare;

- mentiuni privind dipozitivul de blocare prin care a fost indisponibilizat vehiculul oprit
/ stationat neregulamentar;

- semnéturile agentului constatator, ale martorului (daci este cazul) si ale faptuitorului
(in functie de situatie).

Procesul verbal se semneazi pe fiecare pagind de agentul constatator si de contravenient
(dacd a revenit la locul faptei dupa finalizarea actiunii de blocare).

Procesul verbal privind indisponibilizarea vehiculelor prin blocarea rotilor se incheie
in 2 (doud) exemplare, care vor fi semnate de politistul local si martorul asistent si de
contravenient (dacd a revenit la locul sévirsirii faptei dupa finalizarea actiunii de blocare).

d) Instiintarea ciitre contravenient, este documentul prin care contravenientului i se
aduce la cunostintd misura aplicatd pentru abaterca savarsitd, instituia care a dispus miisura
deblocare.

e) Proces verbal privind deblocarea rotilor autovehiculelor indisponibilizate este
documentul prin care sunt descrise aspectele rezultate din activititile desfigurate de structura
/ echipajul de politie locald pentru deblocarea rotilor vehiculelor oprite/ stafionate
neregulamentar indisponibilizate.

Procesul verbal va cuprinde obligatoriu :

- data si locul incheierii (anul, luna, ziua, ora si localitatea unde se Intocmeste);

- numele, prenumele, calitatea i institutia din care face parte politistul local;

- numdrul de inmatriculare, marca, modelul, culoarea vehiculului oprit / stationat
neregulamentar indisponibilizat prin blocarea rofilor care a fost deblocat;

- aspecte rezultate din examinarea exterioard a autovehiculului (avarii evidente,
zgérieturi, infundari, etc. inclusiv cele posibil rezultate in urma indisponibilizirii;

- numdrul de fotografii executate la fata locului, tipul si caracteristicile aparatului foto
omologat cu care au fost executate fotografiile vehiculului deblocat;

- datele de identificare ale martorului (dacd este cazul) care a asistat la examinarea
exterioard / deblocarea vehiculului;

- perioada (intervalul orar) in care s-au desfasurat activititile de deblocare;

- menfiuni privind starea dipozitivului de blocare prin care a fost indisponibilizat
vehiculul oprit/ stationat neregulamentar si eventualele alte masuri dispuse;

- mentiuni ale contravenientului privind aspectele rezultate din examinarea exterioars a
vehiculului dup3 finalizarea operatiunilor de deblocare;

- semndturile agentului constatator, ale martorului (daci este cazul) si ale fiptuitorului
(in functie de situatie).

Procesul verbal de deblocare a autovehiculelor indisponibilizate prin blocarea rofilor se
incheie in 2 (dou#) exemplare, care vor fi semnate de politistyllogalsidgcontravenient.

f) Chitanta (dovada) de achitare a taxei de de o&% este ~a entul prin care
contravenientul face dovada achitirii taxei de debloc e*gi CAICHREN] ite / pune Politiei
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Locale initicrea si desfisurarea operatiunilor de deblocare a vehiculelor indisponibilizate prin
blocarea rotilor.

g) Fotografiile reprezintd mijlocul material probator imagistic, prin care sunt
imortalizate starea de fapt ce constituie contraventie, locul s#vArsirii acesteia, elementele
mediului ambiant ce contribuie la individualizarea abaterii sdvérsite, apectele rezultate in
urma examinérii vizuale a vehiculului supus indisponibilizirii prin blocarea rotilor, respectiv
in urma finalizarii operatiunilor de deblocare.

In executarea operatiunilor de indisponibilizare prin blocare, agentul constatator
efectueazi seturi de fotografii (ninimum 4 in fiecare set) atét la constatarea faptei (pentru
marcarea timpului de oprire / stationare neregulamentard scurs), la inceputul operatiunilor de
blocare cét si la sfargitul acestora.

5.2.3. Circuitul documentelor:

a) proces-verbal de constatare si sanctionare a contraventiilor: intocmire de citre
politistul local — inménare fila roz - predare la structura din care face parte politistul local —
trimitere exemplar (fila roz) la contravenient (daci a refuzat semnarea) — transmitere spre
executare — preluare in debit sau dupd caz, achitarea amenzii — pisirare/arhivare;

b) Nota de constatare - inregistrare) — Inméanare exemplar 2 (daca este cazul) - predare
la structura din care face parte politistul local — péstrare/arhivare;

c) Proces verbal privind indisponibilizarea autovehiculelor prin blocarea rotilor '
intocmire de cétre polifistul local - predare la structura din care face parte politistul local -
inregistrare — vizare de cétre coordonatorul structurii din care face parte politistul local care a
intocmit documentul — péstrare/arhivare. Un exemplar se inméneazi contravenientului.

d) Instiintarea céitre contravenient intocmire- afigare pe vehicul la loc vizibil;

¢) Proces verbal privind deblocarea rotilor autovehiculelor indisponibilizate
Intocmire de cétre polifistul local - predare la structura din care face parte politistul local -
inregistrare — vizare de cétre coordonatorul structurii din care face parte polifistul local care a
intocmit documentul — pistrare/arhivare. Un exemplar se inméneazi contravenientului.

f) Chitanta (dovada) de achitare a taxei de deblocare intocmire - Inregistrare —
inménare exemplar 2— predare la structura din care face parte politistul local —
péstrare/arhivare;

g) Fotografiile intocmire — inregistrare — predare la structura din care face parte
politistul local — péstrare/arhivare;

5.3. Resurse necesare
5.3.1 Resurse materiale

- mijloace auto pentru desfagurarea activitatilor specifice in teren;
- uniforma si echipament specific;

- dispozitive tehnice omologate de indisponibilizare prj
- aparat foto omologat pentru executarea fotografiil
- formulare tipizate pentru aplicarea sanctiunilor;
- rechizite, materiale de birotici.
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5.3.2. Resurse umane

- personal calificat §i instruit, incadrat conform statului de organizare.
5.3.3. Resurse financiare

- conform bugetului aprobat.

5.4. Modul de Inucru
5.4.1 Planificarea operatiunilor §i actiunilor activitdtii
Politistii locali din cadrul Directiei Ordine Publicd, actioneazi in vederea identificarii
situatiilor susmentionate, aplicarii masurilor legale ce se impun, in conformitate cu legislatia
in vigoare la nivel national, cu Hotirérile Consiliului Local al Sectorului 4, precum si cu
Hotirérile Consiliului General al Municipiului Bucuresti.
5.4.2 Derularea operatiunilor §i actiunilor activitgfii

Patrularea se executd cu mijloacele de mobilitate din dotare, in baza unei planificéri,
iar documentul intocmit in acest sens cuprinde urmitoarele elemente:
a) itinerarul de deplasare /zona de actiune;
b) locurile alternative de stationare;
c¢) mijloacele de deplasare folosite;
d) misiunile.

‘Instruirea premergitoare intririi in serviciu are ca scop informarea politistilor -
locali cu privire la evolutia situatiei operative §i formarea echipajelor in functic de nevoile
identificate. in cadrul activitatii de instruire se pune accent pe acordarea respectului §i pe
corectitudinea manifestatd fatd de cetifeni, grija fati de conduitd si imaginea proprie a
polifistului local.

Politistii locali desemnafi cu activitatea de instruire verifici starea psiho-fizici a
acestora, precum si mijloacele individuale de actiune din dotare, stabilind masuri cu caracter
preventiv inclusive cele referitoare la securitatea si sdnitatea in munca.

5.4.3 Valorificarea rezultatelor activitdtilor
Activitétile procedurate sunt mésuri care pot conduce:
- diminuarea numérului abaterilor de la normele legale specifice domeniului circulatiei
rutiere/ pietonale;
- fluidizarea traficului;
- cresterea rolulului social al institutiei i al gradului de siguranti al cetdtenilor;

5.4. Difuzarea procedurii
Dupé aprobare, originalul PO se pastreazi la Directia Ordine Publicd, care va efectua
copii §i le va distribui, potrivit prevederilor legale, in regim controlat in conformitate cu
Formularul de distribuire/difuzare a procedurii intocmit de cétre persoana responsabild din
cadrul Direcfiei Ordine Publics, aceasta naintdnd o copie a PO si S.T.C.M. Persoana
responsabild pentru difuzarea procedurii va transmite o copecérui conducﬁtor de
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5.4.1 Aducerea la cunostinta personalului
Dupé aprobare, procedura operationald este adusd la cunostinta personalului care
desfdgoard activitatea procedurati pe bazi de semniturd prin grija conducitorulni fieciirei
structuri. Procedura documentati se prelucreazd cu personalul si in cadrul sedintelor de
instructaj de cel care efectueazi instructajul.

3.4.2 Monitorizarea conformitdfii cu cadrul legislativ §i functional organizatoric
Persoana responsabild cu elaborarea procedurii documentate va monitoriza permanent
cadrul legislativ care sti la baza activititii procedurate si va aduce de indati la cunostinta
sefului ierarhic orice modificare, la momentul la care a luat la cunostini de ivirea acesteia.

5.5. Revizia procedurii

5.5.1. Atunci cnd o persoand din cadrul compartimentelor, care aplicd PO constati ci
PO necesitd Tmbunatitiri, sau cdnd se constata cd au avut loc modificiri ale cadrului normativ,
ce pot afecta activitatea compartimentului respectiv, se solicitd revizia PO. In acest scop,
persoana respectivd inainteazd o solicitare de revizie conducitorului / coordonatorului
compartimentului care a elaborat PO. Conduc#torul/ coordonatorul compartimentului care a
elaborat PO prezinti propunerea Directorului General. Directorul General transmite
solicitarea céitre S.T.C.M care prezintd presedintelui Comisiei de Monitorizare propunerea
prezentatd, acesta solicitdnd conducitorului compartimentului responsabil cu elaborarea PO,
efectuarea modificirii PO. . . ]

5.5.2. Revizia PO urmeazi aceeasi succesiune ca la realizarea unei proceduri din punct
de vedere al elabordrii, avizarii, aprobarii si difuzirii, conform punctelor 5.1, 5.2 si 5.4.

5.5.3. In urma reviziei procedurii documentate se vor produce urmétoarele efecte asupra
procedurii initiale:

a) paragraful, subparagraful schimbat va fi marcat prin sublinierea textului respectiv;

b} numdrul reviziei se modifici in ordine crescitoare;

c¢) daci volumul modificirilor depéseste 50% din continutul procedurii documentate

ori s-au facut deja 3 revizii ale PO, se modifici editia procedurii documentate;

d) daci este necesard trecerea pe o altd paging, prin modificarile efectuate, pentru a nu

se modifica intreaga paginatie a documentului, se completeazi o pagind noui care
are numdirul celei completate, urmate de “BIS” si cu numirul ultimei revizii a
acesteia. Pagina nou creati se evidentiazi si in Formularul de evidenti a
modificdrilor.

5.5.4. Se completeazi corespunzator Formularul de evidentd a modificdrilor de citre
persoana responsabild din cadrul compartimentului care a elaborat procedura.

5.5.5. Pagina de gardd se schimbé cu numérul reviziei/editiei.

5.5.6. Procedura cu paginile modificate ale reviziei se distribuie detindtorilor de citre
persoana responsabild din cadrul Directiei Ordine Publicd, in conformitate cu Formularul de
difuzare a procedurii. De asemenea, in momentul distribuirii procedurii modificate se retrage
vechea procedurd, mentionéndu-se despre aceasta in formularul de difuzare a procedurii

5.5.7. Fiecare conducitor/coordonator al compartimentului care utilizeazi PO are
obligatia de a aduce la cunostinta personalului din subordine a modificarilor apérute.

5.6. Arhivarea procedurii
Originalul PO retrase/revizuite se claseazi i se p i de cétre Directia
Ordine Publicd. Dupd aceasti pericadd PO este//transmi ¥Wi cu respectarea




6.

Responsabilitati

6.1. Directorul Executiv al Directiei Ordine Publici (IV)

o Verifici procedura si formuleazi observatii in termenul stabilit;

* Semneazi la elaborat PO si o prezintd Directorului General,

¢ Transmite PO spre avizare altor compartimente care utilizeazi PO;
e Analizeazi oportunitatea propunerilor de revizie a PO;

» Coordoneazi realizarea si modificarea PO.

6.2. Persoana desemnati pentru realizarea procedurii (V)

realizeazi procedura In conformitate cu prevederile in vigoare la termenele stabilite;
prezintd procedura finalizati conducatorului compartimentului;

transmite PO elaborati, impreund cu Formularul de analizd procedurd, altor structuri
care utilizeazi PO, pentru formulare de observatii i analizeazi observatiile formulate
de acestea;

participd la consultdrile care au loc pentru armonizarea observatiilor si/sau reprezinti
conducitorul structurii la consultarile privind analizarea observatiilor formulate de alte
structuri in vederea avizirii procedurilor, in baza imputernicirii primite;

stabileste in cazul PO, Impreund cu conducitorul structurii respective, structurile care
trebuie sd avizeze PO, completind Formularul de analizd proceduri,

urméregte obfinerea avizelor, in termenul stabilit, informéind in cazul unor Intirzieri
conducétorul structurii;

péstreazd (claseazd) originalele PO emise;

completeazd Formularul de distribuire/difuzare a procedurii $i distribuie copii ale PO
tuturor celor afectati de PO.

6.3 S.T.C.M. (IIN)
o verificd modul de respectare a prevederilor legislatiei in vigoare la realizarea PO si

e Tnainteazi spre avizare presedintelui Comisiei de Monitorizare PO elaborat;

formuleazd observatii daci este cazul;

e

& pistreazi copia PO;

6.4. Presedintele Comisiei de Monitorizare (II)
e avizeazd PO.

6.5. Directorul General (I)

e aproba PO.
Responsabilititi si rispunderi in derularea activititilor
Nr. Structura (postul)/ I Im | m | v Y | Politistii
crt. | actiunea (operatiunea) locali
0 1 2 3 4 5 6 8
1 Aprobare X
2 Avizare X
3 Verificare X
4 Elaborare X
5 Aducere la cunostinti X
6 | Aplicare Vig N\ X
7 Arhivare ) *\\X
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7. Formular de evidentd a modificirilor

Nr. | Editia /Revizia | Componenta Modalitatea reviziei Data Editiei/
crt, in cadrul revizuita Data
editiei Reviziei
0 1 2 4
1
2
3
4
8. Formular de analizii a procedurii
Nr. | Structuri Conducitor Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
ert. Structuri de drept
Nume si prenume | sau delegat
£ &, £
g 2| £ | | ¢
E = 2 E| A
® o 7
1
2
3
9. Formular de distribuire/difuzare
Nr. ‘Scolu)u_l_ Structurd . Difuzare _
crt. | difuzirii* Nume §i prenume Data Semnitura
i Aplicare/
Informare
2 | Evidenti
Arhivare
10. Anexe
1. Proces-verbal de constatare gi sanctionare a contraventiilor;
2. Nota de constatare;
3. Proces verbal privind indisponibilizarea autovehiculelor prin blocarea rotilor;
4. Instiinfarea citre contravenient;
5. Proces verbal de deblocare;
6. Chitanta (dovadd) achitare taxd de deblocare;
7. Fotografii
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