SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI
PRIMAR

*APARATUL DE SPECIALITATE*
B-dul George Cosbuc nr. 6-16, sector 4, Bucuresti
Tel. : +40-21-335.92.30 / Fax. : +40-21-337.07.90

DIRECTIA INVESTITII SI ACHIZITII PUBLICE
Serviciul Achizitii Lucriri Servicii
Nr.P.7.5/737/18.05.2017

INVITATIE DE PARTICIPARE

Prin prezenta va invitdm s participati in calitate de ofertant/contractant, pentru achizitia directi de
servicii de transcriere a declaratiilor si/sau interviurilor membrilor PS4 si ai directiilor aflate in
subordinea PS4.

Obiectul achizitiei: achizitie directd servicii de transcriere a declaratiilor si/sau interviurilor
membrilor PS4 si ai directiilor aflate in subordinea PS4, CPV: 92400000-5 — Servicii de agentii de
presid; 92312211-3 - Servicii de agentii redactionale.

Valoarea estimati a achizitiei: 45.000,00 lei fara TVA

Criteriul de atribuire: “preful cel mai scdzut”

Data limita stabilitd pentru depunerea ofertei: 06.06.2017, ora 11:00.

Adresa de transmitere a ofertei: Registraturd Sectorului 4 al Municipiului Bucuresti, situatd in B-dul
George Cosbuc nr. 6-16, Bucuresti

Limba in care trebuie elaborati oferta: este limba romana.

Criterii stabilite pentru elaborarea ofertei:

- pentru utilizarea eficientd a fondurilor publice, valoarea ofertei, nu poate depdsi valoarea
estimata (lei fara TVA).

- Valabilitatea ofertei: 30 zile de la data depuneri acesteia.

- Se va prezenta formularul de ofertd, tarifele sunt ferme si nu se modifica pe toatd durata de
valabilitate a ofertei.

Fiecare ofertant va prezenta si urmatoarele documente de calificare:
* Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului in raza ciruia este situat sediul
ofertantului din care sd rezulte cel putin informatiile legate de structura actionarilor, reprezentantilor
legali, obiectul de activitate, modul de organizare si functionare al operatorului economic. Certificatul
constatator trebuie sd contind date actuale/ reale la momentul prezentarii;
* Certificatul eliberat de Administratia Finantelor Publice precum si Certificatul/ certificatele eliberate de
Autoritatiile Publice Locale din care si rezulte faptul ca operatorul economic/ operatorul economic
asociat nu are datorii restante cétre bugetul de stat sau bugetul/ bugetele locale la momentul prezentarii
acestora,
* Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 165 din Legea nr. 98/2016;
* Declaratie privind neincadrarea in situatiile previazute la art. 164 din Legea nr. 98/2016;
* Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea nr. 98/2016;
* Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute de la art. 58-63 din Legea nr. 98/2016.

Lipsa depunerii oricirui document dintre cele solicitate mai sus atrage descalificarea
ofertantului din cadrul achizitiei directe.
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Documentele care insotesc oferta: Scrisoare de inaintare (original)

Atasam prezentei invitafii de participare Caietul de sarcini pentru achizifionarea de servicii de
transcriere a declaratiilor si/sau interviurilor membrilor PS4 si ai directiilor aflate in subordinea
PS4.

Pentru orice alte informatii contactafi: Serviciul Achizitii Lucrdri Servicii, et. IIl, camera 44.
tel./fax: 021.336.03.60 sau la e-mail achizitiipublice@ps4.ro;

Sef Serviciu
Monica JOITOIU

7 Jif

Intocmit
Carmen P@ ulescu
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*APARATUL DE SPECIALITATE*

B-dul George Cosbuc nr. 6-16, sector 4, Bucuresti
Tel. : +40-21-335.92.30 / Fax.: +40-21-337.07.90

CAIET DE SARCINI

pentru achizitionarea de servicii de transcriere a declaratiilot si/sau interviurilor

membrilor PS4 si ai directiilor aflate in subordinea PS4

CPV: 92400000-5 — Servicii de agentii de presi
92312211-3 - Servicii de agentii redactionale

JUSTIFICARE
Aceasti procedura de cumpdrare directa are ca scop achizitionarea serviciilor de transcriere
a declaratiilor si/sau interviurilor de presd furnizate de citre membrii PS4 si/sau de citre membrii
directiilor aflate Tn subordinea PS4.
Transcrierile sunt utilizate pentru:
- informarea internd cu privire la modul de abordare in diferite situatii a subiectelor care
au legatura cu activitatea institutiei;
- alimentarea propriilor canale de comunicare cu mesaje de actualitate;
- ndeplinirea unor obligatii de informare publicd, privind postarea in site-ul propriu a
unor minute/sinteze ale unor sedinte publice;
- planificarea corecta a strategiei de comunicare a institutiei si a planului de comunicare

pentru situaii de crizi;



™

- identificare punctelor slabe ale elabordrii si transmiterii mesajului public al institutiei
si la formularea de recomanddri privind viitoarele abordéri pentru Tmbunatitirea

comunicirii.

OBIECTUL ACHIZITIEI

Achizitionarea de servicii de transcriere a declaratiilor, interviurilor, interventiilor n cadrul
emisiunilor radio/tv sustinute de cétre primarul PS4, sefii directiilor din subordinea PS4, consilieri
si alti reprezentanti ai PS4, realizate la cererea beneficiarului.

Institugii subordonate

Directia Generald de Impozite si Taxe Locale Sector 4

Directia Generalé de Politie Locald Sector 4

Directia Generaléd de Evidentd a Persoanelor Sector 4

Directia Generald de Asistenta Sociald si Protectia Copilului Sector 4

Directia Piete 51 Gestionare Comerciald Sector 4

Centrul European Cultural si de Tineret pentru UNESCO ,, Nicolae Balcescu”

Prestatorul va transmite transcrierile integrale ale tuturor inteventiilor radio/tv, a
declaratiilor/conferintelor/interviurilor sustinute de cétre primarul PS4 si gefii directiilor din
subordine organizate la sediul PS4 si/sau la sediile directiilor.

Procedura de lucru:

- prestatorul va asigura o persoand de contact pentru relatia cu beneficiarul pe durata

contractului;

- pentru emisiunile radio/tv sau pentru transmisiunile radio/tv Tn timp real, beneficiarul
va indica prestatorului emisiunea radio/tv, data i intervalul orar de interes pentru care
se solicita transcrierea;

- pentru fisierele audio de interes, beneficiarul va furniza prestatorul fisierului audio
pentru care se solicita transcrierea;

- prestatorul va asigura transmiterea transcriptului:

- n aceeasi zi, in termen de cel mult 4 ore de la formularea cererii de cétre beneficiar,
pentru cererile trimise pand la ora 18:00;
- a doua zi, pand cel tirziu la ora 12:00, pentru cererile formulate dupi ora 18:00 a

zilei anterioare;



- transcriptul se va redacta intr-un editor de text compatibil cu MS Office, Tn font Times
New Roman, font size 12, cu diacritice si cu respectarea normelor limbii roméne.

- transcrierea se va realiza n format editabil si se va transmite la adresele de e-mail
indicate de beneficiar.

DURATA CONTRACTULUI

Contractul este valabil de la data semnérii pand la 31.12.2017, cu posibilitatea extinderii

pe o durata de 4 luni, prin act aditional.

intocmit,
Purtator de cuvant
Referent, Violeta BOE




Formular nr. 3

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Ca urmare a anuntului de publicitate privind aplicarea procedurii pentru atribuirea achizitiei directe
(denumirea contractului de achizitie publicd) noi,
(denumirea/numele ofertantului), va transmitem alfturat urmatoarele:
Documentul (tipul, seria/mumdrul, emitentul) privind garantia
+~  pentru participare, in cuantumul si in forma stabilite de dumneavoastra prin documentatia de atribuire.

P

Oferta noastra este valabila pana la data de
Perioada de valabilitate a garantiei de participare se intinde pani la data de

Avem speranta cé oferta noastrd este corespunzitoare si va satisface cerintele documentatiei de atribuire,
conform exigentelor dvs.

Cu stima,

Data completirii

Operator economic (denumirea operatorului economic),

(nume semnatar, semnaturd autorizald)



Formular nr. 5

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/ numele)

FORMULAR DE OFERTA
001 3 (<1

1. Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatul, reprezentant al ofertantulu ........c.coeveeveeveerennnn.

(denumirea/numele ofertantului), mi ofer ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in
documentatia mai sus men{ionats, si prestim Servicii ..........cceeiervennnn. , pentru suma de .
RON (....... RON) (suma in cifre si in litere, precum §i moneda ofertei), platibila dupa recepna
serviciilor, la Valorlie si conform graficului stabilit prin documentatia de atribuire, la care se adaugi taxa
pe valoarea adéugata in valoare de ............ RON(.oooveennne RON) de (suma in cifre §i in litere, precum
§i moneda ofertei).

2. Ne angajdm ca in cazul, In care oferta noastrd este stabilitd céstigitoare, si prestim serviciile in
conditiile de timp din documentantia de atribuire.

3. Ne angajdm s mentinem aceasti oferta valabila pentru o durati de ...... zile (....... zile) (durata in cifre
si in lifere), respectiv péna la data de ........................ (ziua/luna/anul) i ea va rdméne obligatorie
pentru noi §i poate fi acceptaté oricand Tnainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea confractului de achizitie publici aceastd ofertd, impreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care oferta noastri este stabilitd cistigitoare, vor constitui
un contract angajant Intre noi.

5. Precizim ci nu am depus ofertd alternativi.

6. Intelegem c& nu sunteti obligafi s acceptati oferta cu cel mai scazut pref sau orice altd ofertd pe care

0 puteti primi.

Data completarii

Operator economic (denumirea operatorului economic),

(nume semnatar, semnaturd quforizatd)
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Formularul nr. 8

Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la
art. 59 si art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind ,,Reguli de evitare a conflictului de interese”
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, raportat la persoanele care detin
functii de decizie in cadrul autoritatii contractante;

Subsemnatul/a ... , In calitate de .o
(ofertant/ candidat/ ofertant asociat/ subcontractant/ tert SUSHnALOr), 1a ...oooeveviveievveieceiee, , In temeiul
art. 59 si art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, sub sancfiunea falsului in declaratii, declar
urmétoarele:

a) nu am drept membri In cadrul consiliului de administratie/ organ de conducere sau de supervizare si/ sau
actionari ori asociafi, persoane care sunt so{/sotie, ruda sau afin pani la gradul al doilea inclusiv, ce detin
functii de decizie In cadrul ..o ;

b) nu sunt implicat in relatii comerciale, astfel cum sunt prevazute la art. 60 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu persoane ce detin functii de decizie in cadrul Primariei Sectorului 4 al Municipiului
Bucuresti dupd cum urmeaza:

Bilutid Daniel — Primar

Delegeanu Dan — Viceprimar

Vlad Cristinel Mititelu — Director Executiv, Directia Investitii si Achizitii Publice si Dezvoltare
Tudose Daniela — Director Executiv, Directia Juridic#

Cioclea Cezar George — Director Executiv, Directia Economici

Iy o B

Data completarii

Operator economic (denumirea operatorului economic),

(nume semnatar, semnaturd autorizatd)



Formulayul nr. 9

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016

Subsemnatul .......c.coceviiiiiinne , teprezentant Tmputernicit al ... , (denumirea/
numele si sediul/adresd operatorului economic) declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din
procedurd si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, ci nu ne afldm in situatia prevazuti la
art. 164 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, respectiv nu am fost condamnat Tn ultimii 5 ani
printr-o hotdrfre definitivd a unei instante judecdtoresti pentru comiterea uneia dintre urmitoarele
infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuti de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind
Codul penal, cu modificérile si completérile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, previzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/ 2009, cu modificarile si
completérile ulterioare, §i infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie previzute de art. 10-13 din Legea
nr. 78/ 2000 pentru prevenirea, descoperirea §i sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si
completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, previzute de art. 181 -185 din
Legea nr. 78/ 2000, cu modificdrile §i completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, previzute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/ 2004 privind prevenirea
si combaterea terorismului, cu modificérile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) spillarea banilor, previzuta de art. 29 din Legea nr, 656/ 2002 pentru prevenirea i sanctionarea
spalérii banilor, precum si pentru instituirea unor misuri de prevenire i combatere a finantérii terorismului,
republicatd, cu modificdrile ulterioare, sau finantarea terorismului, previzuti de art. 36 din Legea nr. 535/
2004, cu modificarile si completirile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislafiei penale a
statului In care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, previzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/ 2009,
cu modificérile i completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzétoare ale legislatiei penale a statului
In care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) fraudd, in sensul articolului I din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitétilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea declarim pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a
sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, c¢i nu avem ca membru al organuhui de administrare, de
conducere sau de supraveghere sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control care si fi fost
condamnat prin hotérdre definitivd a unei instante judecitoresti pentru comiterea uneia dintre infractiunile
enumerate mai sus.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ci
autoritatea contractantd si/ sau consultantul — organizator al procedurii au dreptul de a solicita, in scopul

verificérii §i confirmdrii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

Data completarii

Operator economic (denumirea operatorului economic),

(nume semnatar, semnaturd autorizatd)
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Formularul nr. 10

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 si/sau art, 166 alin. (2)

din Legea nr, 98/2016

Subsemnatul, .....ccoceeeveeiieiere, reprezentant imputernicit al ........c.o...... (se insereaza numele
operatorului economic - persoand juridicd), in calitate de candidat/ ofertant/ ofertant asociat, la procedura
de e (se mentioneazd procedura) pentru atribuirea contractului de achizitie publicid avand ca
ObIECE weveeier e (denumirea produsului, serviciului sau lucrérii), codul CPV .................... , la data
de i (se insereazi data), organizati de ... (se insereazd numele autoritatii
contractante), declar pe propria rispundere cd societatea mai sus mentionati:
v si-a indeplinit obligatiile de platd a impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general

consolidat, In conformitate cu prevederile legale in vigoare in Romaénia sau in tara in care este stabilits,
pana la data solicitati .................
sau
v cuantumul impozitelor, taxelor si contributiilor la bugetul general consolidat datorate si restante,
indeplineste una din urmatoarele conditii:

a) este mai mic de 4.000 lei;

b) este mai mare de 4.000 lei si mai mic de 5% din totalul impozitelor, taxelor si contributiilor
datorate de operatorul economic la cea mai recenté datd scadentd a acestora.

Data completarii

Operator economic (denumirea operatorului economic),

(mume semnatar, semnaturd autorizatd)



Formularul nr. 11

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016

Subsemnatul(a).........cccvveveivrereeinanne (se insereaza numele operatorului economic - persoand juridicd),
in calitate de ofertant/ candidat/ concurent la procedura de ......ccoovenneeee. (se menfioneazi procedura)
pentru achizitia de ....ccocvvvieevcinnn. ettt e esere e rans {se insereazd, dupd caz, denumirea
produsului, seviciului sau lucrdrii gi codul CPV), la data de .............. (se insereaz3 data), organizati de

...................................... (se insereazd numele autoritatii contractante), declar pe proprie rispundere ci:

a) in ultimii 3 ani nu am incilcat obligatiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr. 98/ 2016;

b) nu mé aflu in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciari sau in incetarea
activitafii;

¢) In ultimii 3 ani nu am comis o abatere profesionald grava care imi pund in discutie integritatea;

d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazi denaturarea concurentei in cadrul
sau In legéturd cu procedura in cauzi;

e) nu mé aflu intr-o situatie de conflict de interese tn cadrul sau in legitura cu procedura in cauzi;

f) nu am participat anterior la pregitirea procedurii de atribuire;

) in ultimii 3 ani nu am incélcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-mi reveneau in
cadrul unui contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de
concesiune incheiate anterior, iar aceste incalcéri au dus la Incetarea anticipatd a respectivului contract,
plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) nu mi fac vinovat de declaratii false tn continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii
contractante in scopul verificirii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare
si selectie; ,

i) nu am incercat s influentez in mod nelegal procesul decizional al autoritafii contractante, si obtin
informatii confidentiale care mi-ar putea conferi avantaje nejustificate tn cadrul procedurii de atribuire si
nu am furnizat din neglijentd informatii eronate care pot avea o influentd semnificativi asupra deciziilor
autoritétii contractante privind excluderea din procedura de atribuire, selectarea sau atribuirea contractului
de achizitie publicad/ acordului-cadru.

Data completarii

Operator economic (denumirea operatorului economic),

(nume semnatar, semnaturd autorizatd)



