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*APARATUL DE SPECIALITATE*
B-dul George Cosbuc nr. 6-16, sector 4, Bucuresti
Tel. { 440-21-335.92.30 / Fax.:+40-21-337.07.50

PROIECT: Prevenirea excluziunii sociale-actiuni si masuri la nivel local

e EAGo 20102005

Cod proiect: PEH011

INVITATIE DE PARTICIPARE

Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti, cu sediul in B-dul George Cosbuc nr. 6-16, Bucuresti,
va solicita depunerea de oferte de pret pentru atribuirea contractulus

Obiectul achizitiei directe :

Obiectul de achizitie il constituie achizitionarea de servicii de¢ consultanta, pentru implementarca
proiectului ,,Prevenirea excluziunii sociale - actiuni si masuri la nivel local” depus in cadrul
Apelului COERENT, in cadrul Programului RO10 - . Copii si tinerii aflati in situatii de risc si
initiative locale si repionale pentru reducerca inegalitatiilor nationale si peniru promovarea
mncluziunii sociale, (CORAI), program derulat prin mecanismului Financiar al Spatiului
European (SEE), 2009-2014, a inregistrarilor si a conturilor acestuia. conform legislatiei in
vigoare §i cerintelor finantatorului, activitate obligatorie pentru proiectele finanfate prin
fondurile europene. Cod CPV: 79411000-8

In speranta ca veti raspunde solicitarii noastre va comunicam urmatoarele:

INFORMATII GENERALE

Institutia publica: SECTOR 4, BUCURESTI

Adresa: B-dul George Cosbhuc nr. 6-16, sector 4, Bucuresti
Procedura aplicata: ACHIZITIE DIRECTA

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut

Tipul contractului ce urmeaza a se incheia : contract de servicii
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6. Data limita de depunere: T..ieeeiienn OF8 ..oeeeeeeneeee. 1 Bucuresti, B-dul George
Cosbuc nr. 6-16 —d7
7. Data deschiderii .24.2.10.. 2015 ora ..{2.......

Valoarea estimata a contractului: 40.322,58 lei fara TVA, 50.000,00 lei cu TVA

Valoarea estimata a contractului fiind sub pragul de achizitie directa astfel cum acesta a fost
modificat de Legea 193/2013 de aprobare a OUG 77/2012

I. CERINTE MINIME $1 DOCUMENTE SOLICITATE OFERTANTILOR

Prestatorul va asigura realizarea serviciilor de creatie graficd prin personal calificat §1 cu
experientd in domeniu.

Atdt experienta firmei cit si calificarea si competentele personalului trebuie demonstrate cu
documente relevante, de exemplu, contracte similare de prestari servicii duse la bun sfarsit (in
sensul previzut de Ordinul AN.R.M.A.P. nr. 509/2011), documente care dovedesc experienta
personalului, diplome de studii, certificate sau alte documente care atestd absolvirea de cursuri
de formare profesionald/specializare, recomandari, CV, orice alte documente echivalente.

1. Documente de calificare:

Documente de calificare solicitate:
- Declaratia privind neincadrarea in situalile prevazute la art. 180 din O.U.G nr.34/2006,
conform Formularului 1 atasat;
- Declaratie privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 181 din O.U.G nr.34/2006,
conform Formularului 2 atasat;
- Certifical de participare cu ofertd independenté, conform Formularului 3 atasat;
- Declaratia privind neincadrarea in prevederile art 69' din O.U.G. ar. 34/2006, conform
Formularului 4 atasat; Ofertantul/Candidatul/Ofertantul asociat/Tertul sustindtor care are drept
membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere ori de supervizare gi/sau
are acfionari ori asociafi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea
inclusiv ori care se afld in relatii comerciale, astfel cum sunt acestea prevazute la art. 69' cu
persoane ce detin functii de decizie in cadrul Autoritatii Contractante, este exclus din procedura
de atribuire.
Persoanele implicate in procedura de achizitie §i persoanele ce detin functii de decizie din cadrul
Anutoritatii Contractante sunt:

a) Viceprimar — DANIEL BALUTA
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b) specialist comunicare — promovare — Marius Stan

¢) coordonator proiect- Marius Adrian Pascu

d) expert achizitii proiecte- Vlad Crstinel Mititelu

€) contabil proiect — Elena [lion
- Figa de informatii generale, conform Formularului 5 atagat;
- Certificatul constatator emis de O.N.R.C. din care s rezulte ci obiectul contractului are
corespondent in codul CAEN, astfel incat sd ii permitd ofertantului prestarea serviciilor ce fac
obiectul prezentei achizitii. Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie
reale/actuale la data limitdi de depunere a ofertelor. Documentul trebuie prezentat de
ofertant/ofertantul asociat (daca este cazul). In cazul unei asocieri, fiecare asociat va trebui si
prezinte documentele mentionate mai sus, corespunzator partii din contract pe care o realizeaza,
asa cum se regiseste in acordul de asociere. in situatia in care din documentele solicitate pentru
demonstarea capacitatii de exercitare a activitdtii profesionale nu reiese ca ofertantul este
autorizat pentru desfasurarea de activitati ce fac obiectul achizitiei, oferta va fi declarata
inacceptabild in baza art, 36 alin. 1 lit. b din HG 925/2006. Certificatul constatator se va depune
in original, copie legalizatd sau copie certificati ca fiind conforma cu origimalul.
- Experienta similard: Prestatorul va face dovada cd a prestat in ultimii trei ani servicii similare
celor care fac obiectul prezentului contract, prin prezentarea a cel putin unui contract.
Pentru dovedirea indeplinirii acestei cerinte, ofertantii vor prezenta o lista a serviciilor similare
prestate in ultimii 3 ani, conform Formularului 6 atagat, insotitd de cel putin un contract (din cele
mentionate in listd), cu procese verbale de receptie/recomandéri/alte documente care sa confirme
prestarea serviciilor pentru fiecare din contractele mentionate ca experienta similara.
Numirul de ani solicitati in vederea demonstririi experientei similare se calculeazd prin
raportare la data limitd de depunere a ofertelor.
- Capacitatea profesionald: Prestatorul va face dovada cd dispune de minim o persoand cu
experienta in realizarea de creatie graficd, care a realizat cel putin doua contracta de servicii de
management prestate pentru proiecte cu tematica similara. Pentru persoana propusa se va
prezenta Formularul 7 atasat, insotit de documentele aferente care dovedesc indeplinirea cerintei
privind experienta (contracte/recomandan/etc.)

2. Propunerea tehnica

Prin Propunerea tehnici ofertantul trebuie sd demonstreze ci a inteles corect cerintele caietulu
de sarcini si ¢ oferta tehnicd prezentatd indeplineste in totalitate aceste cerinte. De asemenea,
prin propunerea tehnica ofertantul trebuie sa convingd comisia de evaluare cd in cazul in care
oferta sa va fi desemnatii castigitoare. dispune de resurse materiale §i umane suficiente precum
si de experienta necesara pentru prestarea serviciilor.

Propunerea tehnica trebuie sa contind in mod obligatoriu urmatoarele documente:
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1. activitdtile §i sarcinile concrete care vor [i incredinfate persoanelor implicate in realizarea
contractului, astfel cum sunt prevazute in caietul de sarcini;

2. nominalizarea unei persoane responsabile de contract, care il va reprezenta pe Prestator in
relatiile cu beneficiarul, prin intermediul céreia se vor face inclusiv comunicarile intre parti;

3. orice alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzitoare a propunerii
tehnice;

4. declaratie privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de munca gi protectia
muncii rezultate din reglementirile respective la nivel national si care trebuie respectate pe tot
parcursul indeplinirii contractului de servicii, informatii suplimentare, detaliate privind
reglementirile respective putind fi obtinute de la Institutul National de Cercetare — Dezvoltare
pentru Protectia Muncii, conform Formularului § atagat.

3. Propunerea financiari

Oferta financiara se va prezenta conform Formularului de ofertd 9 atasat, acesta fiind actul prin
care operatorul economic igi manifestd vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in relatia
contractuald cu Autoritatea Contractanta.Pretul din formularul de oferta va reprezenta pretul total
perceput pentru prestarea tuturor serviciilor estimate care fac obiectul prezentului caiet de sarcini
si va fi exprimat in lei, cu mentionarea TVA separat.

Pretul ofertat, exprimat cu §i fara TVA, va include toate cheltuielile §i costurile (comisioane,taxe,
impozite aferente, cheltuielile indirecte etc.) aferente prestdrii serviciilor cevor fi platite
prestatorului ulterior. pentru serviciile efectiv prestate.

Oferta castigitoare stabilita de catre comisia de evaluare va fi cea care indeplineste toate
conditiile de admisibilitate previzute in documentatia de atribuire i care va avea pretul total
(exprimat in lei fard TVA) cel mai scazut.

Oferta va fi considerati inacceptabild dacd pretul total ofertat in propunerea financiara depageste
valoarea estimati exprimata in euro fird TVA, mentionati in anuntul publicitar.

4. Modul de prezentare a ofertei

La intocmirea ofertei se vor respecta intocmai cerintele din fisa de date publicata pe site-ul
Oferta va fi transmisa in sistemul plicului triplu, ceea ce inseamnd cd plicul/coletul cu oferta va
include, in interior, trei plicuri separate, sigilate, stampilate §i marcate astfel:

- plicul A - Documentele de calificare;

- plicul B - Oferta tehnica;

- plicul C - Oferta financiara,

Plicul/coletul exterior, in care sunt incluse cele 3 plicuri conform cerintelor de mai sus, va avea
inscrise numele/denumirea si adresa completd a ofertantului precum si titlul serviciilor pentru
care se depune oferta.
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5. Perioada de valabilitate a ofertelor

Perioada de valabilitate a ofertelor va fi de 30 zile de la data limita de depunere a ofertelor.
6. Criteriul de atribuire

Criteriul de atribuire va fi pretul total cel mai scazut.

Evaluarea ofertelor se va realiza prin compararea preturilor totale (exprimate in lei fard TVA) ale
fiecarei oferte admisibile.

7. Modul de finalizare a achizitiei

Autoritatea Contractanti va comunica ofertantilor rezultatul procedurii in termen de maxim 3
zile lucritoare de la aprobarea raportului procedurii.
Procedura se va finaliza prin incheierea unui contract de achizitie.

8. Modalitatea de prezentare si depunere a ofertei

Oferta. continind documentele de calificare, propuncrea tehnica si propunerea

financiard, se va depune in plic inchis la sediul beneficiarului. pand cel tarziu in data
6. PBeAE T 2015 08 A0

Atasat plicului se va depune scrisoarea de inaintare, conform Formularului 11 atagat.

Toate formularele solicitate se vor depune in original (datate, semnate §i stampilate).

Certificatul Constatator se va depune in original, copie legalizatd sau copie certificatd ca fiind
conformi cu originalul.

8. Informatii suplimentare

Comunicirile intre pirti se vor face in scris prin e-mail sau fax.

Comunicirile intre pirti vor fi facute prin intermediul persoanelor responsabile de contract, din
partea Prestatorului persoana responsabild fiind cea nominalizatd prin propunerea tehnica;
Solicitarile de clarificare cu privire la prezenta procedurd se vor putea transmite prin email

la adresa: vlad.mititelu@gmail.com

Solicitirile de clarificari pot fi depuse cel tarziu pénd la data ARy st ev s 2D = OFR S S
Autoritatea Contractantd isi rezervi dreptul de a nu raspunde clarificdrilor primite dupd termenul

mentionat mai sus.
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Riaspunsul la clarificiri se va publica pe site- §i in plus se va transmite prin e-mail/fax
operatorului economic care l-a solicitat.

NU se accepta oferte alternative la oferta de baza.

In cazul in care doud sau mai multe oferte calificate se claseaza pe primul loc, avand oferte egale
(pretul total), modalitatea de departajare se va face prin reofertare, la solicitarea Autoritatii
Contractante.

NU se accepti oferte intirziate si/sau incomplete,

9. Dispozitii finale

Toate cerintele prevazute in caietul de sarcini sunt minimale $1 obligatorii.

Nerespectarea acestora duce la respingerea ofertei ca fiind neconforma.

Prin depunerea ofertei, ofertantul isi asuma prevederile caietului de sarcini §i

implicit intelege si acceptd ca Autoritatea Contractanid va alege pentru evaluarea financiara
numai ofertele care, in functie de propria apreciere, exprima cel mai bine intentiile

Coordonator de proiect

Marius PASCU
. o
Elaborat
Specialist aghi
M.[TITELP Vlad C
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