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PROIECT: Prevenirea excluziunii sociale-actiuni si masuri la nivel local

ne P76A\2o-10-LofT”

Cod proiect: PEHO11

INVITATIE DE PARTICIPARE

Citre: Operatorii economici interesati

Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti, cu sediul in B-dul George Cosbuc nr. 6-16, Bucuresti,
va solicita depunerea de oferte de pret pentru atribuirea contractului.

Obiectul achizitiei directe :

Obiectul de achizitie il constituie achizitionarea de servicii de audit, pentru auditarea tuturor
activitatilor proiectului ,,Prevenirea excluziunii sociale - actiuni si masuri la nivel local”
depus in cadrul Apelului COERENT, in cadrul Programului RO10 - ,, Copii si tinerii aflati in
situatii de risc si initiative locale si regionale pentru reducerea inegalitatiilor nationale si pentru
promovarea incluziunii sociale,, (CORAI), program derulat prin mecanismului Financiar al
Spatiului European (SEE), 2009-2014, a inregistrarilor si a conturilor acestuia, conform
legtslatiei in vigoare si cerintelor finantatorului, activitate obligatorie pentru proiectele finantate
prin fondurile europene. Cod CPV: 79212100-4 (servicii de auditare financiara)

In speranta ca veti raspunde solicitarii noastre va comunicam urmatoarele:

INFORMATII GENERALE

Institutia publica: SECTOR 4, BUCUREST!

Adresa: B-dul George Cosbuc nr. 6-16, sector 4, Bucuresti
Procedura aplicata: ACHIZITIE DIRECTA

Criteriul de atribuire: pretul cel mai scazut

Tipul contractului ce urmeaza a se incheia : contract de servicii
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6. Data limita de depunere:2..@.'...’..9....2015 ora 1 9....... in Bucuresti, B-dul George
Cosbuc nr. 6-16 sf
7. Data deschiderii .20... 2015 ora .44......

Valoarea estimata a contractului: 16.129,03 lei fara TVA, 20.000, 00 lei cu TVA

Valoarea estimata a contractului fiind sub pragul de achizitie directa astfel cum acesta a fost
modificat de Legea 193/2013 de aprobare a OUG 77/2012

I. CERINTE MINIME S$I DOCUMENTE SOLICITATE OFERTANTILOR

Atit experienta firmei cét si calificarea si competentele personalului trebuie demonstrate cu
documente relevante, de exemplu, contracte similare de prestari servicii duse la bun sfarsit (in
sensul previzut de Ordinul AN.R.M.A.P. nr. 509/2011), documente care dovedesc experienta
personalului, diplome de studii, certificate sau alte documente care atestd absolvirea de cursuri
de formare profesionali/specializare, recomandiri, CV, orice alte documente echivalente.

1. Documente de calificare:

Documente de calificare solicitate:
- Declaratia privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 180 din O.U.G. nr.34/2006,
conform Formularului | atagat;
- Declaratie privind neincadrarea in situaiile previzute la art. 181 din O.U.G. nr.34/2006,
conform Formularului 2 atasat;
- Certificat de participare cu ofertd independenti, conform Formularului 3 atagat;
- Declaratia privind neincadrarea in prevederile art 69' din O.U.G. nr. 34/2006, conform
Formularului 4 atasat; Ofertantul/Candidatul/Ofertantul asociat/Terful sustindtor care are drept
membri in cadrul consiliului de administraie/organutui de conducere ori de supervizare §i/sau
are actionari ori asociati persoane care sunt sof/sotie, ruda sau afin pani la gradul al patrulea
inclusiv ori care se afld in relafii comerciale, astfel cum sunt acestea previzute la art. 69' cu
persoane ce detin functii de decizie in cadrul Autorititii Contractante, este exclus din procedura
de atribuire.
Persoanele implicate in procedura de achizitie §i persoanele ce detin functii de decizie din cadrul
Autoritatii Contractante sunt:

1. Viceprimar — DANIEL BALUTA

2. specialist comunicare — promovare — Marius Stan

3. coordonator proiect- Marius Adrian Pascu
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4, expert achizitii proiecte- Vlad Cristinel Mititelu

5. contabil proiect — Elena Tlion
- Fisa de informatii generale, conform Formularului 5 atagat;
- Experienta similard: Prestatorul va face dovada ci a prestat in ultimii trei ani servicii similare
celor care fac obiectul prezentului contract, prin prezentarea a cel pufin unui contract.
Pentru dovedirea indeplinirii acestei cerinte, ofertantii vor prezenta o lista a serviciilor similare
prestate in ultimii 3 ani, conform Formularului 6 atagat, insotitd de cel putin un contract (din cele
mentionate in listd).

2. Capacitatea de exercitarea activitatii profesionale:

Certificatul de atestare a calititii de auditor emis de CAFR sau echivalent (organisme
internationale) — copie semnati si gtampilatd cu mentiunea “conform cu originalul”;

Carnetul de membru al CAFR, cu mentiunea ,,Activ” pentru anul in curs — copie semnati si
stampilatd cu mentiunea “conform cu originalul”;

Declaratie pe propria riispundere din care si rezulte cd expertul, in calitatea sa de auditor
financiar, nu a fost sanctionat in ultimii trei ani de citre Departamentul de Monitorizare §i
Competentd Profesionalad al CAFR.

Curriculum vitae: pentru a verifica indeplinirea cerintelor pentru expertul propus ofertantul va
depune copii legalizate ale diplomelor de studii si ale certificatelor profesionale obtinute si
mentionate in CV;

Auditul proiectului va fi efectuat in conformitate cu:

o Standardele Internationale de Audit (“ISA”) - 4400 ENGAGEMENTS TO PERFORM
AGREED-UPON PROCEDURES REGARDING FINANCIAL INFORMATION
(anterior ISA 920);

» Codul etic emis de citre Federatia Internafionali a Contabililor (IFAC) si adoptat de
citre Camera Auditorilor Financiari din Romania (CAFR).

3. Propunerea tehnica

Prin Propunerea tehnici ofertantul trebuie sd demonstreze cé a ingeles corect cerintele caietului
de sarcini si cd oferta tehnici prezentatd indeplineste in totalitate aceste cerinte. De asemenea,
prin propunerea tehnicd ofertantul trebuie si convingd comisia de evaluare ci in cazul in care
oferta sa va fi desemnata céstigitoare, dispune de resurse materiale $i umane suficiente precum
si de experienta necesard pentru prestarea serviciilor.

Propunerea tehnici trebuie si contind in mod obligatoriu urmétoarele documente:
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1. activitdtile si sarcinile concrete care vor fi incredintate persoanelor implicate in realizarea
contractului, astfel cum sunt prevazute in caietul de sarcini;

2. nominalizarea unei persoane responsabile de contract, care il va reprezenta pe Prestator in
relatiile cu beneficiarul, prin intermediul céreia se vor face inclusiv comunicirile intre parii;

3. orice alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzitoare a propunerii
tehnice;

4. declaratie privind respectarea obligaiilor referitoare la conditiile de muncd si protectia
muncii rezultate din reglementirile respective la nivel national §i care trebuie respectate pe tot
parcursul indeplinirii contractului de servicii, informatii suplimentare, detaliate privind
reglementirile respective putind fi obtinute de la Institutul National de Cercetare — Dezvoltare
pentru Protectia Muncii, conform Formularului 8 atagat.

4. Propunerea financiari

Oferta financiari se va prezenta conform Formularului de ofertd 9 atasat, acesta fiind actul prin
care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in relatia
contractuald cu Autoritatea Contractantd.Preful din formularul de ofertd va reprezenta preful total
perceput pentru prestarea tuturor serviciilor estimate care fac obiectul prezentului caiet de sarcini
si va fi exprimat in lei, cu mentionarea T VA separat.

Preful ofertat, exprimat cu §i fard TVA, va include toate cheltuielile si costurile (comisioane,taxe,
impozite aferente, cheltuielile indirecte etc.) aferente prestdrii serviciilor cevor fi plitite
prestatorului ulterior, pentru serviciile efectiv prestate.

Oferta cistigitoare stabilitd de citre comisia de evaluare va fi cea care indeplinegte toate
conditiile de admisibilitate prevazute in documentatia de atribuire si care va avea preful total
(exprimat in lei fard TVA) cel mai scazut.

Oferta va fi considerati inacceptabil daca preful total ofertat in propunerea financiari depageste
valoarea estimatd exprimati in euro fird TVA, mentionati in anuntul publicitar.

5. Modul de prezentare a ofertei

La intocmirea ofertei se vor respecta intocmai cerintele din fisa de date publicatd pe site-ul
Oferta va fi transmisa in sistemul plicului triplu, ceea ce inseamni cé plicul/coletul cu oferta va
include, in interior, trei plicuri separate, sigilate, stampilate §i marcate astfel.

- plicul A - Documentele de calificare;

- plicul B - Oferta tehnic3;

- plicul C - Oferta financiari.

Plicul/coletul exterior, in care sunt incluse cele 3 plicuri conform cerintelor de mai sus, va avea
inscrise numele/denumirea si adresa completd a ofertantului precum si titlul serviciilor pentru
care se depune oferta.
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6. Perioada de valabilitate a ofertelor

Perioada de valabilitate a ofertelor va fi de 60 zile de la data limitd de depunere a ofertelor.
7. Criteriul de atribuire

Criteriul de atribuire va fi pretul total cel mai scizut.

Evaluarea ofertelor se va realiza prin compararea preturilor totale (exprimate in lei fard TVA) ale
fiecdrei oferte admisibile.

7. Modul de finalizare a achizitiei

Autoritatea Contractanti va comunica ofertantilor rezultatul procedurii in termen de maxim 3
zile lucritoare de la aprobarea raportului procedurii.
Procedura se va finaliza prin incheierea unui contract de achizitie.

8. Modalitatea de prezentare si depunere a ofertei

Oferta, continind documentele de calificare, propunerea tehnic3 §i propunerea

ﬁr?%ciar% se va depune in plic inchis la segwl beneficiarului. pand cel tirziu in data de
e . 2015,0ra ...\ 90...

Atagat plicului se va depune scrisoarea de mamtare, conform Formularului 11 atagat.

Toate formularele solicitate se vor depune in original (datate, semnate si tampilate).

8. Informatii suplimentare

Comunicdrile intre pdrti se vor face in scris prin e-mail sau fax.

Comunicirile intre pirti vor fi ficute prin intermediul persoanelor responsabile de contract, din
partea Prestatorului persoana responsabili fiind cea nominalizata prin propunerea tehnicd;
Solicitirile de clarificare cu privire la prezenta proceduri se vor putea transmite prin email

la adresa: vlad.mititelu{@gmail.com

Soiig@'ile de clarificiri pot fi depuse cel tarziu pand la data de ‘9’?"0 ....... 2015 - ora
Autoritatea Contractant isi rezervi dreptul de a nu raspunde clarificirilor primite dupa termenul
mentionat mai sus.

Rispunsul la clarificiri se va publica pe site- si in plus se va transmite prin e-mail/fax

operatorului economic care 1-a solicitat.
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NU se accepti oferte alternative la oferta de baza.

in cazul in care doui sau mai multe oferte calificate se claseazd pe primul loc, avind oferte egale
(pretul total), modalitatea de departajare se va face prin reofertare, la solicitarea Autoritagii
Contractante.

NU se accepti oferte intirziate si/sau incomplete.

9. Dispozitii finale

Toate cerintele previzute in caietul de sarcini sunt minimale §i obligatorii.

Nerespectarea acestora duce la respingerea ofertei ca fiind neconforma.

Prin depunerea ofertei, ofertantul isi asuma prevederile caietului de sarcini §i

implicit intelege si acceptd cd Autoritatea Contractantd va alege pentru evaluarea financiara
numai ofertele care, in functie de propria apreciere, exprima cel mai bine intentiile

Coordonator de proiect

Marius PASCU %

Elaborat

Specialistjachigitii
MITITELU Vlad Crisginel
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S ' CAIET DE SARCINI

pentru achizitia de serviciului de audit

pentru proiectul “Prevenirea excluziunii sociale — actiuni si masuri la nivel local” - finantat in
cadrul programului RO 10 - Copii si tineri in situatii de risc si initiative locale si regionale
pentru reducerea inegalititilor nationale si promovarea incluziunii sociale, Apelul COERENT,

COD CPV 79212100-4

Caietul de sarcini face parte integrantd din Documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor minimale obligatorii pe baza cdrora se elaboreaza de catre fiecare ofertant
propunerea tehnica.

Oferta ce contine caracteristici tehnice inferioare celor prevdzute in Caietul de sarcini va fi
considerata neconforma si va fi respinsa.

1. INFORMATII GENERALE

1.1 Autoritatea contractanta

Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti Aparatul de specialitate al Primarului — in calitate de
Promotor de Proiect, reprezentata de Daniel Baluta, Viceprimar.
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1.2 Denumirea contractului

Serviciul de audit in cadrul proiectului "Prevenirea excluziunii sociale — actiuni si masuri la
nivel local” - finantat Tn cadrul programului RO 10 — Copii si tineri in situatii de risc si initiative
locale si regionale pentru reducerea inegalitéfilor nationale si promovarea incluziunii sociale,
Apelul COERENT.

1.3 Durata contractului; 10 luni

1.4 Locatia: Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti
1.5 Valoarea estimata a contractului: 16.129,03 fara TVA
1.6 Adrese si referinte utile:

Organizatia responsabild cu implementarea contractului (PP)
Nume: Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti Aparatul de specialitate al Primarului

Adresa: B-dul George Cosbuc, nr.6-16, Sector 4, Bucuresti.
Contact: Marius Adrian Pascu— Coordonator de Proiect
Telefon: 0728885583 E-mail: marius.pascu@dgaspcd.ro

1.7 Informatii generale relevante despre proiect

Promotor al Proiectului: Sectorul 4 al Municipiului Bucuresti Aparatul de specialitate al
Primarului institutie publicd cu rol administrativ.

Parterner: Asociatia Tinerii Uniti — Organizatie nonguvernamentala activd in domeniul
tineretului si a incluziunii sociale,

1.7.1 Obiectivul principal al proiectului
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a. Scopul proiectului il reprezintd stimularea cooperdrii dintre entitatile publice si
cele private pentru imbundtatirea accesului la servicii publice prin furnizarea de
servicii adaptate nevoilor particulare ale comunitatilor defavorizate (romi).

1.7.2 Obiectivele specifice proiectului

0S1: Formarea unei retele de facilitatori de dezvoltare comunitara in vederea integrarii
comunitatilor de romi prin formarea profesionald specificd a 20 de persoane de etnie
roma;

0S2: Dobindirea unor cunostinte specifice in domeniul egalitdtii de sanse si non
discrimindrii pentru 40 reprezentanti ai autoritdtii publice implicati in activitatile
proiectului;

0S3: Crearea a 12 parteneriate intre sectorul public si sectorul privat (inclusiv sectorul
non guvernamental) in vederea imbunatdtirii accesului la serviciile publice pentru
comunitatile defavorizate (romi).

1.7.3 Grupul tinta

b. Factori de decizie si specialisti (entitati publice) - 70

¢. Factori de decizie si specialisti {ONG-uri) - 70 din care 30 romi

d. Reprezentanti ai sectorului privat (altul decat ONG) - 20

e. Persoane apartindnd grupurilor vulnerabile - 60 din care 60 romi

1.8 Scopul contractului de achizitit

Scopul achizitiei publice este achizitionarea serviciului de audit in cadrul proiectului ,Prevenirea
excluziunii sociale — actiuni si masuri la nivel local”.

1.9. Obiectul contractului de achizitii

Contractul ce urmeaza a fi atribuit are ca obiect efectuarea servicillor de audit (respectiv,
auditarea tuturor activititilor proiectului mentionat, a inregistrarilor §i a conturilor acestuia,
conform legislatiei in vigoare si cerintelor finantatorului, activitate obligatorie pentru proiectele
finantate prin fondurile europene) pentru proiect.
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Furnizorul servicillor de audit executd proceduri specifice agreate cu privire la verificarea
cheltuielilor contractului de finantare nerambursabila finantat in cadrul Mecanismului financiar
al Spatiului Economic European (granturile SEE) 2009-2014 si administrat de Fondul Romén de
Dezvoltare Sociald.

Furnizorul serviciilor de audit verificd faptul c3 sumele solicitate spre rambursare de cdtre
Autoritatea Contractantd in Cererile de platd pentru actiunile finantate Tn cadrul contractului de
finantare s-au efectuat (,realitatea desfasurdrii”), sunt legale (,legalitatea”), exacte
(,exactitate”) si eligibile.

Serviciile de audit se vor realiza de cadtre un auditor extern autorizat.

1.10 Durata activitatii de audit

10 luni de la data semndrii contractului, dar nu se va finaliza mai devreme de data
transmiterii cererii de plats finale. Dac3 perioada de implementare a proiectului se va prelungi,
durata contractului de audit se va prelungi automat pana la finalul pericadei de implementare a
proiectului la care se adaugs perioada de 30 de zile necesard depunerii cererii de plata finald la
O.P.

1.11 Locul de desfagurare al activitatii

Managementul proiectului se va desfagura in locatia Tn care se desfagoard activitatea
echipei de implementare adica Sos. Berceni, Nr. 12A.

1.12 Termenele procesului de audit

- 4 rapoarte de audit intermediar — care vor fi efectuate inainte de depunerea fiecdrei
cereri de platd intermediar3, iar raportul privind constatarile factuale va insoti cererea
de plata pentru care se face auditarea;

- 1 Audit final - care va fi efectuat la finalizarea pericadei de implementare a proiectului,
iar raportul de audit final privind constatérile factuale va Insoti cererea de plata finald.

1.13.Conditii cerute prestatorului
A) Auditul trebuie sa releve urmatoarele aspecte:
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- dac3 activititile si cheltuielile efectuate in cadrul proiectului sunt conforme cu legislatia
si regulile aplicabile;
- dacs resursele proiectului au fost utilizate in mod eficient si economic, in concordanta
cu principiile unui management financiar corespunzator;
- dacd resursele financiare ale proiectului au fost folosite eficace pentru scopurile
mentionate in proiect;
- dacé achizitiile publice au fost corect derulate in conformitate cu procedurile legale,
adica:
e documentele de atribuire au fost intocmite corect;
e afost aleasa corect procedura;
e care este stadiul de executie al contractelor;
e daca au fost indeplinite obligatiile asumate de cdtre furnizori;

e dac¥ existad eventuale deficiente.
B) Cerinte minime si etica profesionala:

a) Certificatul de atestare a calitiitii de auditor emis de CAFR sau echivalent {organisme
internationale) — copie semnata §i gtampilatd cu mentiunea “conform cu originalu!”;

b) Carnetul de membru al CAFR, cu mentiunea , Activ’ pentru anul in curs — copie semnata
si stampilatd cu mentiunea “conform cu originalul”;

¢) Declaratie pe propria rispundere din care s3 rezulte cd expertul, in calitatea sa de
auditor financiar, nu a fost sanctionat in ultimii trei ani de cdtre Departamentul de
Monitorizare si Competentd Profesionala al CAFR.

Auditorul trebuie s3 aiba o atitudine impartial3, s asigure confidentialitatea informatiilor la

care are acces pe durata misiunii de audit, sa isi desfasoare activitatea Intr-un mod onest si

responsabil.
C) Auditul proiectului va fi efectuat in conformitate cu:

e Standardele Internationale de Audit (“ISA”) - 4400 ENGAGEMENTS TO PERFORM
AGREED-UPON PROCEDURES REGARDING FINANCIAL INFORMATION (anterior ISA 920);
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e Codul etic emis de cdtre Federatia Internationalé a Contabililor (IFAC) si adoptat de
catre Camera Auditorilor Financiari din Romania (CAFR).

2 DESCRIEREA SERVICIILOR CE VOR Fl PRESTATE

Prestatorul de servicii de audit va obtine, pe baza verificarilor, dovezi suficiente in
vederea exprimirii unei opinii asupra realittii, legalitatii si conformitatii tuturor cheltuielilor
efectuate de Beneficiar in implementarea proiectului. In acest scop, Prestatorul de servicii de
audit va mentiona in cuprinsul Raportului, constatérile la care s-a ajuns.

2.1 Etapele principale ale activitatii de audit:

e Discutii preliminare cu echipa de proiect si, in mod deosebit, cu cei implicati in
mentinerea evidentelor contabile si intocmirea situatiilor financiare;
e Cunoasterea §i evaluarea procedurilor contabile si a celor de raportare utilizate de cdtre
Autoritatea Contractantd in derularea Contractului de Finantare;
Verificarea conformititii cu procedurile si cerintele Finantatorului;
Verificarea Tn detaliu a sumelor din Rapoartele financiare asupra Contractului de
finantare, cu scopul de a obtine probe de audit suficiente i corespunzitoare pentru a
permite emiterea opiniei de audit asupra situatiilor financiare intocmite in conformitate
cu cerintele Finantatorului:
a) verificarea exactitatii si realititii sumelor incluse in situatiile financiare ale
contractelor;
b} existenta documentelor suport ce insotesc Rapoartele financiare;
¢) in timpul revizuirii documentelor suport, o atentie speciald va fi acordata
urmatoarelor activitai:
- utilizarea fondurilor primite in conformitate cu clauzele Contractului de
finantare;
- bunurile/lucririle/serviciile au fost achizitionate in concordanta cu procedurile
legale de achizitii si cu Contractul de finantare al proiectului;
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- existd o legitura clard intre documentele suport ale operatiunilor si Rapoartele

financiare;
- dac existid documente justificative asupra incas3rilor si platilor in concordantd

cu clauzele Contractului de finantare.

Furnizorul serviciilor de audit elaboreazd metodele proprii de lucru si desfdgoara activitatile
asumate prin contract privind verificarea activitatilor, inregistrarilor si conturilor proiectului, in
conformitate cu obiectivul si scopul acestui contract si cu procedurile specifice conforme cu
legislatia in vigoare.

2.2 Termeni de referinta

Proceduri, documentatie si probe

2.2.1 Lista indicativ3 a tipurilor si naturii probelor pe care auditorul le poate gsi la verificarea
cheltuielilor include:

Tnregistréri contabile (in format electronic sau manual) din sistemul contabil al

Beneficiarului, precum Registrul jurnal, subcapitole ale acestuia, registrele activelor fixe
si alte informatii contabile relevante;

Dovada procedurilor de achizitie precum documentatiile licitatiilor, ofertele pentru
licitatii si rapoartele de evaluare;
Dovada angajamentelor precum contracte gi formulare de comanda;

Dovada prestérii serviciilor precum rapoarte aprobate, fige de pontaj, bilete/bonuri de
benzina (incluzand tichetele de imbarcare) dovada participarii la seminarii, conferinte gi
stagii de pregitire (incluzdnd documentatia relevantd §i materialele obtinute,
certificatele) etc.;

Dovada primirii bunurilor precum documente de receptie din partea furnizorilor;
Dovada plitii precum extrase bancare, instiintdri de platd, dovada platii din partea
subcontractorilor;

2.2.2 Proceduri utilizate
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a). Obtinerea unei suficiente intelegeri a proiectului i a termenilor i conditiilor Contractului
de Finantare

Furnizorul serviciilor de audit trebuie s3 obtind o intelegere suficientd a termenilor si
conditiilor Contractului de finantare si a anexelor lui, cat si a altor informatii relevante. Pentru
aceasta Furnizorul serviciilor de audit se obliga s consulte urmdtoarele documente:

- Ghidurile de implementare a proiectelor finantate din Programului RO10 - ,,Copii si tineri
aflati in situatii de risc gi initiative locale si regionale pentru reducerea inegalitatilor
nationale si pentru promovarea incluziunii sociale” (CORAI), finantat prin Macanismul
Financiar al SEE, 2009- 2014;

- Contractul de finantare si anexele acestuia;

- Alte documente emise de autoritdtile competente cu privire la
finantarea/implementarea proiectelor finantate prin Mecanismul financiar al SEE.

Furnizorul servicilor de audit acordd o atentie deosebitd conditiilor stipulate in
documentele sus mentionate. Dacd auditorul considerd c3 termenii si conditiile verificate nu
sunt suficient de clare, trebuie s3 ceard clarificari de la Beneficiar. Furnizorul serviciilor de audit
va purta discutii cu personalul Beneficiarului implicat in implementarea proiectului in vederea
obtinerii tuturor informatiilor necesare pentru desfagurarea activitatii de audit.

b). Proceduri pentru verificarea eligibilitatii cheltuielilor
Proceduri generale

Furnizorul serviciilor de audit verificd daca cheltuielile care au fost efectuate din grant in
perioadele de raportare si care insotesc Cererile de platd sunt conforme cu conditiile
Contractului de finantare al proiectului.

Furnizorul serviciilor de audit verifici daci evidentele contabile ale Beneficiarului sunt in
conformitate cu regulile pentru pastrarea inregistrarilor i cu regulile contabile din contractul
de finantare. Scopul este:
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de a evalua daci o verificare eficientd si efectivd a cheltuielilor este fezabild;

o de a raporta exceptii importante si puncte slabe cu privire la contabilitate, pastrarea
inregistrarilor, cerintele documentatiei, astfel incat Beneficiarul sd poatd intreprinde
masuri ulterioare pentru corectarea §i imbundtdtirea acestora pe pericada de
implementare ramasd a proiectului.

Furnizorul servicillor de audit verifici dacd informatiile din Cererile de rambursare a
cheltuielilor se reconciliazd cu sistemul de contabilitate si inregistririle Beneficiarului (ex:
balanta de verificare, inregistréri din conturile analitice si sintetice).

Furnizorul serviciilor de audit verificd dac3 au fost aplicate rate de schimb corecte pentru
conversiile monedei, unde este cazul si in conformitate cu legislatia nationala aplicabila.

Verificarea conformitiitii cheltuielilor cu bugetul si revizuire analiticd

Furnizorul serviciilor de audit realizeaza o revizuire analiticd a rubricilor cheltuieliior
efectuate din grant si verifica:

- Dacd categoriile de cheltuieli corespund cu categoriile de cheltuieli din bugetul
proiectului prevdzute in Contractul de finantare;

- Dac3 cheltuielile efectuate au fost prevazute in bugetul proiectului;

- Daci cheltuielile au fost efectuate Tn conformitate cu prevederile Contractului de
finantare;

- Daci cheltuielile efectuate sunt conforme cu legislatia national3 si europeana;

- Dacd suma totald solicitatd la platd de citre Beneficiar nu depidseste finantarea
nerambursabild prevazuta in Contractul de finantare;

- Daci au fost efectuate modificiri ale Bugetului proiectului prin transferuri intre liniile
din cadrul aceluiasi capitol bugetar de cheltuieli eligibile, si dacd acestea au afectat
scopul principal al proiectului/au modificat valoarea totala eligibild a Proiectului;

- Beneficiarul a efectuat modificdri asupra liniilor bugetare care au limite maxime impuse
de prevederile regulamentelor europene sau nationale sau de regulile de eligibilitate
stabilite.
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Categoriile de cheltuieli supuse verificdrii

Categoriile cheltuielilor efectuate din grant si supuse auditdrii vor prelua denumirea
capitolelor si liniilor bugetare din bugetul aprobat al proiectului.

Forma si natura probei suport (de exemplu o platd, un contract, o facturd etc.) si modul Tn
care cheltuiala este inregistrata (adicd registrul de intrdri), variaza in functie de tipul si natura
cheltuielilor, a activititilor sau tranzactiilor de bazi. Tn toate cazurile, tipurile de cheltuieli
reflect’ valoarea contabili {sau financiar3) a activitatilor sau tranzactiilor de baza, indiferent de
tipul si natura activitatii sau tranzactiei Tn cauza.

Furnizorul serviciilor de audit va verifica toate categoriile si tipurile de cheltuieli prezentate
in rapoartele financiare intermediare.

Categoriile de cheltuieli pot fi in principiu defalcate in tipuri de cheltuieli individuale sau
tipuri pe clase de cheltuieli cu aceleasi caracteristici sau caracteristici asemandtoare. Forma si
natura probei suport (de exemplu o platd, un contract, o facturd etc.) $i modul in care o
cheltuiald este inregistratd (adicd registrul de intrdri) variaza in functie de tipul si natura
cheltuielilor si actiunilor sau tranzactiilor de bazi. Tn toate cazurile, tipurile de cheltuieli reflectd
valoarea contabil3 (sau financiar3) a actiunilor sau tranzactiilor de baza, indiferent de tipul si
natura actiunii sau tranzactiei in cauza.

Verificarea cheltuielilor

Furnizorul serviciilor de audit verifica cheltuielile si prezintéd toate exceptiile care rezuita din
aceastd verificare. Exceptiile verificdrii sunt toate abaterile de la reglementdrile din Contractul
de finantare si conforme legislatiei in vigoare, descoperite pe parcursul realizérii actiunii de
audit. Tn toate cazurile, Furnizorul serviciilor de audit evalueazad impactul financiar estimat al
exceptiilor in termeni de cheltuieli neeligibile.

Furnizoru! serviciilor de audit prezint3 toate exceptiile gdsite, inclusiv pe acelea carora nu le
poate masura impactul financiar. Furnizorul serviciilor de audit va verifica toate categoriile si
tipurile de tranzactii care genereazi cheltuielile declarate in Rapoartele financiare. Furnizorul
serviciilor de audit verifici eligibilitatea cheltuielilor cu termenele si conditiile Contractului de
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finantare si a documentelor relevante emise de autoritatile competente.

Acesta verificd daca aceste cheltuieli:

sunt necesare pentru desfisurarea proiectelor. Tn acest sens, Furnizorul serviciilor de
audit verifica daca cheltuielile pentru o tranzactie sau activitate au fost asumate pentru
scopul propus al activitdtii si dacd au fost necesare pentru activitatile si obiectivele
proiectelor. Furnizorul serviciilor de audit verificd mai departe dacd cheltuielile sunt
cuprinse in bugetele Contractului de finantare §i daca sunt in conformitate cu principiile
managementului financiar riguros, in special cu privire la cost-eficien{d $i cea mai buna
utilizare a banilor;

au fost asumate de Beneficiar pe perioada de implementare a proiectului;

sunt fnregistrate in conturile Beneficiarului si sunt identificabile, verificabile §i dovedite
cu originalele evidentelor suport.

Furnizorul serviciilor de audit verifica dacé cheltuielile pentru o activitate au fost inregistrate
corespunzator in sistemul contabil al Beneficiarului si in Lista cheltuielilor efectuate din grant i
dac3 sunt sprijinite de evidente adecvate si documente suport justificative. Furnizorul serviciilor
de audit verificd daci cheltuielile pentru o tranzactie sau activitate au fost corecte pe categorii.

Exactitatea si inregistrarea cheltuielilor

Auditorul verificd dacd:

o8

&

W/

cheltuielile pentru o tranzactie/operatiune au fost inregistrate cronologic, atat in
sistemul contabil al Beneficiarului, cit si in Lista cheltuielilor efectuate din grant si
sisternatic in conturile analitice distincte ale proiectului, in conformitate cu prevederile
Contractului de finantare;

cheltuielile pentru o tranzactie/operatiune au fost fincadrate corect in
capitolul/subcapitolul de cheltuieli din bugetul proiectului;

cheltuielile efectuate sunt conforme cu bugetul proiectului §i sunt sustinute prin
documente justificative corespunzatoare;

au fost utilizate corect ratele de schimb valutar, conform prevederilor contractelor de
finantare.
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n ceea ce priveste costurile neeligibile, Prestatorul va tine cont de prevederile Contractului
de finantare si de Gidurile de implementare.

Realitatea cheltuielilor

Auditorul va verifica daca:

s bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii §i au
fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii §i a notei
contabile de inregistrare;

o lucrdrile au fost executate gi serviciile au fost prestate;

s existenta documentelor care atestd cd bunurile au fost livrate, lucrdrile executate si
serviciile prestate (factura fiscala si factura).

¢) Verificarea achizitiilor publice

Auditorul va verifica daca:

» atribuirea contractelor de furnizare de bunuri sau servicii s-a facut in conformitate cu
prevederile legisiatiei nationale §i europene in vigoare;

» atribuirea contractelor de achizitii necesare implementérii proiectelor s-a realizat cu
respectarea urmatoarelor principii:

e nediscriminarea

tratamentul egal

recunoasterea reciprocd

transparentd

proportionalitatea

eficienta utilizdrii fondurilor publice

asumarea rdspunderii

La analiza conformitatii achizitlilor publice desfisurate de Beneficiar cu legislatia aplicabild
in domeniul achizitiilor publice, auditorul va avea in vedere urmatoarele etape si operatiuni, in

functie de procedura de achizitie publica:
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d) Etape si operatiuni pentru verificarea achizitiilor

1 Intocmirea programului achizitiilor publice
- identificarea necesitatii;
- estimarea valorii;
- punereain corespondenta cu CPV/CPC,
- jerarhizares;
- alegerea procedurii;
- elaborarea calendarului;
- definitivarea si aprobarea programului;
- daci se impune, elaborarea si transmiterea anuntului de intentie.

2 Elaborarea documentatiei de atribuire
- stabilirea specificatiilor tehnice sau documentatiei descriptive;
- stabilirea cerintelor minime de calificare, dacd este cazul, a criteriilor de selectare;
- stabilirea criteriului de atribuire;
- dacé este cazul, solicitarea garantiei de participare;
- completarea Figei de date a achizitiei;
- stabilirea formularelor si modelelor nestandardizate;
- anunt ctre MEF privind verificarea procedurala;
- definitivarea documentatiei de atribuire.

3 Chemarea la competitie
- transmiterea publicarea anuntului de participare;
- punerea la dispozitie a documentatiei de atribuire;
- raspuns la solicitdrile de clarificire;
- reguli de participare si de evitare a conflictului de interese.

4 Derularea procedurii de atribuire
- daci este cazul, primirea candidaturii i selectarea candidatilor;
- daca este cazul, derularea rundelor de discutii,
- termen pentru elaborarea ofertelor;
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- primirea ofertelor;

- deschiderea ofertelor;

- examinarea si evaluarea ofertelor;

- stabilirea ofertei castigdtoare;

- anularea procedurii, dacd este cazul.

5 Atribuirea contractului de achizitie publicd
- Comunicare oferta castigatoare.Comunicare oferte necastigatoare sau respinse
- perioada de asteptare;
- dacé este cazul, solutionarea contestatiilor;
- semnarea contractuiui, dacé este cazul;
- Dovada transmiterii notificdrii in SEAP pentru achizitia directd a cdrei valoare depdseste
echivalentul in lei al sumei de 5.000 euro fard TVA.

6 Incheierea dosarului de achizitie publicé
- definitivarea dosarului de achizitie.

7 Derularea contractului
- dac3 este cazul, constituirea garantiei de buna executie;
- intrarea in efectivitate;
- proces verbal de receptie si Document constatator privind indeplinirea obligatiilor
asumate

8 Finalizarea contractului
- receptia finala.

Nota: Ofertantii vor avea in vedere ca toate documentele se vor verifica la sediul autoritatii
contractante. Autoritatea contractanta nu se angajeaza sa transmita auditorului copii — pe
hartie sau in format electronic — in vederea indeplinirii obiectului prezentului contract.

000 (Ol gitineiinsiwagideisc (R eTEisron

‘® e
NI R"’“"f egalt{i: ’ eea
W \ ./ FRDS grants

Byrede sl deuas &

Prolect finantat cu sprijinul Ananclar al Pregramulul RO10 = CORAL
Program finantat de Granturlle SEE 2009-2014 5l administrat de Fondul Roméan de Dezvoltare Soclald

W, eeagrants,org; wiww, aranturl-coral.ro
Continutul acestul material nu reprezint® In mod neces'ar pozitla oficiald a FRDS sb a Granturilor SEE 2009-2014;
{ntreaga réspundere asupra corectitudinil 5| coerentel Informatilior prezentate revine initlatorilor.



SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI

PRIMAR @ et i
m;mf'

*APARATUL DE SPECIALITATE*

B-dul George Cosbuc nr. 6-16, sector 4, Bucuresti
Tel, : +40-21-335.92.30 / Fax.:+40-21-337.07.90

3. Raportarea

Rapoartele de audit trebuie s& descrie scopul si procedurile agreate in detalii suficiente
astfel incat si permitd Beneficiarului si O.P sd inteleagd natura i masura procedurilor realizate
de cétre furnizorul serviciilor de audit.

Relatia cu auditorul extern va fi coordonatd de managerul de proiect §i dupa caz, de
persoanele desemnate de acesta.

Cerintele de raportare sunt:

s Patru rapoarte intermediare de verificare a activitatilor si cheltuielilor aferente acestors;
e Un raport final de audit, care s& cuprinda concluziile rapoartelor intermediare.

Rapoartele privind constatarile factuale vor fi intocmite conform urmétorului model:

1. Obiectivul raportului

Angajamentul nostru a fost de a realiza procedurile agreate cu privire la verificarea cheltuielilor
efectuate in cadrul Contractului de finantare.

Obiectul acestui angajament este verificarea de citre auditor a faptului cd sumele {cheltuielile)
solicitate de Beneficiar in Cererile de plata pentru actiunile finantate prin Contractul de
finantare au fost efectuate (,realitatea desfagurarii”), sunt exacte {,exactitate”) si eligibile gi
transmiterea citre Beneficiar a Raportului cu privire la realizarea procedurilor agreate.

2. Scopul lucrarii

Angajamentul nostru s-a realizat in conformitate cu:

- Termenii de referinta

- Standardul International privind servicile conexe (“ISRS”) 4400 Angajamente pentru
realizarea procedurilor agreate privind informatiile financiare emis de citre Federatia
internationald a Contabililor (“IFAC”) si adoptat de cadtre CAFR

- Codul etic emis de IFAC
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Asa cum s-a solicitat, noi am realizat procedurile stabilite in termenii de referinta gi am raportat
constatirile noastre factuale in Capitolul 2 al acestui Raport.

Scopul acestor proceduri agreate este acela de a evalua daca cheltuielile solicitate de Beneficiar
in Cererile de plat3 au fost realizate efectiv, sunt exacte i eligibile.

3. Sursele informatiilor

Raportul cuprinde informatii furnizate de managementul Beneficiarului in legdturd cu
intrebarile specifice sau care au fost obtinute sau extrase din sistemele informatice si
contabilitatea Beneficiarului.

4. Detaliile raportului

Capitolul | Informatii cu privire la contractul de finantare si activitatea Beneficiarului

Acest punct va include o descriere sumar3 a Contractului de finantare si a activitatilor derulate
de Beneficiar, in baza acestuia. Auditorul va prezenta, de asemenea, un tabel sintetic cu privire
la obiectul verificarilor.

Capitolul Il Proceduri realizate si constatari factuale
Acest punct va include o scurtd descriere a verificarilor efectuate, a procedurilor urmate i a
informatiilor utilizate in acest scop. De asemenea, va cuprinde descrierea detaliatd a
rezultatelor acestor verificiri, cu utilizarea de tabele / grafice / dovezi de audit ca anexa la
raport, daci sunt necesare / utile, precum si descrierea, daci este cazul, a oricéror exceptii /
neconformitati, potrivit urmatoarelor sectiuni:
1. Obtinerea unei suficiente Intelegeri a proiectului si a termenilor si conditiilor Contractului
de finantare
2. Procedura de verificare a eligibilitdtii cheltuielilor solicitate de catre Beneficiar
2.1 Procedura generald
2.2 Conformitatea cheltuielilor efective cu bugetul proiectului, anexa la Contractul de
finantare
2.3 Selectarea cheltuielilor pentru verificare
2.3.1 Categorii si tipuri de cheltuieli
2.3.2 Selectarea cheltuielilor
2.4 Verificarea cheltuielilor
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2.4.1. Eligibilitatea cheltuielilor — conditii generale

2.4.2. Exactitatea §i inregistrare

2.4.3. Realitatea cheltuielilor

2.4.4. Verificarea achizitiilor publice

3. Anexe Continut
Auditorul va intocmi rapoartele de audit, pe care le va preda Beneficiarului pe suport hartie

in 2 exemplare originale.si pe suport electronic in format PDF. Fiecare raport va fi insotit si de o
declaratie pe propria rispundere a acestuia din care s3 rezulte cd are calitatea de auditor
financiar recunoscut de CAFR, anexand la declaratie o copie a carnetului de membru CAFR, vizat
cu mentiunea ,Activ” pentru anul respectiv.

Toate rapoartele mentionate si documentele aferente vor fi datate, semnate de catre
expert si vor deveni proprietatea Beneficiarului.

Receptia rapoartelor de audit va fi realizatd de citre o comisie constituitd la nivelul
Beneficiarului.

5. ORGANIZARE $1 METODOLOGIE

Furnizorul serviciilor de audit trebuie si fsi defineascd organizarea si metodologia de
implementare a contractului pe care le va prezenta in oferta tehnicd, pornind de la
specificatiile prezentate in prezentul Caiet de Sarcini.

5.1. Prezentarea modalititii de organizare si a metodologiei de implementare a contractului
in ofert3 trebuie sa intruneascd urmatoarele cerinte:

> Prezentarea strategiei de lucru, cu detalierea modalitatilor de implementare a fiecdrei
activitati;

» Prezentarea input-urilor necesare pentru realizarea fiecdrei activitati;
» Prezentarea drumului critic presupus de implementare a contractului cu indicarea
punctelor de referinta ale contractului;
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> Explicarea riscurilor si supozitiilor privind executia contractului de audit gi a strategiei
de minimizare a riscurilor.

5.2. Facilitéti oferite de Furnizorul serviciilor de audit
5.2.1. Cerinte generale

Furnizoru! sau beneficiarul serviciilor de audit trebuie s se asigure cd dispune de logistica
corespunzatoare.

De asemenea, pe durata desfisurarii Contractului, Beneficiarul serviciilor de audit va raspunde
pentru:

> Asigurarea de echipamente de biroticd, consumabile necesare deruldrii activitdtilor de
birou, pentru desfisurarea in bune conditii a activitatilor expertilor propusi sd desfagoare
activitatea de audit.

Pentru intalnirile organizate intre Beneficiar si Prestator, Tn scopul derulérii contractului,
Beneficiarul va asigura spatiul corespunzator.

5.2.2. Cerinte minime pentru expert/expertii:

¢ Studii superioare cu diploma3 de licentd In domeniul economic;

¢ membru al Camerei Auditorilor Financiari din Romania (CAFR) de 3 ani;

e participarea in calitate de auditor contractat la un proiect cu finantare din fonduri
europene,.
Demonstrarea participdrii in calitate de auditor la proiectele cu finantare din fonduri
europene se va face prin declaratie pe proprie rdspundere in care se va mentiona: titlul
proiectului, autoritatea beneficiars, valoarea totald a proiectului, perioada de derulare,

persoana de contact.

5.2.3. Pentru expertli propusi se vor prezenta:

a) Documentele care atestd cerintele minime de la subcapitolul 4.2.2.

ICTLAND
USCHIERSTEN
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b) Curriculum vitae: pentru a verifica indeplinirea cerintelor pentru expertul propus
ofertantul va depune copii legalizate ale diplomelor de studii si ale certificatelor
profesionale obtinute i mentionate in CV;

c) Declaratie de exclusivitate si disponibilitate, semnatd in original;

d) Certificatul de atestare a calittii de auditor emis de CAFR sau echivalent {organisme
internationale) — copie semnati si stampilat3 cu mentiunea “conform cu originalul”;

) Carnetul de membru al CAFR, cu mentiunea ,Activ’ pentru anul in — copie semnata i
stampilatd cu mentiunea “conform cu originalul”;

f) Declaratie pe propria rispundere din care sd rezulte cd expertul, in calitatea sa de
auditor financiar, nu a fost sanctionat in ultimii trei ani de cdtre Departamentul de
Monitorizare si Competentd Profesionald al CAFR.

6. CONDITII DE PLATA

6.1. Suma prevazutd pentru acoperirea cheltuielilor in cadrul acestui contract de prestare
servicii de auditare va fi de 16.129,03 lei fara TVA.

6.2. Plata serviciilor de audit se face in trange aferente predarii fiecaruia dintre rapoartele de
audit .

Pl&tile se vor face pe baza urmétoarelor documente obligatorii, in original:

- Facturd emisd de Furnizorul serviciilor de audit;

- Raport intocmit de Furnizorul serviciilor de audit;

- Aprobarea concluziilor raportelor de audit de cdtre Beneficiar prin intermediul
procesului verbal de receptie a serviciilor, intocmit de comisia de receptie constituitd.

Facturile se achita in termenul stabilit prin contract.

Toate rapoartele, datele, materialele produse de Furnizorul serviciilor de audit in cadrul acestui
contract vor constitui proprietatea Beneficiarului contractului.
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7. MENTIUNI FINALE

Neregisirea cerintelor minime prezentate in caietul de sarcini va atrage dupa sine declararea
ofertei ca fiind neconforma.

in situatia In care Operatorul de Program solicita clarificari si/sau revizuirea raportului de audit,
Prestatorul va acorda asistentd Beneficiarului in vederea remedierii situatiei, pdna la momentul
aprobirii cererii de plata finale in baza contractului incheiat.

Elabora
Specialist achizit

MITITELU Vlad Ggisti
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FORMULARUL 1

Operator economic
(denumire/nume)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA
Subsemnatuly.......ccovveeriniisenrisicninninesrennens reprezentant imputernicit al

(denumirea/numele si sediul / adresa operatorului economic), declar pe propria raspundere, sub
sanctiunea excluderii din procedurd §i sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, cd nu
mi aflu in situatia prevazuti la art. 180 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucriri publice §i a
contractelor de concesiune de servicii, aprobatd cu modificiri §i completiri prin Legea nr.
337/2006, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotérdre definitiva a unei instante
judecatoregti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, fraudd
§i /sau spilare de bani.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ci autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificirii gi confirmarii
declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Data completérii ................oovvie

Operator economic,

(semnétura autorizati)



Operator economic FORMULAR 2

(denumirea/numele

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA IN SITUATIILE PREVAZUTE LA ART. 181 DIN
QUG 34/2006

Subsemnatul{a).......ccoeerurervrermrirecrienrecreeieseneens [se insereaza numele operatorului economic-peroana
juridicd], in calitate de ofertant/candidat/concurent la procedura de ......c.cocovvvrueeee. { se mentioneaza
procedura] pentru achizitia de ........cccovvmrmrnriiicninnicenrt et [se insereaza, dupi caz,
denumirea podusului, seviciului sau lucririi §i codul CPV], la data de .............. [se insereazi data],
organizatd de ......cceeeeeercrcenireecrcec e [se insereazi numele autorititii contractante],

declar pe proprie rispundere ci:

nu am intrat in faliment ca urmare a hotérérii pronuntate de judecitorul-sindic;

mi-am indeplinit obligatiile de plati a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurri sociale cétre
bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare
in Roménia sau in tara in care este stabilit pani la data solicitata.................

mi-am/nu mi-am indeplinit obligatiile contractuale in ultimii 2 ani.

nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotarirea definitivd a unei instante judecitoresti, pentru
o fapti care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei gregeli in materie
profesionala.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt adevirate, complete, sunt cele solicitate de
autoritatea contractanti, sunt corecte in fiecare detaliu §i inteleg ca autoritatea contractanti are dreptul
de a solicita, in scopul demonstririi indeplinirii criteriilor de calificare i selectie
Inteleg cd In cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizati )



FORMULAR 4
CANDIDATUL/OFERTANTUL

..........................

(denumirea)

DECLARA TIE PRIVIND NEINCADRAREA iN PREVEDERILE
ART. 691 DIN OUG 34/2006

Subsemnatul .....oocoovveniiiiinicieiienns reprezentant imputernicit al ... e
(denumirea operatorului economic) cunoscind prevederile art. 691 §i componenta listei cu
persoanele ce detin functii de decizie in autoritatea contractantd cu privire la organizarea, derularea i
finalizarea procedurii de atribuire, declar c3 nu societatea noastri nu se afld in situatia de a fi exclusa

din procedura.
Subsemnatul .........cccoeviviinnnnnnnne declar ci informatiile furnizate sunt complete §i corecte in fiecare

detaliu §i inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificérii §i confirmarii

declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.
inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformi cu realitatea sunt pasibil de incalcarea

prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completérii
Operator economic, e

---------------------------------

(semndturd autorizata)



FORMULARUL 3
CANDIDATUL/OFERTANTUL

--------------------------

(denumirea)

CERTIFICAT
de participare la licitatie cu oferti independenta

I. Subsemnatul/Subsemmatii, ................ , Teprezentant/reprezentanti legali al/ai ... .
intreprindere/asociere care va participa la procedura de achizitie publici organizata de ..........., in calitate de
autoritate contractanti, cunr. ............ din data de.................. s

certific/certificim prin prezenta ci informatiile continute sunt adevirate §i complete din toate punctele de
vedere.

I1. Certific/Certificim prin prezenta, in numele ........................ , urmatoarele:

1. am citit $i am inteles continutul prezentului certificat;

2. consimt/consimtim descalificarea noastra de la procedura de achizitie publica in conditiile in care cele
declarate se dovedesc a fi neadevirate si/sau incomplete in orice privinta;

3. fiecare semniturd prezentd pe acest document reprezintd persoana desemnatd si inainteze oferta de
participare, inclusiv in privinja termenilor continuti de ofert;

4. in sensul prezentului certificat, prin concurent se intelege oricare persoand fizicd sau juridic, aita decat
ofertantu! in numele ciruia formulim prezentul certificat, care oferteazi in cadrul aceleiasi proceduri de
achizitie publica sau ar putea oferta, intrunind conditiile de participare;

5. oferta prezentati a fost conceputd si formulatd in mod independent fati de oricare concurent, fard a
exista consultiri, comuniciri, infelegeri sau aranjamente cu acegtia;

6. oferta prezentati nu contine elemente care derivd din intelegeri intre concurenti in ceea ce priveste
preturile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intentia de a oferta sau nu la respectiva
procedurd sau intentia de a include in respectiva oferti elemente care, prin natura lor, nu au legiturd cu
obiectul respectivei proceduri;

7. oferta prezentati nu contine elemente care derivd din Infelegeri intre concurenti in ceea ce priveste
calitatea, cantitatea, specificatii particulare ale produselor sau serviciilor oferite;

8. detaliile prezentate in ofertd nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent inainte de
momentul oficial al deschiderii publice, anuntatd de contractor.

IIl. Sub rezerva sanctiunilor previzute de legislatia in vigoare, declar/declarim ci cele consemnate in
prezentul certificat sunt adevirate si intrutotul conforme cu realitatea.

Reprezentant/Reprezentanti legali Data

........................



FORMULARUL 5

Operator economic

(denumirea/numele)

INFORMATII GENERALE

1. Denumirea/numele:

2. Codul fiscal:

3. Adresa sediului central:

4, Telefon:

Fax:

E-mail:

5. Certificatul de inmatriculare/inregistrare ...........cocevvvererecnernennne
(numdrul inmatriculare/inregistrare, data)

6. Obiectul de activitate, pe domenii:
(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)
6.1. Activititi CAEN pentru care exiStd autOrizZare.............eeereeisieieseenas (se va solicita dupd caz,
certificatul constatator conform cdruia operatorul economic indeplineste condifiile de funcfionare
specifice pentru activitatea CAEN in care se inscrie obiectul contractului de achizifie)

Birourile filialelor/sucursalelor locale, daci este cazul:

1.
(adrese complete, telefon/fax, certificate de inmatriculare/inregistrare)
2.
3.
4.
8. Principala piata a afacerilor :
9. Cifra de afaceri pe ultimii 3 ani :

Cifra de afaceri anuald Cifra de afaceri anuald (la
Anul {la 31 dec.) 31 dec.)
lei echivalent euro
F (— e
K e

Media anuald

Operator economic,

(semndturd autorizata)



FORMULARUL 9
OFERTA
(denumirea autoritifii contractante i adresa completa)
I. Examinind documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanfi ai ofertantului

............................................... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, in conformitate cu
prevederile §i cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionatd, s3 executdim

............................................... (denumirea lucrarii) pentru suma de ................., (suma in litere §i in cifre,
precum si moneda ofertei) platibild dupd receptia lucririlor, la care se adaugd TVA in valoare de
............ (suma in litere i in cifre, precum si moneda).

2. Ne angajim ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd cstigitoare, sd incepem lucrarile cat mai
curind posibil dupd primirea ordinului de incepere §i sd termindm lucrérile in conformitate cu graficul

de executie anexat, IN ........cocvceeervrmerencervevnninsieess s (perioada in litere si in cifre).
3. Ne angajdm sd mentinem aceasta ofertd valabild pentru o durati de ........... zile, (durata in litere si
cifre) respectiv pand la data de ................ si ea va raméne obligatorie pentru noi (ziua/luna/anul)

si poate fi acceptatd oricdnd inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Am inteles si consim{im cd, In cazul in care oferta noastra este stabilitd ca fiind cagtigitoare, sa
constituim garantia de bund executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

5. Precizdm cd:(se bifeazi optiunea corespunzatoare):

| | depunem oferti alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de ofertd separat, marcat
in mod clar ,,alternativa”/”alt3 oferta”.
| | nu depunem ofert3 alternativa.

6. Pind la incheierea si semnarea contractului de achizitie publici aceasta ofertd, impreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastrd, prin care oferta noastrid este acceptatd ca fiind cagtigitoare,

vor constitui un contract angajant intre noi.
7. Intelegem ci nu sunteti obligati s acceptati oferta cu cel mai scizut pref sau orice sau orice ofertd

primita.

Data / 1

(nume, prenume si semndturd),
LS.

in calitate de .......cccoeecereenrrcercnerenecenees legal autorizat si semnez oferta pentru §i in numele
(denumirea/numele operatorului economic)

......................................................



FORMULARUL 11

OPERATORUL ECONOMIC Inregistrat la sediul autoritatii contractante
nr. data ora
(denumire / sediu )
SCRISOARE DE INAINTARE
Citre

(denumirea autoritdtii contractante i adresa completd)

Ca urmare a anunfului/invitajiei de participare nr, din , privind

aplicarea procedurii de (denumire procedurd) pentru atribuirea contractului

(denumirea contractului de achizifie publicd),

noi (denumirea/numele operatorului economic) vi

transmitem aliturat urméitoarele:

1. Documentul (tipul, seria/numirul, emitentul) privind garantia

pentru participare, in cuantumul si in forma stabilita de dumneavoastra prin documentatia de atribuire;
2. Pachetul/plicul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original §i intr-un numar de
copii:
a) oferta;
b) documentele care insotesc oferta.
) mostre, schite dupa caz.

Avem speranta cii oferta noastri este corespunzatoare §i va satisface cerintele.

Data completarii Cu stimd,

Operator economic,

(semndtura autorizald )



MODEL

IMPUTERNICIRE

NOWBU v et (denumirea/numele complet al
ofertantului)........ccoooii i e avand sediul social
/domiciliu in (adresa completa).........coovviiiiiiiniiii e
telefon......ooveveiiiiiiiiiiiiiin L s e s asvs s ey ezt roy reprezentata
T b e oo OO T OO XA T KIS ( nume,prenume, functie) - daca este cazul

IMPUTERNICIM

Prin prezenta pe dl./d-na.............
domiciliat(a) in (adresa completa) ...........ccoiviiiiiiiiiiii e
care se legitimeaza cu B.I. (C.L) seria ............ A8 oxees
eMISde ....oeiniii ladatade ......cooonmiei
sau cu pasaport seria............ A T T O T, ,emisde ............ooiiiin,
ladatade ..........oooiiniiiiiiiii

SA PARTICIPE IN NUMELE NOSTRU SI PENTRU NOI

la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica avand ca obiect:
L oo e s asrarasanoes e eas . organizata de
Data.....cooooceeniiiinnne

.......................................

Semnaturile autorizate si stampila



FORMULARUL 6

CANDIDATUL/OFERTANTUL

(denumirea/numels)

EXPERIENTA SIMILARA*)

1. Denumirea si obiectul contractului:

Numarul si data contractului:

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului:

Adresa beneficiarului/clientului:

Tara:
3. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului:

(se bifeaza optiunea corespunzatoare)

|_| contractant unic sau contractant conducator (lider de asociatie)

|_| contractant asociat

|_| subcontractant

4. Valoarea contractului:
exprimata in exprimata
moneda in care in echivalent
s-a incheiat euro
contractul

a) initiala (la data semnarii contractului):

b) finala {la data finalizarii contractului):
5. Daca au fost litigii privind indeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de

solutionare:
6. Natura si cantitatea de produse care a fost furnizata in baza contractului, precum si

alte aspecte relevante prin care ofertantul/candidatul isi sustine experienta similara:
-certificate/documente/contracte/copii de pe partii relevante ale

contractelor/recomandare/proces verbal de receptie, emise sau contrasemnate de catre

autoritatea sau clientul beneficiar al contractelor prin care se demonstreza indeplinirea

cerintei.
Candidat/ofertant,

(semnatura autorizata)



